
काǓलका नगरपाǓलका 
नगर काय[पाǓलकाको काया[लय 

रेडĐसĒाम, िचतवन । 
नागǐरक वडापğ 

Đ.सं. 
 
 

उपलÞध हनेु 
सेवाहǽ 

आवæयक कागजात Ĥमाणहǽ लाÊने दèतरु/ 
सेवा शãुक  

लाÊने 
समयावǓध 

िजàमेवार 
शाखा/ 

पदाǓधकारȣ 

गनुासो 
सÛु ने 
अǓधकारȣ 

१ घर नÈसा पास 
तथा Ǔनमा[ण 
इजाजत ĤाƯ 

गन[ 

१. घर नÈसा Ǔनवेदन सǒहतको तोǒकएको ǒकताब 
२. मालपोत वा सàपƣी कर Ǔतरेको रǓसद 
३. घर बÛ ने जÊगाको लालपूजा[को ĤǓतǓलपी 
४. नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 
५. पासपोट[ साईजको २ ĤǓत फोटो  
६. Ǔनमा[ण गǐरने घरको A3 साइजको पेपरमा èकेल खलेुको ३ सेट 
नÈसा 
७. ठेकेदार सँगको सàझौता (ठेकेदारमाफ[ त Ǔनमा[ण गदा[ ) 
८. सपुरȣव¢ेक राखेको भए सपुरȣवे¢क सँगको सàझौता 
९. Ǔनयमानसुार िÜलÛथ लेभल र èĚÈचरको Ǔनमा[ण अनमुǓत Ǔलएको 
पğ 
१०.Ĥमािणत चार ǒकãला ĤǓतǓलǒप 
११.ǒकƣा नàबर èपƴ भएको Ĥमािणत नापी नÈशा 

घरको 
¢ेğफल र 
Ĥयोजन 
अनसुार 

३५ Ǒदन भवन Ǔनमा[ण 
शाखा 

नगर Ĥमखु 
तथा Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

२ परुानो घरको 
नÈशा पास 

अǓभलेिखकरण 

१. घर नÈसा Ǔनवेदन सǒहतको तोǒकएको ǒकताब 
२. जÊगाधनी Ĥमाण पूजा[को Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप 
३. चाल ुआǓथ[क वष[को सàपिƣ कर Ǔतरेको रǓसदको ĤǓतǓलǒप  
४. नेपालȣ नागǐरकताको Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप 
५. ǒकƣा नàबर èपƴ भएको नापी नÈसाको Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप 
६. Ĥमािणत चार ǒकãला 
७. घरको èपƴ रंǓगन फोटो 
८. अǓभलेखको लाǓग मÑ जरुȣनामाको हकमा नगरपाǓलकाको रोहवरमा 
मÑ जरुȣनामा गरेको पğ र मÑ जरुȣनामा Ǔलने Ǒदने दवुैको नेपालȣ 
नागǐरकताको Ĥमाण पğको एक एक ĤǓत ĤǓतǓलǒप 

घरको 
¢ेğफल र 
Ĥयोजन 
अनसुार 

३५ Ǒदन भवन Ǔनमा[ण 
शाखा 

नगर Ĥमखु 
तथा Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 



३ बाटो लगतकʣा 
Ǔसफाǐरस 

१. Ǔनवेदन 
२. सàबिÛधत वडा काया[लयबाट ĤाƯ Ǔसफाǐरस 
३. जÊगा धनी पजुा[को ĤǓतǓलǒप 
४. नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 
५. अǓमनको ĤǓतवेदन 
६. Ĥमािणत नाǒप नÈशा 
७. सàपिƣ कर Ǔतरेको रǓसद 
८. अंशवÖडा Ĥयोजनका लागी लगतकʣा गनु[ परेमा अिशंयारहǽको 
नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

जÊगाको 
मूãयांकनको 
२ ĤǓतशत / 
अंशवÖडा 

Ĥयोजन तथा 
चिãतमा 
रहेको 
बाटोको 

हकमा ०.५ 
ĤǓतशत 

१५ Ǒदन भवन Ǔनमा[ण 
शाखा 

नगर Ĥमखु 
तथा Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

४ अǓमन सेवा 
Ǔलनको लाǓग 

१. तोǒकएको ढाचँामा Ǔनवेदन 
२. लालपजुा[को ĤǓतǓलǒप 
३. नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 
४. Ĥमािणत नाǒप नÈशा 
५. सàबिÛधत वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस 

ĤǓत ǒकƣा ǽ 
१००० 

१५ Ǒदन भवन Ǔनमा[ण 
शाखा 

नगर Ĥमखु 
तथा Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

५ Ǔनमा[णकमȸ 
सिुचकरण/नǒव

करण 

१. तोǒकएको ढाचँामा Ǔनवेदन 
२. Ǔनमा[णकमȸको नेपालȣ नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप  
३. Ǔनमा[ण सàबिÛध ताǓलम Ǔलएको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 
४. पासपोट[ साइजको २ ĤǓत फोटो 

सिुचकरण ǽ 
३०००, 

नǒवकरण ǽ 
१००० 

Ĥमाण पगुेको 
Ǔनवेदन उपर 
सोहȣ Ǒदन 

भवन Ǔनमा[ण 
शाखा 

नगर Ĥमखु 
तथा Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

६ कÛसãटेÛसी 
सिुचकरण/नǒव
करण गन[ 

१. तोǒकएको ढाचँामा Ǔनवेदन 
२. कÛसãटेÛसी दता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 
३. मूãय अǓभवृǒƨ कर वा पान दता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 
४. कÛसãटेिÛसको Ĥोफाइल 
५. घर धनीसँगको सàझौता पğ 
६. कÛसãटेÛसीमा काम गनȶ इिÛजǓनयरको शैि¢क Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒपहǽ 
७. ĤǓतवƨता पğ 
८. कÛसãटेÛसी सÑ चालकको २ ĤǓत पासपोट[ साईजको फोटो 
९. करचƠुा Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 
  

 सिुचकरण 
ǽ ५००० 
/ नǒवकरण 
ǽ ३०००  

१ हƯा  भवन Ǔनमा[ण 
शाखा 

नगर Ĥमखु 
तथा Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 



७ योजना सàझौता 
(उपभोƠा 
सǓमǓतसँग ) 

१. सàझौता गǐरपाउँ भǏे Ǔनवेदन  
२. उपभोƠा सǓमǓतले योजना सàझौता गन[ र खाता सÑ चालन गन[ 
अÚय¢, सिचव र कोषाÚय¢लाई अǓधकार Ǒदने गरȣ गरेको Ǔनण[य 
ĤǓतǓलपी 
३. उपभोƠा सǓमǓतमा मÉुय पद ( अÚय¢, सिचव र कोषाÚय¢ ) 
मÚये किàतमा एक पद सǒहत किàतमा तेƣीस ĤǓतशत मǒहला हनेु 
गरȣ उपभोƠा सǓमǓत गठन गरेको Ǔनण[यको ĤǓतǓलǒप 
४. तोǒकएको जन सहभाǓगता खच[ उठाइ बɇक जàमा गरेको Ǔनèसा ( 
भौचर ) 
५. उपभोƠा सǓमǓतका मÉुय पदाǓधकारȣहǽको नागǐरकता 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी  
६. सàबिÛधत वडा काया[लयको Ǔसफाǐरश पğ  
७. ĤाǒवǓधकबाट èथलगत नापँजाँच गरȣ तयार गǐरएको èवीकृत 
लागत अनमुान तथा दर ǒवæ लेषण 

Ǔनशãुक ३ Ǒदन योजना शाखा नगर Ĥमखु 
तथा Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

८ रǓनङ ǒवल 
भƠुानी 
(उपभोƠा 
सǓमǓतसँग ) 

१. बीस हजार ǽपैया सàमको खǐरदमा पान बील र सो भÛदा 
माǓथको खǐरदमा ßयाट बील पेश गनु[पनȶ 
२. कुनै आयोजनाको कुनै खÖड काय[ सàपÛ न भएमा सàपÛ न भएको 
खÖड मापन योÊय छ भने रǓनङ ǒवल भƠुानी माग गन[ सǒकने  
३. रǓनङ बील भƠुानी माग गनȶ सàबÛधमा उपभोƠा सǓमǓतले गरेको 
खच[ अनमुोदन सǒहतको Ǔनण[य 
४. कामको ǒववरण सǒहत बील भरपाइ र डोर हािजरȣ भए सो समेत 
सàबिÛधत अÚय¢ले Ĥमािणत गरȣ पेश गनȶ  
५. कामको नापजाचँ गरȣ ĤाǒवǓधकले तयार गरेको ĤǓतवदेन 
६. अनगुमन सǓमǓतको ĤǓतवेदन 
७. सàपÛ न भएको Ǔनमा[णको फोटो  
८. सàबिÛधत वडा काया[लयको Ǔसफाǐरश 
९. मेिशनरȣ उपकरण भाडामा Ĥयोग गरेको भए सàझौता र लगबकु 
१०. Ǔनमा[ण काय[को गणुèतर सǓुनिæ चतताका लाǓग ĤाǒवǓधक/ ãयाब 
परȣ¢ण गǐरनपुनȶ भएमा सो परȣ¢ण गरेको ǐरपोट[ 
११. रǓनङ Ǔबल भƠुानी पाउँ भǏे Ǔनवेदन 

Ǔनशãुक १० Ǒदन योजना शाखा नगर Ĥमखु 
तथा Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 



९ अिÛतम बील 
भƠुानी  
(उपभोƠा 
सǓमǓतसँग ) 

१. काम सàपÛ न भएकोले अिÛतम बील भƠुानी माग गनȶ भÛ ने 
åयहोराको उपभोƠा सǓमǓतको खच[ अनमुोदन सǒहतको Ǔनण[य/Ǔनवेदन 
२. अनगुमन सǓमǓतले अनगुमन गरȣ काम सàपÛ न भएको र काम 
èवीकारयोÊय रहेको भÛ ने åयहोराको ĤǓतवदेन 
३. खच[ साव[जǓनकरण वा समदुायमा साव[जǓनक सनुवुाइले अनमुोदन 
गरेको Ǔनण[य  
४. Ǔबल भरपाइ र डोर हािजरȣ फाराम  
५. काम शǽु हनु भÛदा पǒहले, भईरहेको र सàपÛ न पǓछको फोटोहǽ  
६. सàबिÛधत वडा काया[लयको Ǔसफाǐरश  
७. काय[ सàपÛ न ĤǓतवदेन / योजना èवीकार ĤǓतवेदन  
८. काया[लयबाट गǐरने अनगुमनको Ǔनण[य / ĤǓतवेदन 
९. पाँच लाख वा सो भÛदा माǓथको योजनाको हकमा योजना सचुना 
पाटȣ अǓनवाय[ राÉ नपुनȶ 
१०. संलÊन कागजात र ǒवल भपा[ईको पंिजका 

Ǔनशãुक १० Ǒदन योजना शाखा नगर Ĥमखु 
तथा Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

१० घ वग[को 
Ǔनमा[ण 
åयवसायी दता[ 

१. उधोग ǒवभागको दता[ Ĥमाण पğ र ĤवÛधपğको ĤǓतǓलǒप 
२. कàतीमा Ĥमाणपğ तह उƣीण[ गरेको सव इÛजीǓनयर, Ĥशासन 
सहायक र लेखा सहायकको ǓनयिुƠ पğ र सो सगँ सàबिÛधत 
कागजपğ 
३. ǒĚपर १ थान, ĚयाÈटर १ थान, ǓमÈसर १ थान, Theodolite    
१ थान, Level machine  १ थान, वाटर पàप ३ थान र भाइĭेटर     
३ थान खǐरद गरेको वा भाडामा Ǔलएको कागजात 
४. मेकाǓनकल ईिÛजǓनयरले माǓथ उãलेिखत उपकरण Ǒठक 
अवèथामा रहेको भनी Ĥमािणत गरेको कागजपğ 
५. ǒवमाको कागजातको ĤǓतǓलǒप 
६. करचƠुा Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 
७. तोǒकए बमोिजमको ढाँचामा Ǔनवेदन 

ǽ. ६००० Ǔनयमानसुार योजना शाखा नगर Ĥमखु 
तथा Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

११ घटना दता[ 
संशोधन 

१. संशोधन गनु[पना[को कारण सǒहतको Ǔनवेदन 
२. सàबिÛधत वडा काया[लयको Ǔसफाǐरश 
३. आवæयक पनȶ अवèथामा èथानीय समदुायको सज[Ǔमन मचुãुका  
४. नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

ǽ ५० सोहȣ Ǒदन सामािजक 
सरु¢ा तथा 
पिÑ जकरण 
शाखा 

नगर Ĥमखु 
तथा Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 



५. दता[ रिजƴरको ĤǓतǓलपी 
६. शैि¢क योÊयताको Ĥमाणपğ वा अÛय ǒववरण खãुने कागजातहǽ 

१२ ǒवƭालय 
अनमुǓत  

१. तोǒकए बमोिजमको Ǔनवेदन 
२. अǓभभावक भेलाको Ǔनण[यको ĤǓतǓलपी वा संèथागत ǒवƭालयको 
हकमा सÑ चालकहǽको Ǔनण[यको ĤǓतǓलपी 
३. निजकमा रहेका दईुवटा सामदुाǒयक ǒवƭालयको åयवèथापन 
सǓमǓतको Ǔनण[य सǒहतको सहमǓतपğ 
४. गठुȤको ǒवƭालय भए गठुȤको ǒवधान, गठुȤयारहǽको नागǐरकता 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप र गठुȤ दता[को Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप  
५. जÊगा धनी Ĥमाण पजुा[को ĤǓतǓलǒप 
६. जÊगा वा भवन भाडामा Ǔलएको भए किàतमा ५ बष[सàमको 
भाडामा Ǔलएको सàझौता र बहाल कर Ǔतरेको रǓसद 
७. िश¢कहǽको ǓनयिुƠपğ, शैि¢क योÊयताको Ĥमाणपğहǽ, 
नागǐरकताको Ĥमाणपğ र èथायी अÚयापन अनमुǓतपğको ĤǓतǓलपीहǽ 
८. संèथागत ǒवƭालयको हकमा èवीकृत भएको शãुकको ǒववरण 
९. संèथागत ǒवƭालयको हकमा कàपनी दता[ Ĥमाणपğ, ĤबÛधपğ, 
ǒवǓनयमावलȣ र करमा दता[ भएको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 
१०. पाʬपèुतक तथा पाʬ सामĒीहǽको सूची 
११. शैि¢क सामĒीहǽको सूची  
१२. सामदुाǒयक ǒवƭालयको हकमा İोतको सǓुनिæ चतता हनेु 
आधारहǽ 
१३. तोǒकएको अÛय मापदÖड परुा भएको ǒवƭालय Ǔनरȣ¢कको राय 
सǒहतको ĤǓतवदेन 
१४. सàबिÛधत वडा काया[लयको Ǔसफाǐरश 

ǒवƭालयको 
तह र ĤकृǓत 

अनसुार 

Ǔनयमानसुार िश¢ा शाखा नगर Ĥमखु 
तथा Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

१३ ǒवƭालयको 
क¢ा थपको 
अनमुǓत 

१. तोǒकए बमोिजमको Ǔनवेदन  
२. ǒवƭालय åयवèथापन सǓमǓतको Ǔनण[य 
३. निजकमा रहेका दईुवटा सामदुाǒयक ǒवƭालयको åयवèथापन 
सǓमǓतको Ǔनण[य सǒहतको सहमǓतपğ 
४. तãलो क¢ाको अनमुǓतपğको ĤǓतǓलǒप 
५. संèथागत ǒवƭालयको हकमा कàपनी दता[ Ĥमाणपğ, ĤबÛधपğ, 

ǒवƭालयको 
तह र ĤकृǓत 

अनसुार 

Ǔनयमानसुार िश¢ा शाखा नगर Ĥमखु 
तथा Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 



ǒवǓनयमावलȣ र करमा दता[ भएको र गत आ.व.को करचƠुा 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप  
६. जÊगा धनी Ĥमाण पूजा[, भवनको नÈसा पास वा भाडामा भए 
किàतमा ५ बष[को भाडाको सàझौतापğ र बहालकर Ǔतरेको रǓसदको 
ĤǓतǓलपीहǽ 
७. िश¢कहǽको ǓनयिुƠपğ, शैि¢क योÊयताको Ĥमाणपğहǽ, 
नागǐरकताको Ĥमाणपğ र èथायी अÚयापन अनमुǓतपğको ĤǓतǓलपीहǽ 
८. क¢ागत ǽपमा èवीकृत भएको शãुकको ǒववरण 
९. पाʬ पèुतक, पाʬ सामĒी तथा अÛय शैि¢क सामĒीहǽको 
ǒववरण 
१०. सामदुाǒयक ǒवƭालयको हकमा İोतको सǓुनिæ चतता हनेु 
आधारहǽ 
११. तोǒकएको अÛय मापदÖड परुा भएको ǒवƭालय Ǔनरȣ¢कको राय 
सǒहतको ĤǓतवदेन 
१२. सàबिÛधत वडा काया[लयको Ǔसफाǐरश 

१४ ǒवƭालय ठाउँ 
सानȶ 

१. ǒवƭालय ठाउँसारȣको लाǓग Ǔनवेदन 
२. ǒवƭालय दता[ Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप 
३. èथानीय तहको नामको नǒवकरण सǒहतको åयवसाय दता[ Ĥमाण 
पğ 
४. संèथागत ǒवƭालयको हकमा चाल ुआ.व. सàमको सरȣ जाने ठाउँ 
र हालको ठाउँ दवुैको सàपिƣ कर Ǔतरेको रǓसद 
५. वहालमा भए सàझौता पğको ĤǓतǓलǒप र बहाल कर Ǔतरेको रǓसद 
६. èथायी लेखा नàबर Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप 
७. Ǔनरȣ¢ण ĤǓतवेदन 
८. सरȣ जाने ठाउँको वडा काया[लयको अनमुǓत पğ 

Ǔनयमानसुार Ǔनयमानसुार िश¢ा शाखा नगर Ĥमखु 
तथा Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

१५ Ûयायीक 
सǓमǓतमा 
Ǔनवेदन पेश गन[ 

१. ǐरतपूव[कको Ǔनवेदन 
२. नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

ǽ १००, 
सàबÛध 
ǒवÍछेदको 
हकमा ǽ 
१००० 

सोहȣ Ǒदन Ûयायीक सǓमǓत नगर Ĥमखु 
तथा Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 



१६ पशमुा कृǓतम 
गभा[धान (गाई/ 
भैसी/ बाđा / 
बंगरु)  

१. पशलेु भाले खोजेको १२ देिख १८ घÖटा Ǔभğ सेवा केÛġमा 
जानकारȣ गराउनपुनȶ  

ǽ ५० सोहȣ Ǒदन पश ुǒवकास 
शाखा 

नगर Ĥमखु 
तथा Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

१७ पश ुकृषक 
समूह / सǓमǓत 
दता[ 

१. समूह वा सǓमǓतको Ǔनवेदन 
२. समूह गठन Ǔनण[यको ĤǓतǓलपी  
३. सǓमǓतका पदाǓधकारȣहǽको नागǐरकताको Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलपीहǽ 
४. सàबिÛधत वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस 

समूहले गनȶ 
कारोवारको 
मूãयांकन 
अनसुार 

Ĥमाण पगुेको 
Ǔनवेदन उपर 
त×काल 

पश ुǒवकास 
शाखा 

नगर Ĥमखु 
तथा Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

१८ मतृ पशकुो 
ǒवमा Ǔसफाǐरश 

१. Ǔनवेदन 
२. पश ुउपचार गरेको ǐरपोट[ 
३. ǒवमा गरेको तथा ǒĤǓमयम बझुाएको कागजात  
४. Ǔनवेदकको नागǐरकताको Ĥमाणपğ 
५. वडा काया[लयबाट Ǔनरȣ¢ण गराइ पशकुो म×ृय ुभएको åयहोराको 
Ǔसफाǐरश 
६. èथलगत सिज[Ǔमन मचुãुका 

ǽ ३०० सोहȣ Ǒदन पश ुǒवकास 
शाखा 

नगर Ĥमखु 
तथा Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

१९ पशहुǽको 
उपचार 
मेǓडकल वा 
सिज[कल उपचार 

१. सàबिÛधत पशसेुवा शाखा/केÛġमा पशहुǽको दता[ गराउने   गाई/भैसी ǽ 
१०, 

भेडा/बाđा/
बंगरु/खरायो 

ǽ ५, 
घोडा/खÍचड
/हाƣी ǽ 
५०, 

कुखरुा/हाँस/
बʣाई /परेवा 

ǽ ५, 
कुकुर/Ǔबरा
लो ǽ २५ 

सोहȣ Ǒदन पश ुǒवकास 
शाखा 

नगर Ĥमखु 
तथा Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

२० पशहुǽको रगत, १. तोǒकए बमोिजम नमनुा संकलन गरȣ सàबिÛधत पशसेुवा गोवर ǽ सोहȣ Ǒदन पश ुǒवकास नगर Ĥमखु 



गोवर, ǒपसाव वा 
अÛय पǐर¢ण 

शाखा/केÛġमा ãयाइ दता[ गराउने  १०, 
ǒपसाव ǽ 
१०, 

दधु ǽ ५० 

शाखा तथा Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

२१ रेǒवज खोप 
लगाउने  

१. परामश[ Ǔलइ कृषक आफैले रेǒवजको खोप ǒकनेर ãयाउनपुनȶ  गाई/भैसी ǽ 
१०, 

भेडा/बाđा/
बंगरु/खरायो 

ǽ ५, 
घोडा/खÍचड
/हाƣी ǽ 
५०, 

कुखरुा/हाँस/
बʣाई /परेवा 

ǽ ५, 
कुकुर/Ǔबरा
लो ǽ २५ 

सोहȣ Ǒदन पश ुǒवकास 
शाखा 

नगर Ĥमखु 
तथा Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

२२ ऋण Ǔसफाǐरस( 
पश ुपं¢ीपालन 
åयवसाय) 

१. Ǔनवेदन 
२. नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 
३. सàबिÛधत वडाको Ǔसफाǐरस 
४. पǐरयोजनाको फरàयाट 

Ǔसफाǐरस 
गǐरने रकम 
अनसुार 

साधारण 
Ǔसफाǐरस 
सोहȣ Ǒदन, 
åयवसायीक 
काय[योजना 
बनाउन १ 

हƯा 

पश ुǒवकास 
शाखा 

नगर Ĥमखु 
तथा Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

२३ पश ुशव 
पǐर¢ण 

१. पशपंु¢ी सोहȣ Ǒदन मरेको हनुपुनȶ 
२. मरेको पशकुो शव सàविÛधत Ǔनकायमा उपयƠु ǒकǓसमबाट 
ãयाएको हनुपुनȶ 
३. परुानो, सडेगलेको, दगु[िÛधत पश/ुपं¢ीको शव पǐर¢ण नगǐरने 

गाई/भैसी ǽ 
१००, 

भेडा/ बाđा 
ǽ ५०, 

घोडा/खÍचड
/हाƣी ǽ 

सोहȣ Ǒदन पश ुǒवकास 
शाखा 

नगर Ĥमखु 
तथा Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 



२००, 
कुखरुा/हाँस 
ǽ २०, 

कुकुर/Ǔबरा
लो ǽ १५० 

२४ सहकारȣ संèथा 
दता[ 

१. Ǔनवेदन  
२. सहकारȣ संèथाको Ĥèताǒवत ǒवǓनयम, 
३. सहकारȣ संèथा सÑ चालनको सàभाÞयता अÚययन ĤǓतवेदन, 
४. सदèयले Ǔलन èवीकार गरेको शेयर संÉया र शेयर रकमको 
ǒववरण 
५. काया[लय रहने सàबिÛधत वडाको Ǔसफाǐरश पğ 

Ǔनयमानसुार ३० Ǒदन सहकारȣ शाखा नगर Ĥमखु 
तथा Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

२५ संèथा दता[ 
Ǔसफाǐरस 

१. ǒवधान वा Ǔनयमावलȣ, Ǔनवेदन र नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 
२. संèथा भाडामा बèने भए सàझौता पğ र बहाल कर Ǔतरेको रǓसद 
३. संèथा आÝनै घरमा बèने भए सोको जÊगाधनी Ĥमाण पूजा[ र 
नÈसा पास Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप 
४. चाल ुआ.व.को सàपिƣ कर Ǔतरेको रǓसद 

ǽ १००० Ĥमाण पगुेको 
Ǔनवेदन उपर 
त×काल 

सामािजक 
ǒवकास शाखा 

नगर Ĥमखु 
तथा Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

२६ वालȣ, तरकारȣ, 
फलफूल तथा 

अÛय 
खेतीसàबÛधी 

परामश[ 

१. सàबिÛधत åयिƠको Ǔनवेदन Ǔनशãुक Ĥमाण पगुेको 
Ǔनवेदन उपर 
त×काल 

कृǒष शाखा नगर Ĥमखु 
तथा Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

२७ कृषक समहु 
दता[ 

१. Ǔनवेदन 
२. ǒवधानको ĤǓतǓलǒप 
३. समूहको Ǔनण[यको ĤǓतǓलǒप 
४. सàबिÛधत वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस पğ 
५. कृषक समूहको सदèयको åयिƠगत ǒववरण फारम 

Ǔनशãुक Ĥमाण पगुेको 
Ǔनवेदन उपर 
त×काल 

कृǒष शाखा नगर Ĥमखु 
तथा Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

२८ साना Ǔसचाई 
काय[Đम 

१. कृषक समहु दता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 
२. जल उपभोƠा सǓमǓतको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 
३. वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस 
४. पूण[ǽपमा भरेको आवदेन फारम  

ǽ १०० Ǔनयमानसुार कृǒष शाखा नगर Ĥमखु 
तथा Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 



५. साना Ǔसचाई मागसàबिÛध सǓमǓतको Ǔनण[यको ĤǓतǓलǒप 
२९ रासायǓनक मल 

कारोबार दता[को 
Ǔसफाǐरस 

१. Ǔनवेदन 
२. संèथा दता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 
३. संèथाको åयवèथापकको नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 
४. वाǒष[क लेखा पǐर¢ण ĤǓतवेदन ĤǓतǓलǒप 
५. मूãय अǓभवृǑद कर वा पान दता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 
६. सहकारȣ संèथाको Ǔनण[यको ĤǓतǓलǒप 
७. सहकारȣ संèथा दता[ भएको १ वष[ भएको हनुपुनȶ 
८. सàबिÛधत वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस 

ǽ ३०० Ĥमाण पगुेको 
Ǔनवेदन उपर 
त×काल 

कृǒष शाखा नगर Ĥमखु 
तथा Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

३० खġुा ǒवषादȣ 
ǒवĐेता 

इजाजतपğ 
नǒवकरण 
Ǔसफाǐरस 

१. सÈ कल इजाजतपğ 
२. Ǔनवेदन 
३. नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 
४.  सàबिÛधत वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस 

ǽ ३०० Ĥमाण पगुेको 
Ǔनवेदन उपर 
त×काल 

कृǒष शाखा नगर Ĥमखु 
तथा Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

३१ Ǔसचाई 
Ĥयोजनको लाǓग 
ǒवजलुȣ Ǔमटर 

जोÔने Ǔसफाǐरस 

१. Ǔनवेदन फारम 
२. सàबिÛधत वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस 
३. ǒवधतु लोड िèवकृती 
४. नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 
५. किàतमा १० कʧा जÊगाको लालपजुा[को ĤǓतǓलǒप 
६. कृǒष उपशाखाको Ǔसफाǐरस 

ǽ ३०० Ĥमाण पगुेको 
Ǔनवेदन उपर 
त×काल 

कृǒष शाखा नगर Ĥमखु 
तथा Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

 ३२ जेƵ नागǐरक 
पǐरचय पğ 

१. Ǔनवेदन फाराम 
२. साठȤ वष[ उमेर पगुेको नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 
३. नागरȣकतामा ठेगाना फरक भएमा वसाईसराई Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप वा बसोबास Ĥमािणतको फोटोकपी 
४. दईु ĤǓत फोटो 

Ǔनशãुक Ĥमाण पगुेको 
Ǔनवेदन उपर 
त×काल 

मǒहला, 
वालवाǓलका 
तथा समाज 

कãयाण शाखा 

नगर Ĥमखु 
तथा Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

 ३३ अपांग पǐरचय 
पğ ǒवतरण 

१. èवीकृत ढाचँामा Ǔनवेदन 
२. जÛम दता[/ नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 
३. सरकारȣ अèपतालको Ǔसफाǐरस 
४. अपांगता देिखने पासपोट[ साइजको २ वटा फोटो 
५. सàबिÛधत वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस 

Ǔनशãुक Ǔनयमानसुार मǒहला, 
वालवाǓलका 
तथा समाज 

कãयाण शाखा 

नगर Ĥमखु 
तथा Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 



 ३४ मानव 
वेचǒवखनमा 
परेका ǒपǓडत 
तथा Ĥभाǒवत 
मǒहला तथा 

वालवाǓलकालाई 
उƨार तथा 
पनुèथा[पना 
सहयोग 

१. ǐरत पगुेको Ǔनवेदन 
२. सàबिÛधत वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस 
३. सरकारȣ अèपतालमा उपचार गरेको जाचँपूजȸ 
४. Ûयायीक सǓमǓतको Ǔसफाǐरस 

Ǔनशãुक १५ Ǒदन मǒहला, 
वालवाǓलका 
तथा समाज 

कãयाण शाखा 

नगर Ĥमखु 
तथा Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

 ३५ सàपƣी कर  १. èवीकृत ढाचँामा Ǔनवेदन 
२. ना.Ĥ.प. वा आǓधकारȣक परȣचय पğको ĤǓतǓलǒप 
३. जÊगाधनी पूजा[को ĤǓतǓलǒप 
४. गत वष[को Ǔतरो Ǔतरेको रǓसद 
५. पिÈ क घर भएकोमा घर नÈशा पास Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 
६. जÊगाको ǒक.नं. र सडक èपƴ भएको Ĥमािणत नÈशाको ĤǓतǓलǒप 

सàपिƣको 
मूãयांकन 
अनसुार 

Ĥमाण पगुेको 
Ǔनवेदन उपर 
त×काल 

राजæ व शाखा नगर Ĥमखु 
तथा Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

 ३६ बहाल कर १.  Ǔनवेदन 
२. जÊगाधनी पूजा[को ĤǓतǓलǒप 
३. घरधनीको नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप 
४. घर भाडामा Ǔलन Ǒदन गǐरएको सàझौताको ĤǓतǓलǒप 
५. अिघãलो आ.व.मा कर Ǔतरेको रǓसदको ĤǓतǓलǒप 
६. घरधनीको सàपिƣ कर Ǔतरेको रǓसदको ĤǓतǓलǒप 

घर बहाल 
रकमको १० 
ĤǓतशत 

Ĥमाण पगुेको 
Ǔनवेदन उपर 
त×काल 

राजæ व शाखा नगर Ĥमखु 
तथा Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

 ३७ Ǔधतो/ सàपिƣ 
मूãयांकन 

१. ǐरतपूव[कको Ǔनवेदन 
२. नागǐरकताको Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप, जÊगाधनी पूजा[को ĤǓतǓलǒप, 
नाता Ĥमािणत 
३. फम[ दता[ Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप 
४. कÛसãटेÛसीहǽबाट गǐरएको मूãयांकन 
५. कर चƠुा Ĥमाण पğ, Ǔतरो Ǔतरेको रǓसदको ĤǓतǓलǒप   

मãुयांकन 
गǐरने सàपिƣ 
अनसुार 

Ĥमाण पगुेको 
Ǔनवेदन उपर 
त×काल 

ĤाǒवǓधक / 
Ĥशासन शाखा 

नगर Ĥमखु 
तथा Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

 ३८ ĤाकृǓतक Ĥकोप 
सहायता 

१. लाभĒाहȣको सहायता माग गरेको Þयहोरा खलुाएको Ǔनवेदन 
२. èथानीय èतरको Ĥहरȣ ĤǓतवेदनको मचुãुका 
३. सàबिÛधत वडा काया[लयको Ǔसफाǐरश 

Ǔनशãुक Ǔनण[य आदेश 
भएपǓछ 
तǽुÛत 

वातावरण तथा 
Ĥकोप 
åयवèथापन 

नगर Ĥमखु 
तथा Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 



४. नगर ǒवपद åयवèथापन सǓमǓतको Ǔनण[य शाखा अǓधकृत 
 ३९ सूचना, तØयांक, 

Įोत, नÈशा 
आǑद उपलÞध 
गराउने  

१. आवæयक ǒववरण सǒहतको Ǔनवेदन 
२. शãुक र दèतरु बझुाएको रǓसद 
३. Ĥयोजन èपƴ खलुाएको हनु ुपनȶ 

Ǔनयमानसुार Ǔनयमानसुार सूचना शाखा नगर Ĥमखु 
तथा Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

 ४० åयवसाय/ 
फम[/ सÜलायस[ 
सूिचकरण/नǒव
करण गन[ 

१. तोǒकएको ढाचँामा Ǔनवेदन 
२. फम[/åयवसाय दता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 
३. मूãय अǓभवृǒƨ कर वा पान दता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 
४. घर धनीसँगको सàझौता पğ 
५. करचƠुा Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

Ǔनशãुक Ĥमाण पगुेको 
Ǔनवेदन उपर 
तǽुÛत 

िजÛसी शाखा नगर Ĥमखु 
तथा Ĥमखु 
Ĥशासकȧय 
अǓधकृत 

 
 


