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कालिका नगर जनप्रतिनिधि/कर््मचारी 
सामुहिक दुर््घटना बीमा कार््यविधि, २०७९





कालिका नगर जनप्रतिनिधि/कर््मचारी सामुहिक दुर््घटना बीमा
कार््यविधि, २०७९

कार््यपालिकाबाट स््ववीकृत मितिः २०७९/८/१५
नगर सभाबाट अनमुोदन मितिः २०७९/९/२८

राजपत्र प्रकाशन मितिः २०७९/१०/०४

प्रस््ततावनाः कालिका नगरपालिकाका निर््ववाचित जनप्रतिनिधि र कर््मचारी 
जनताको दनैिक सेवा प्रवाहमा खटिई कर््तव््य निर््ववाहका क्रममा हुनसक््नने सम््भभावित 
दरु््घटनाबाट सरंक्षण गर््न सामहुिक दरु््घटना बीमा गर््न बाञ््छनीय भएकाले, कालिका 
नगरकार््यपालिकाले कालिका नगर प्रशासकीय कार््यविधि नियमित गर्ने, ऐन, 
२०७६ को दफा ४ ले दिएको अधिकार प्रयोग गरी यो कार््यविधि बनाएको छ.। 

परिच््छछेद-१
प्रारम््भभिक

१)	 सकं्षिप्त नाम र प्रारम््भभः 
	 १)	य स नियमको नाम “कालिका नगर जनप्रतिनिधि/कर््मचारी सामहुिक 

दरु््घटना बीमा कार््यविधि, २०७९ रहेको छ ।
	 २)	य ो कार््यविधि तरुून््त प्रारम््भ हुनेछ ।
२)	 परिभाषाः विषय वा प्रसङ्गले अर्को अर््थ नलागेमा यस कार््यविधिमाः
	 क)	 “कार््यक्रम” भन््ननाल जनप्रतिनिधि/कर््मचारी सामहुिक दरु््घटना वीमा 

कार््यक्रमलाई सम््झनपुर््छ  ।
	 ख)	 “कार््ययालय” भन््ननाल कालिका नगर कार््यपालिकाको कार््ययालयलाई 

सम््झन ुपर््छ  । 
	 ग)	 “जनप्रतिनिधि/कर््मचारी" भन््ननाल स््थथानीय तह निर््ववाचन, २०७९ 

बाट कालिका नगरपालिकाको नगरसभा र नगरकार््यपालिकाको लागि 
निर््ववाचित तथा मनोनित जनप्रतिनिधि र कालिका नगरकार््यपालिकाको 
कार््ययालयमा कार््यरत स््थथायी तथा सेवा करारमा कार््यरत कर््मचारी 
जनप्रतिनिधि/कर््मचारीलाई सम््झन ुपर््छ  । 

	घ )	 “दरु््घटना" भन््ननाल बाहिरी आखँाले स््पष्ट दखेिने र साङ्घातिक 
माध््यमबाट आकस््ममिक वा अप्रत््ययाशित रूपमा घट्ने घटनालाई 
सम््झनपुर््छ  । 





	 ङ)	 “नगर कार््यपालिका” भन््ननाल नेपालको सवंिधान, २०७२ को 
धारा २१६ बमोजिम कालिका नगरपालिकामा गठन हुने नगर 
कार््यपालिकालाई सम््झन ुपर््छ  । 

	च )	 “नगर सभा” भन््ननाल नेपालको सवंिधान, २०७२ को धारा २२३ 
बमोजिम कालिका नगरपालिकामा गठन हुने नगर सभालाई सम््झन ु
पर््छ  । 

	छ )	 “बीमा सिफारिस समिति" भन््ननाल कार््यविधिको दफा ६ बमोजिमको 
बीमा सिफारिस समितिलाई सम््झन ुपर््छ  । 

	 ज)	 “निर्देशिका” भन््ननाल दरु््घटना बीमा निर्देशिका, २०७८ र यसका 
सशंोधनलाई सम््झनपुर््छ  ।

	झ )	 “बीमा कम््पनी” भन््ननाल बीमालेख जारी गर््न अधिकार प्राप्त विमा 
कम््पनीलाई सम््झनपुर््छ  । 

	 ञ)	 “बीमालेख” भन््ननाल बिमकले जारी गर्ने दरु््घटना बीमालेख, बीमालेखको 
तालिका, सम््पपुष्टी तथा बीमालेखको सशंोधनको तालिकालाई 
एकमषु्टरूपमा बझु््ननु पर््छ  । 

	 ट)	 “बीमित" भन््ननाल बीमालेखले समेट्ने जनप्रतिनिधि/कर््मचारी लाई 
सम््झन ुपर््छ  । 

	 ठ)	 “सामहुिक दरु््घटना बीमा" भन््ननाल बीमा कम््पन््ननीहरूबाट गरिने 
निर््जजिवन वीमा अन््तरगतको सामूहिक दरु््घटना बीमालाई सम््झनपुर््छ  ।  





परिच््छछेद-२
दुर््घटना बीमा सम््बन््धधी व््यवस््थथा

३)	 सामहुिक दुर््घटना बीमा गरिनेः
	 १)	 कालिका नगरपालिकाका जनप्रतिनिधि/कर््मचारीहरूको कार््ययालयको 

तर््फ बाट बीमा कम््पनीसगँ सम््झझौता गरी सामूहिक दरु््घटना बीमा गर््न 
गर्नेछ । 

	 २)	 उपदफा (१) बमोजिम बीमा गर््ददा जनप्रतिनिधि/कर््मचारीको छनौट 
बीमा सिफारिस समितिल छनौट गरी कार््ययालयलाई अनसूुची-१ को 
ढाचँामा सिफारिस गर््ननु  पर्नेछ । 

	 ३)	 सामहुिक दरु््घटना बीमामा सहभागी हुन जनप्रतिनिधि/कर््मचारील 
अनसूुची-२ को ढाचँामा आवश््यक कागजात सहित कार््ययालयमा 
निवदन दिन ुपर्नेछ । 

	 ४)	 जनप्रतिनिधि/कर््मचारी छनौटको लागि बीमा सिफारिस समितिल 
आवश््यक मापदण््ड बनाउन सक््ननेछ ।

४)	 बीमा कम््पनीको छनौट तथा सम््झझौताः
	 १)	 जनप्रतिनिधि/कर््मचारीको सामहुिक दरु््घटना बीमा कार््यका लागि 

निर्जीवन बीमा कम््पन््ननीहरूसगँ प्रस््तताव माग गरी बीमा कम््पनीको 
छनौट गरिने छ ।

	 २)	 उपदफा (१) बमोजिम प्रस््तताव आह्वान गर््ददा कार््ययालयल अनसूुची-३ 
बमोजिमको ढाचँामा कम््ततीमा ३ वटा बीमा कम््पनीसगँ प्रस््तताव गर््ननु  
पर्नेछ । 

	 ३)	 उपदफा (२) बमोजिम प्राप्त प्रस््तताब बमोजिम बीमा कम््पनीको छनौट, 
सामहुिक दरु््घटना बीमा अन््तरगत प्राप्त हुने सवुिधा (रक्षावरण) तथा 
बिमाङ्क रकम स््ववीकृति निर्देशिक समितिबाट हुनेछ । 

	 ४)	 उपदफा (३) बमोजिम छनौट हुने बीमा कम््पनीसगँ कार््ययालयल सम््झझौता 
गरी बीमा सिफारिस समितिबाट स््ववीकृत अन््ततिम जनप्रतिनिधि/
कर््मचारीको नामावली भएका जनप्रतिनिधि/कर््मचारीको स््ववीकृत 
बीमाङ्क रकम बमोजिमको दरु््घटना बीमालेख जारी गर््ननु  पर्नेछ । 





	 ४)	 उपदफा (४) बमोजिम स््ववीकृत नामावली सरोकारवाला सवैको 
जानकारीको लागि कार््यलयको सूचना पाटी र वेवसाइटमा प्रकाशन 
गर््ननु  पर्नेछ ।

	 ५)	 उपदफा (२) मा जनुसकैु कुरा लेखिएको भएता पनि सार््वजनिक 
खरिद ऐन, २०६३ र सार््वजनिक खरिद  नियमावली, २०६४ को 
सूविधालाई प्रयोग गरी सरकारी बीमा कम््पनीसगँ सोझै प्रस््तताव माग 
गरि स््ववीकृतिका लागि बीमा सिफारिस समितिमा पेश गर््न सकिनेछ । 

५)	 बीमाङ्क रकम तथा बजेटको ब््यवस््थथााः
	 १)	 दफा ४  र दफा ५ बमोजिम सामहुिक दरु््घटना बीमा कार््यक्रमका 

लागि कार््ययालयल वार््षषिक बजेट तथा कार््यक्रममा आवश््यक बजेटको 
व््यवस््थथा गर्नेछ ।

	 २)	 उपदफा (१) बमोजिम बजेटको सीमा भित्र बीमा सिफारिस समितिबाट 
स््ववीकृत प्रस््तताब र बीमाङ्कले खेप््नने सखं््ययामा पहिलो क्रमसखं््ययामा 
रहेका जनप्रतिनिधि/कर््मचारीहरूको कार््ययालयल बीमा कम््पन््ननीसगँ 
सम््झझौता गर््ननु  पर्नेछ । 

	 ३)	 कार््ययालयल वार््षषिक विनियोजन गरकेो बजेट सीमाका कारण 
कार््ययालयबाट सिफारिस भएका सवै जनप्रतिनिधि/कर््मचारीलाई 
कार््यक्रममा सहभागी गराउन नसकिने अवस््थथामा बीमा सिफारिस 
समितिको निर््णयानसुार कार््ययालय वा सम््बन््धधित जनप्रतिनिधि/
कर््मचारीबाट नपगु रकमको हिस््ससा उठ्ने गरी लागत साझेदारीमा 
सामहुिक दरु््घटना बीमा गर््न सकिनेछ । 





परिच््छछेद-३
बीमा सिफारिस समिति तथा दायित््व सम््बन््धधी व््यवस््थथा

६)	 बीमा सिफारिस समितिः
	 १)	 कार््यक्रमको प्रभावकारी कार््ययान््वयनका लागि एक बीमा सिफारिस 

समिति समिति रहनेछ । 
	 २)	  बीमा सिफारिस समितिको गठन दहेाय बमोजिम हुनेछः
		  नगर उपप्रमखु, कालिका नगरपालिका		  - सयंोजक
		  अध््यक्ष, सशुासन समिति, कालिका नगरपालिका	 - सदस््य
		  प्रमखु प्रशासकीय अधिकृत, कार््ययालय		  - सदस््य
		  सूचना अधिकारी , कार््ययालय		  - सदस््य सचिव
	 ३)	 समितिको बैठक आवश््यकता अनसुार बस््ननेछ र समितिको बैठक 

सम््बन््धधी कार््यविधि समितिल निर््धधारण गर ेबमोजिम हुनेछ । 
	 ४)	 समितिल नगरउपप्रमखु, छनौट हुने बीमा कम््पनील तोकेको प्रतिनिधि 

र अन््य विषय विज्ञलाई  आफ््ननो बैठकमा आमन्तत्रण गर््न सक््ननेछ । 
	 ५)	 समितिका सदस््यहरूलाई कालिका नगरपालिकाको प्रशासकीय 

कार््यविधि (खर््च मापदण््ड र आन््तरिक नियन्तत्रण कार््यविधि) नियम, 
२०७९ बमोजिम बैठक भत्ता र मसलन््द उपलब््ध हुनेछ ।  

७)	 बीमा सिफारिस समितिको काम, कर््तव््य र अधिकारः
	 १)	 बीमा सिफारिस समितिको काम, कर््तव््य र अधिकार दहेाय बमोजिम हुनेछः 

क)	 सामहिक जनप्रतिनिधि/कर््मचारी दरु््घटना बीमा कार््यक्रमका 
लागि प्राप्त प्रस््तताब, स््ककिम बमोजिम बीमा कम््पनी छनौट गर्ने । 

ख)	 सामहिक जनप्रतिनिधि/कर््मचारी दरु््घटना बीमा कार््यक्रमका 
लागि बार््षषिक स््ववीकृत बजेटको परीधिभित्र रही विमाङ्क रकम 
स््ववीकृत गर्ने । 

ग)	 स््ववीकृत बिमाङ्क रकम बमोजिम कार््यक्रमको लागि 
लाभग्राहीहरूको अन््ततिम नामावली स््ववीकृत गर्ने । 

घ)	 कार््यक्रम कार््ययान््वयन सन््दर््भमा नीतिगत निर््णय गर्ने, समन््वय 
तथा सहजीकरण गर्ने । 

८.	 बीमा  कम््पनीको दायित््ववः  सामूहिक जनप्रतिनिधि/कर््मचारी दरु््घटना 
बीमाको लागि छनौट हुने बीमा कम््पनीको दायित््व दहेाय बमोजिम हुनेछः 





	 १)	 कार््ययालयल मागेको ढाचँामा सामूहिक जनप्रतिनिधि/कर््मचारी दरु््घटना 
बीमाको लागि निर््धधारित समयभित्र कार््ययालयमा प्रस््तताव पेश गर्ने । 

	 २)	 जनप्रतिनिधि/कर््मचारीहरूको अधिकत््म हित प्रवर्दद्धन हुने गरी दरु््घटना 
बीमा निर्देशिका, २०७८ ले निर््धधारण गरकेा सवुिधा (रक्षावरण) र अन््य 
थप सवुिधाहरू उपलब््ध गराउने । 

	 ३)	 कार््ययालयसगँ सम््झझौता गरि अविलम््ब बीमा सिफारिस समितिबाट 
अन््ततिम छनौट भएको प्रस््तताव र जनप्रतिनिधि/कर््मचारीको नामावली 
बमोजिमका जनप्रतिनिधि/कर््मचारीहरू समेटिने गरी बीमालेख जारी 
गर्ने । 

	 ४)	 बीमा रकम दाबीमा उच््च प्राथमिकता र सवेंदनशिलता दखेाई वीमा 
भकु्तानी गर्ने । 

	 ५)	 बीमा भकु्तानीको वार््षषिक प्रतिवदन कार््ययालय र कार््ययालयमा पेश गर्ने । 

परिच््छछेद -३
विविध

९)	 प्रतिवेदनः
	 १)	 कार््यक्रम कार््ययान््वयनको अवस््थथा विश्लेषण सहित वार््षषिक प्रतिवन 

कार््ययालयल तयार गरी समिति मार््फ त नगर कार््यपालिकामा पेश 
गर््ननुपर्नेछ । 

	 २)	 उपदफा (१) बमोजिमको प्रतिवदनको आधारमा कार््ययालयल कार््यक्रम 
परिमार््जन, विस््ततार वा खारजेी गर्ने सक््ननेछ । 

१०)	विमाङ्क रकम भक्तानीः बीमा सम््झझौतामा हस््तताक्षर सम््पन््न भए पश्चात 
सम््झझौता बमोजिमको बिमाङ्क रकम कार््ययालयल छनौट भएको बीमा 
कम््पनीको आधिकारिक बैैंक खातामा भकु्तानी गर्नेछ । 

११)	कानून बमोजिम हनःे यस कार््यविधिमा उल््ललेख भएका विषय यसै कार््यविधि 
बमोजिम र यस कार््यविधिमा उल््ललेख नभएका अन््य विषयहरू दरु््घटना बीमा 
निर्देशिका, २०७८ र अन््य प्रचलित कानून बमोजिम हुनेछ ।

१२)	ब््ययाख््यया तथा   बाधा अड्चन फुकाउः यस कार््यविधिमा उल््ललेख भएका 
विषयको ब््ययाखा तथा  कार््ययान््वयनमा आइपर्ने बाधा अड्चन फुकाउने 
अधिकार बीमा सिफारिस समितिलाई हुनेछ ।





अनसूुची-१
(दफा ३ को उपदफा (२) को प्रयोजनको लागि)

मितिः…………………
श्री कालिका नगरपालिका
रडेक्रशग्राम चितवन, चितवन 

विषयः जनप्रतिनिधि/कर््मचारी सामहुिक दुर््घटना बीमामा कार््यक्रमको लागि 
जनप्रतिनिधि/कर््मचारीहरूको  नामावली पठाएको सम््बन््धमा । 

कालिका नगर जनप्रतिनिधि/कर््मचारी सामहुिक दरु््घटना बीमा कार््यविधि, २०७९ 
बमोजिम यस नगरपालिकामा हाल बहाल रहेका जनप्रतिनिधि/कर््मचारीहरूको 
सामहुिक दरु््घटना बीमा कार््यक्रममा सहभागि हुन आवेदन दिएका दहेायका 
जनप्रतिनिधि/कर््मचारीहरूको प्राथमिकताक्रमको आधारमा नामावली पठाइएको 
व््यहोरा अनरुोध गर््दछ । 

दहेायः-
प्राथमिकता 

क्रम
जनप्रतिनिधि/

कर््मचारीको नामथर
आमा बवुाको 

नाम थर
स््थथायी 
ठेगाना आवद्धता जन््म

मिति
नागरिकता 

नं.
जारी 

जिल््लला प््ययान नं. मोबाइल 
नं.

१

२

३

सलंग््ननः 
नागरिकताको फोटोकपी- थान २/प्रति आवेदक
पासपोर््ट  साइजको फोटो थान २/प्रति आवेदक
प्रेस काउन््ससिल पास वा आवद्ब सञ््चचारमाध््यमको परिचयपत्र थान २/प्रति 
आवेदक
				  

सूचना अधिकारी





अनसूुची-२
(दफा ३ को उपदफा (३) को प्रयोजनको लागि)

मितिः…………………
श्री जनप्रतिनिधि/कर््मचारी बीमा सिफारिस समिति, 
कालिका नगरपालिका, चितवन

विषयः- जनप्रतिनिधि/कर््मचारी सामहुिक दुर््घटना बीमामा सहभागी 
गराइदिनहुुन । 

त््यहा ँकार््यसमितिको समन््वय तथा कालिका नगरपालिकाको वित्तीय सहयोगमा 
कालिका नगर जनप्रतिनिधि/कर््मचारी सामहुिक दरु््घटना बीमा कार््यविधि, २०७९ 
बमोजिम कालिका नगरपालिकामा हाल बहाल जनप्रतिनिधि/कर््मचारीहरूको 
सामहुिक दरु््घटना बीमा  कार््यक्रम अन््तरगत मलाई  सहभागि गराईदिन ु हुन 
दहेायको कागजात सलंगन राखी निवदन गर््दछ । 
दहेायः-
१)	 नाम थरः ………………..
२)	 सदस््यता नं………………………………
३)	 आवद्धताः………………
४)	 सलंग््ननः 
	 नागरिकताको फोटोकपी- थान ३
	 पासपोर््ट  साइजको फोटो थान ३
	व ा एकमषु्ट निवदन सूचना अधिकारील प्रमाणित गरि पेश गर््न सक््ननेछ ।	
			 

निवदक 
दस््तखत 





अनसूुची-३
(दफा ४ को उपदफा (२) को प्रयोजनको लागि)

मितिः……………………

श्री…………………………….. बीमा कम््पनी,
…………………………………………………………. .। (ठेगाना)

विषयः- प्रस््तताव पेश गर्ने सन््दर््भमा.

यस नगरपालिकाको स््ववीकत वार््षषिक कार््यक्रम र जनप्रतिनिधि/कर््मचारी सामहुिक 
दरु््घटना बीमा कार््यविधि, २०७९ बमोजिम चितवन जिल््ललामा जनप्रतिनिधि/
कर््मचारीहरूको सामहुिक दरु््घटना बीमा गर््ननु  पर्ने भएको हुदँा दहेाय बमोजिम प्रस््तताब 
पेश गर््ननु हुन बीमा सिफारिस समितिको मिति ……………………………….. 
को निर््णयानसुार मिति ……………………….. भित्र यस कार््ययालयमा दहेायका 
विवरण सलंग््न राखी प्रस््तताब पेश गर््ननु  हुन अनरुोध छ ।
दहेायः-
१)	 कम््पनी विवरण
२)	 सामहुिक दरु््घटना बीमाले समेट्ने दरु््घटना तथा अन््य सवुिधाहरू (रक्षावरण
३)	विम ाङ्क शलु््ककः 
	 १००दखेी -२०० सम््म 
	 २०० दखेी -३०० सम््म 
	 ३०० दखेी ४०० सम््म 
	 सदस््य सचिव

अाज्ञाल,
(केशव प्रसाद उपाध््ययाय)

प्रमखु प्रशासकीय अधिकृत


