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काǓलका नगरपाǓलका 
èथानीय राजपğ 

खÖड २,   सÌÉयाः १६  िचतवन   २०७6 असोज १६ गते ǒवहȣबार 

भाग-२ 

काǓलका नगरपाǓलका 
नगर काय[पाǓलकाको काया[लय 

रेडĐसĒाम,िचतवनको सूचना 
 

काǓलका नगर  काय[पाǓलकाबाट पाǐरत  तल लेिखए बमोिजमको काǓलका 
नगरपाǓलकाको घरेल ुतथा साना उƭम Ĥवध[न कोष सÑ चालन काय[ǒवǓध, 
२०७६ èथानीय सरकार सÑ चालन ऐन,२०७४ को दफा १०२ को 
उपदफा (३) बमोिजम सव[साधारणको जानकारȣको लाǓग Ĥकाशन 
गǐरएको छ। 

काǓलका नगरपाǓलकाको घरेल ुतथा साना उƭम Ĥवध[न कोष 
सÑ चालन काय[ǒवǓध,२०७६ 



2 
 

Ĥèतवनाः èथानीय सरकार सÑ चालन ऐन, २०७४ को दफा ११ 
को उपदफा  (५) को खÖड घ. (२) को åयवèथा बमोिजम 
उƭमशीलताको ǒवकास र Ĥवƨ[नको िजàमेवारȣ èथानीय तहको 
भएको र काǓलका नगरपाǓलका Ǔभğ घरेल ु तथा लघ ु उƭमको 
ǒवकास माफ[ त रोजगारȣ Ǔसज[ना समĒ आǓथ[क ǒवकासमा योगदान 
पâु याउन काǓलका नगरपाǓलकाबाट घरेल ुतथा साना उƭम Ĥवƨ[न 
कोष èथापना र पǐरचालनका लाǓग èथानीय सरकार सÑ चालन ऐन, 
२०७४ को दफा ११ को उपदफा (७) बमोिजम नगर 
काय[पाǓलकाबाट काǓलका नगरपाǓलकाको घरेल ु तथा साना उƭम 
Ĥवध[न कोष सÑ चालन काय[ǒवǓध, २०७६ बनाई लाग ु गǐरएको 
छ।  

पǐरÍछेद-१ 

संि¢Ü त नाम र Ĥारàभ 

१. संि¢Ü त नाम र Ĥारàभः (१) यस काय[ǒवǓधको नाम “काǓलका 
नगरपाǓलकाको घरेल ुतथा साना उƭम Ĥवध[न कोष सÑ चालन 
काय[ǒवǓध, २०७६” रहेको छ।  

  (२) यो काय[ǒवǓध तǽुÛत Ĥारàभ हनेुछ।  

२. पǐरभाषाः ǒवषय वा ĤसÌ गले अकȾ अथ[ नलागेमा यस 
काय[ǒवǓधको Ĥयोजनको लाǓगः 

   (क) “अनदुान” भÛ नाले  नगरपाǓलकाबाट लि¢त उƭमी / 
åयवसायीहǽलाई ǒफता[ गन[ नपनȶ गरȣ उपलÞध गराइने 
रकम, बèतगुत सहायता, ĤाǒवǓधक सहायता वापतको 
रकम  सàझन ुपद[छ। 
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   (ख) “काय[पाǓलका” भÛ नाले काǓलका नगरपाǓलकाको नगर 
काय[पाǓलकालाई सàझन ुपद[छ। 

   (ग) “कोष” भÛ नाले दफा ३ बमोिजमको कोषलाई सàझन ु
पद[छ।  

   (घ)  “बɇक तथा ǒविƣय संèथा” भÛ नाले नेपाल राƶ बɇकबाट 
इजाजत ĤाÜ त बािणÏय बɇक, ǒवकास बɇक तथा संघीय 
कानून वा Ĥदेश कानून वा èथानीय कानून बमोिजम 
नगरपाǓलकाǓभğ काय[¢ेğ पनȶ गरȣ दता[ भएका सहकारȣ 
संèथालाई बÐुन ुपद[छ ।  

   (ङ)  “कजा[ अनदुान” भÛ नाले नगरपाǓलकाले बɇक तथा ǒविƣय 
संèथा माफ[ त उƭमी तथा उƭोगहǽलाई तोǒकए बमोिजम 
सहǓुलयत Þयाज दरमा वा åयाज Ǔतनु[ नपनȶ गरȣ Ǒदईने        
कजा[ रकमलाई बÐुन ुपद[छ।  

   (च)  “सǓमǓत” भÛ नाले दफा ९ बमोिजमको समÛवय तथा 
अनगुमन सǓमǓतलाई बझुाउने छ।  

पǐरÍछेद-२ 

कोषको èथापना र सÑ चालन 

३. कोषको èथापनाः (१) नगरपाǓलकाले उƭम ǒवकास र लघ ुतथा 
घरेल ु उƭोग वा साना åयवसायमा मǒहला, ǒवपÛ न वग[, 
ǓसमाÛतकृत तथा अãपसंÌÉयक समदुाय,आǑदवासी जनजाती,    
दǓलत, यवुा लगायतका उƭमीहǽलाई Ǔसप ǒवकास सàबÛधी 
ताǓलम, ǒवउँ प ुजँी, बèतगुत सहायता लगायतका 
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संर¢णकामाÚयमƮारा उƭम Ĥवƨ[नको लाǓग घरेल ु तथा साना 
उƭम Ĥवƨ[न कोषको  åयवèथा गनȶछ ।  

(२) उपदफा (१) बमोिजमको कोषमा देहाय बमोिजमको रकमहǽ 
रहने छन।्  

(क) कोष èथापनाका लाǓग संघीय सरकार, Ĥदेश 
सरकारबाट ĤाÜ त अनदुान,  

      (ख) नगरपाǓलकाबाट छुʫाईएको रकम, 

(ग) कोषबाट लगानी भएको कजा[को सावाँ ǒफता[ वा åयाज 
वापत ĤाÜ त रकम, 

      (घ) अÛय दाताहǽबाट ĤाÜ त रकम,  

      (ङ) ǒवकास साझेदारहǽबाट ĤाÜ त रकम, 

      (च) ǒविƣय संèथाबाट ĤाÜ त रकम, 

   (३) उपदफा (१) बमोिजमको कोषको रकम काय[पाǓलकाले 
तोके बमोिजमको हनेुछ।  

   (४) उपदफा (१) बमोिजमको कोषको लाǓग नगरपाǓलकाले 
छुʣै खाताको åयवèथा गनȶछ। 

(५) उपदफा (४) बमोिजमको खाताको सÑ चालन Ĥमखु 
Ĥशासकȧय अǓधकृत र आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखुबाट 
हनेुछ।   

४. कोष सÑ चालनः 
  (१) दफा ३ बमोिजमको कोषबाट नगरपाǓलकाले अनदुान वा 

कजा[ अनदुान Ǒदन सÈनेछ।  
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  (२) अनदुान उपलÞध गराउने सàबÛधी काय[ǒवǓधको दफा ५ 
बमोिजम र कजा[ अनदुान सàबÛधी काय[ǒवǓधको दफा 7 
बमोिजम हनेुछ।  

  (३) कोषबाट उपदफा (१) बमोिजमको अनदुान बाहेक देहायको 
खच[ समेत गन[ सǒकनेछ।  

     (क) उƭम ǒवकासका लाǓग खोज, अनसुÛधान, सभȶ¢ण, 
अÚययन, ħमण सàबÛधी काय[ र सो काय[का लाǓग 
परामश[ सेवा खǐरद, 

     (ख) उƭम ǒवकासमा टेवा पÊुने खालका ǒवǓभÛ न ताǓलम, 
गोç ठȤ, सेǓमनार, Ĥदश[नी, मेला, महो×सव आǑद,  

     (ग) उƭोग èथापनाका लाǓग आवæयक पनȶ पूवा[धार ǒवकास,  

     (घ) उƭोग तथा बजार अनगुमन, मãुयाङकन सàबÛधी खच[, 
     (ङ) उƭमशीलता ǒवकास तथा Ǔसप ǒवकास सàबÛधी 

ताǓलमहǽ आǑद।  

पǐरÍछेद-३ 

अनदुान र कजा[ अनदुान सàबÛधी åयवèथा 
५. अनदुान सàबÛधी åयवèथाः (१) काǓलका नगरपाǓलकामा 

बसोबास गनȶ तपǓसल बमोिजमका नागǐरकहǽबाट नगरपाǓलका 
Ǔभğ सÑ चालन हनेु देहाय बमोिजमको उƭोग तथा 
åयवसायहǽलाई अनदुान Ǒदन सǒकनेछ।  

(क) नगरपाǓलका Ǔभğ बसोबास गनȶ ǒवपÛ न नागǐरकहǽ, 

(ख) कुनै खास Ǔसप हाǓसल गरȣ åयवसाय गनȶ मǒहलाहǽ, 
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(ग) ǓसमाÛतकृत,आदवासी जनजाती, अãपसंÉयक, दǓलत तथा 
आǓथ[क र सामािजक ǽपमा ǒपछǓडएका समदुायका 
åयिƠहǽ, 

(घ) Įममूलक उƭमहǽ, आǑद।  

  (२) उपदफा (१) मा जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन 
नगरपाǓलकाले कुनै खास ĤकृǓतको Ǔसप ǒवकास तथा 
¢मता ǒवकास गन[ ताǓलम Ǒदने, उपकरण Ǒदने र ǒवउँ 
पूजँी Ǒदने लगायतको Üयाकेज तयार गरȣ अनदुान Ǒदन 
सÈनेछ।  

  (३) बèतगुत सहायता वा ĤाǒवǓधक सहायता सàबÛधमा अÛय 
कुरा काया[लयले Ǔनण[य गरȣ सूचनामा शत[ तोÈन सÈनेछ। 

६. अनदुानको लाǓग छनौट ǒवǓधः (१) अनदुानको लाǓग छनौटका 
लाǓग ǒवǓभÛ न िèकम बमोिजमका उƭमका लाǓग कǓत रकम 
वा बèतगुत सहायता Ĥदान गनȶ भनी एǒकन गरȣ काया[लयले 
सबैको जानकारȣका लाǓग साव[जǓनक ǽपमा सूचना Ĥकाशन 
गरȣ åयवसाǒयक योजना सǒहत आवेदन माग गनु[ पनȶछ।  

 (२) उपदफा (१) बमोिजम सूचना Ĥकाशन गदा[ छनौटका आधार 
समेत Ǔनधा[रण गनु[ पनȶछ।यसरȣ छनौटका आधारहǽ 
देहायका आधारमा गनु[ पनȶछ।  

  (क) काǓलका नगरपाǓलका Ǔभğ बसोबास गनȶ नागǐरक, 

(ख) Ĥèताǒवत åयवसायको लाǓग Ǔसप हाǓसल गन[ ताǓलम एको 
छ/छैन र कुन संèथाबाट/ ताǓलम Ǒदने संèथा, 
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  (ग) आवेदनका साथ पेश भएको अनसूुची १ बमोिजमको 
åयवसाǒयक योजना, 

  (घ) åयवसायबाट उ×पादन हनेु बèतकुो ĤकृǓत र यसको 
बजारको पहुँच, 

  (ङ) उƭम वा åयवसायमा रोजगारȣ Ǔसज[ना हनेु अवèथा, 
  (च) लागत र लाभको अनपुात,  

  (छ) åयवसायी èवयम ् ले गन[ सÈने लगानी,  

  (ज) लि¢त वग[को आधारः मǒहला, अपाÌ गता भएका 
åयिƠहǽ, दǓलत, ǓसमाÛतकृत, आǑदवासी जनजाती, 
अãपसंÉयक समदुायका åयिƠहǽ। 

 (३) सूचना Ĥकाशन भए पæ चात पन[ आएका आवेदनहǽलाई 
उपदफा (२) बमोिजमको आधार वा सूचना बमोिजमका 
आधारमा छनौट गरȣ अनदुान उपलÞध गराउन सǒकनेछ।  

७. कजा[ अनदुान सàबÛधी åयवèथाः (१) लघ ु उƭम तथा घरेल ु
उƭोगका लाǓग नगरपाǓलकाले कुनै ǒविƣय संèथा माफ[ त वा 
सोझै ऋण उपलÞध गराउन सÈनेछ।  

 (२) उपदफा (१) बमोिजम सूचना Ĥकाशन गदा[ छनौटका आधार 
समेत Ǔनधा[रण गनु[ पनȶछ।यसरȣ छनौटका आधारहǽ 
देहायका आधारमा गनु[ पनȶछ।  

(क) काǓलका नगरपाǓलका Ǔभğ बसोबास गनȶ नागǐरक, 

(ख) Ĥèताǒवत åयवसायको लाǓग Ǔसप हाǓसल गन[ ताǓलम 
Ǔलएको छ/छैन र कुन संèथाबाट/ ताǓलम Ǒदने संèथा,  
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(ग) आवेदनका साथ पेश भएको अनसूुची १ बमोिजमको 
åयवसाǒयक योजना, 

(घ) åयवसायबाट उ×पादन हनेु बèतकुो ĤकृǓत र यसको 
बजारको पहुँच, 

(ङ) उƭम वा åयवसायमा रोजगारȣ Ǔसज[ना हनेु अवèथा, 
(च) लागत र लाभको अनपुात,  

(छ) åयवसायी èवयम ् ले गन[ सÈने लगानी,  

(ज) लि¢त वग[को आधारः मǒहला, अपाÌ गता भएका åयिƠहǽ, 

दǓलत, ǓसमाÛतकृत, अãपसंÉयक समदुायका åयिƠहǽ, 

(झ) Ǔधतो वा सरु¢ण।  

 (३) यस दफा बमोिजम ऋण उपलÞध गराउँदा सामाÛय 
ĤशासǓनक खच[ åयहोन[का लाǓग बाǒष[क तीन ĤǓतशत भÛदा 
बढȣ åयाज दर तोǒकने छैन।  

 (४) ǒविƣय संèथा माफ[ त ऋण अनदुान लगानी गदा[ देहाय 
बमोिजमका आधारमा ǒविƣय संèथा  छनौट गǐरनेछ।  

   (क) नगरपाǓलका Ǔभğ काया[लय भएको  

   (ख) Ēाहक वा सदèय संÉया 
   (ग) Ûयूनतम शãुक वा åयाजदरमा कोष सÑ चालन गन[ 

ĤǓतवƨता जाहेर गरेको  

   (घ) लगानी Ĥकृया सरल र सहज रहेको  

   (ङ) खराब कजा[ वा ǒविƣय जोिखम åयहोनȶ ĤǓतवƨता  

   (च) साझेदारȣमा लगानी गनȶ ĤǓतवƨता 
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 (५) उपदफा (४) बमोिजम ǒविƣय संèथा छनौट भएपǓछ ǒविƣय 
संèथा र नगरपाǓलकाबीच कोष सÑ चालनको सàझौता हनेुछ।  

 (६) छनौट भएको ǒविƣय संèथाले सàझौतामा भएको शत[ तथा 
यसै काय[ǒवǓध बमोिजम घरेल ुतथा लघ ुउƭममा माğ लगानी 
गनु[ पनȶछ ।  

    तर, यसरȣ लगानी गदा[ ǒविƣय संèथाले उपदफा 
(२)बमोिजमका आधारको अǓतǐरƠ कजा[  लगानीका 
जोिखमका आधारमा ĤाथǓमकता Ǔनधा[रण गरȣ åयवसायी छनौट 
गन[ सÈनेछ। 

 (७) ǒविƣय संèथा माफ[ त लगानी गदा[ सो लगानी र सोको Þयाज 
लगानी गनȶ र उठाउने समेतको काम ǒविƣय संèथाले गनȶछ।र 
यसमा सबै सावा र åयाज समेतको दाǒय×व पूण[ǽपमा 
सàबिÛधत ǒविƣय संèथाको हनेुछ।  

 (८) ǒविƣय संèथाले कोषबाट ऋण लगानी गदा[ åयवसायीले åयाज 
Ǔतन[ बाँकȧ रकमलाई सावाँ मानी ×यसको समेत पनुः åयाज 
Ǔतनु[ पनȶ गरȣ चǒĐय åयाज Ĥणालȣमा ऋण लगानी गनु[ हदैुन।  

 (९) ǒविƣय संèथाले कोषबाट ऋण लगानी गदा[ कुनै पǓन 
Ĥकारको सेवा शãुक Ǔलन पाउने छैन। तर, जमानत वा Ǔधतो 
सàपƣी मãुयाÌ कनको खच[ åयवसायीले åयहोनȶ गरȣ लगानीको 
शत[ तोÈन सÈनेछ।  

 ८. बाǒष[क ǽपमा ǒहसाब Ǔमलान हनु ुपनȶः (१) ऋण अनदुान Ǒदए 
पæ चात हरेक बष[ लगानीको साँवा ǒफता[ र åयाज ĤाÜ त गरȣ 
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सàबिÛधत कोषमा जàमा हनेु गरȣ असार मसाÛत Ǔभğ ǒहसाब 
Ǔमलान गनु[ पनȶछ। 

  (२) ǒविƣय संèथा माफ[ त ऋण अनदुान उपलÞध गराउँदा 
उपदफा (१) बमोिजम ǒहसाब Ǔमलान गरȣ सàबिÛधत ǒविƣय 
संèथाले नगरपाǓलकामा ĤǓतवेदन पेश गनु[ पनȶछ।  

पǐरÍछेद-४ 

समÛवय तथा अनगुमन सǓमǓत 

9. सǓमǓतको åयवèथाः (१) यस काय[ǒवǓध बमोिजम अनदुान वा 
ऋण अनदुान काय[लाई समÛवय र सहजीकरण गन[ देहाय 
बमोिजमको एक समÛवय तथा अनगुमन सǓमǓत रहनेछ।  

(क) नगर उप-Ĥमखु              -संयोजक 

(ख) Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत वा Ǔनजले तोकेको अǓधकृतèतरको 
कम[चारȣ     -सदèय 

(ग) सàबिÛधत वडाका वडा अÚय¢              -सदèय 

(घ) काय[पाǓलकाको आǓथ[क ǒवकास सǓमǓतका संयोजक  
           -सदèय 

(ङ) सàबिÛधत ǒविƣय संèथाको ĤवÛधक     -सदèय  

(च) नगरपाǓलकाको घरेल ु वा साना उƭोग हेनȶ शाखाको Ĥमखु
      -सदèय सिचव 

  (२)सǓमǓतले आवæयकता अनसुार ǒवषय ǒव£ वा 
पदाǓधकारȣहǽलाई बैठकमा आमÛğण गन[ सÈनेछ। 

 (३) सǓमǓतको बैठक सÑ चालन सàबÛधी काय[ǒवǓध सǓमǓतले आफै 
तोÈन सÈनेछ।  
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10. सǓमǓतको काम कत[åय र अǓधकारः (१) दफा ९ बमोिजमको 
सǓमǓतको काम कत[åय र अǓधकार देहाय बमोिजम हनेुछ।  

 (क) नगरपाǓलकाले सोझै अनदुान वा ऋण अनदुान उपलÞध 
गराउने भएमा åयवसायीहǽको छनौट गनȶ, 

 (ख) लगानीका ¢ेğहǽ पǒहचान गनȶ र åयवसाय वा उƭोगको 
अनगुमन गरȣ उ×पादन र बजारȣकरणलाई सहजीकरण गनȶ, 

 (ग) उƭम ǒवकास तथा ¢मता ǒवकासका लाǓग ताǓलमको 
आवæयकता पǒहचान गरȣ ताǓलम सÑ चालनको लाǓग समÛवय 
तथा Ǔसफाǐरश गनȶ, 

 (घ) åयवसायी छनौट गदा[ वा ǒविƣय संèथा छनौट गदा[ यस 
काय[ǒवǓधका अǓतǐरƠ कुनै अÛय ǒवषयहǽ समेत आधार Ǔलन ु
पनȶ भएमा सोको Ǔसफाǐरश गनȶ, 

 (ङ) लगानी भएका åयवसायहǽको अनगुमन गरȣ लगानीको 
सरु¢ाका लाǓग चाãन ुपनȶ कदमका बारेमा सझुाव Ǒदने, 

 (च) कुनै åयवसायीले अनदुानको दǽुपयोग गरेमा कारवाहȣका 
लाǓग Ǔसफाǐरश गनȶ । 

११. सजाय सàबÛधी åयवèथाः (१) कसैले यस काय[ǒवǓध बमोिजम 
अनदुान वा सहायता ĤाÜ त गरȣ  ×यसको दǽुपयोग गरेको वा 
अÛयğै खच[ गरेको पाईएमा समÛवय तथा अनगुमन सǓमǓतको     
Ǔसफाǐरश बमोिजम सो रकम असलु उपर गरȣ Ǔनजलाई 
नगरपाǓलकाबाट ĤाÜ त गनȶ कुनै पǓन सहायता वा सहǓुलयत 
नपाउने गरȣ कालो सूचीमा रािखने छ।  
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काǓलका नगर  काय[पाǓलकाबाट पाǐरत  तल लेिखए बमोिजमको 
काǓलका नगरपाǓलकाको काय[सàपादनमा आधाǐरत Ĥो×साहन 
काय[ǒवǓध, २०७६ èथानीय सरकार सÑ चालन ऐन,२०७४ को दफा 
१०२  को उपदफा (३) बमोिजम सव[साधारणको जानकारȣको 
लाǓग Ĥकाशन गǐरएको छ। 

 
काǓलका नगरपाǓलकाको काय[सàपादनमा आधाǐरत Ĥो×साहन 

काय[ǒवǓध, २०७६ 
 

Ĥèतावनाः 
काǓलका नगरपाǓलका नगर काय[पाǓलकाको काया[लय तथा 
अÛतग[तका Ǔनकायमा काय[रत कम[चारȣहǽमा सकारा×मक 
उ×Ĥेरणाका माÚयमबाट मनोबल उÍच गराई समĒ काय[सàपादनको 
èतर वǒृƨ गन[, उÍच काय[ बोझ भएका शाखा वा Ǔनकायमा 
अǓतǐरƠ समय समेत कम[चारȣलाई काममा खटाई सेवा Ĥवाहलाई 
थप Ĥभावकारȣ बनाउन, कम[चारȣको काय[¢मताको महƣम उपयोग 
गरȣ नगरपाǓलकाबाट सÑ चालन हनेु काय[Đम र आयोजनाहǽको 
Ĥभावकारȣता वǒृƨ गनȶ उƧेæयकासाथ काǓलका नगरपाǓलकाको 
आǓथ[क बष[ २०७६/०७७ को èवीकृत बाǒष[क नीǓत तथा 
काय[Đममा काय[ सàपादनमा आधाǐरत Ĥो×साहन Ĥणालȣ लाग ुगनȶ 
नीǓत अनǽुप İोत समेत åयवèथा भएकोले उƠ काय[Đम 
काया[Ûवयनका लाǓग कानूनी काय[ǒवǓध तयार गन[ वाÑछनीय 
भएकोले काǓलका नगरपाǓलकाको ĤशासǓनक काय[ǒवǓध ǓनयǓमत 



13 
 

गनȶ ऐन, २०७५ को दफा ४ बमोिजम यो काय[ǒवǓध बनाई लाग ु
गरेकोछ।  

पǐरÍछेद-१ 

संि¢Ü त नाम र Ĥारàभ 

१. संि¢Ü त नाम र Ĥारàभः (१) यस काय[ǒवǓधको नाम “काǓलका 
नगरपाǓलकाको काय[ सàपादनमा आधाǐरत Ĥो×साहन काय[ǒवǓध, 
२०७६ ” रहेकोछ।  

(२) यो काय[ǒवǓध काǓलका नगरपाǓलका नगर काय[पाǓलकाको 
काया[लय, वडा काया[लयहǽ, ǒवषयगत शाखाहǽमा तǽुÛत 
Ĥारàभ हनेुछ। 

२. पǐरभाषाः ǒवषय वा ĤसÌ गले अकȾ अथ[ नलागेमाः  

(क)“अǓतǐरƠ समय” भÛ नाले काया[लय समय भÛदा 
बाहेकको समय सàझन ुपनȶछ। 

(ख) “काय[पाǓलका” भÛ नाले काǓलका नगरपाǓलकाको 
काय[पाǓलकालाई सàझन ुपनȶछ।  

(ग) “काया[लय” भÛ नाले काǓलका नगरपाǓलकाको काया[लय, 
वडा काया[लय र ǒवषयगत  शाखाहǽलाई सàझन ु
पनȶछ। 

(घ) “काय[सàपादन” भÛ नाले कम[चारȣलाई तोǒकएको 
िजàमेवारȣ परुा गनȶ ǓसलǓसलामा कम[चारȣले सीप, Įम 
र समय खचȶर नगरपाǓलकाले तोकेको काय[ वा सेवा 
Ĥवाह गनȶ कामलाई सàझन ु पनȶछ। 
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(ङ) “काय[सàपादनमा आधाǐरत Ĥो×साहान” भÛ नाले यस 
काय[ǒवǓधको दफा ४ बमोिजमको Ĥो×साहन रकमलाई 
सàझन ुपद[छ।  

(च) “काया[लय समय” भÛ नाले नेपाल सरकारले तोके 
बमोिजमको काया[लय खुãने समयलाई   सàझन ुपद[छ। 

(छ) “काया[लय Ĥमखु” भÛ नाले आǓथ[क अिÉतयारȣ ĤाÜ त 
Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतलाई जनाउनेछ।  

(ज)“Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत” भÛ नाले काǓलका 
नगरपाǓलकाको Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतलाई 
जनाउनेछ ।  

(झ) “माǓसक काय[सàपादनको मापन” भÛ नाले Ĥमखु 
Ĥशासकȧय अǓधकृत वा Ǔनजले तोकेको       
सपुरȣवे¢कले कम[चारȣले हरेक मǒहनामा गरेको 
कामको मãुयाÌ कन गरȣ दफा ४ को उपदफा (१) को 
खÖड (क) को उपखÖड (४) बमोिजम Ĥदान गरेको 
मãुयाÌ कन अंकलाई सàझन ुपद[छ।  

(ञ) “तलबèकेल” भÛ नाले नेपाल सरकार वा नगरपाǓलकाले 
कुनै तह वा Įेणीका कम[चारȣको लाǓग तोकेको शǽु 
तलबèकेललाई सàझन ुपद[छ। 

(ट) “नगरपाǓलका” भÛ नाले काǓलका नगरपाǓलका 
िचतवनलाई सàझन ुपनȶछ। 
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(ठ) “Ĥो×साहन èकȧम” भÛ नाले दफा ४ बमोिजम 
कम[चारȣहǽलाई Ĥदान गǐरने Ĥो×साहनको             

èकȧमलाई जनाउनेछ। 

(ड) “ǒवषयगत शाखा” भÛ नाले काǓलका नगरपाǓलका 
अÛतग[त रहेका िश¢ा, कृǒष, पश ु सेवा, èवाèØय, वन 
वातावरण, उƭोग, सहकारȣ शाखा आǑदलाई सàझन ु
पद[छ। 

(ढ)“ǽज ु हािजर भएको Ǒदन” भÛ नाले कम[चारȣ काय[लय 
खुãने Ǒदनमा वा ǒवदाको Ǒदनमा काया[लयमा उपिèथत 
भई काम गरेको Ǒदन भÛ ने बÐुन ु पद[छ ।यस 
काय[ǒवǓधको Ĥयोजनको लाǓग ǒवदामा रहेको Ǒदन वा 
काजमा खǒटएको Ǒदन ǽज ु हािजर भएको Ǒदन   
माǓनने छैन। तर, दैǓनक ħमण भƣा नपाउने गरȣ 
काया[लयको कामको ǓसलǓसलामा काया[लय बाǒहर 
खǒटएको रहेछ भने सो Ǒदनलाई ǽज ु हािजरȣ भएको 
Ǒदन माǓननेछ। 

(ण)“हèताÛतǐरत काय[Đम” भÛ नाले संघीय सरकार वा Ĥदेश 
सरकार वा अÛय Ǔनकायबाट काय[Đम काया[Ûवयन 
सàबÛधी कानूनी åयवèथा गरȣ सशत[ वा अÛय अनदुान 
सǒहत èथानीय तहबाट काया[Ûवयन हनेु गरȣ हèताÛतरण 
भएका काय[Đमहǽ सàझन ुपद[छ।  
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पǐरÍछेद-२ 

काय[सàपादनमा आधाǐरत Ĥो×साहन 

३. काय[सàपादनमा आधाǐरत Ĥो×साहन पाउने कम[चारȣः (१) यस 
काय[ǒवǓध बमोिजम काय[सàपादनमा आधाǐरत Ĥो×साहन देहायका 
कम[चारȣहǽले पाउन सÈने छन:् 

(क) नगर काय[पाǓलकाको काया[लयमा काय[रत Ĥमखु 
Ĥशासकȧय अǓधकृत, 

(ख) नगरपाǓलका वा अÛय èथानीय तहमा समायोजन भई 
नगरपाǓलकामा काय[रत रहेका  èथायी कम[चारȣहǽ, 

(ग) नगरपाǓलकाबाट सेवा करार गǐरएका नगर Ĥहरȣ 
बाहेकका कम[चारȣहǽ,  

(घ) संघीय सरकार वा Ĥदेश सरकार वा अÛय èथानीय तह 
अÛतग[त दरबÛदȣ रहȣ नगरपाǓलकामा काजमा 
काय[रत èथायी कम[चारȣहǽ, 

(ङ) नगरपाǓलका अÛतग[त èवाèØय संèथाहǽमा काय[रत 
कम[चारȣ,  

(च) कृǒष सेवा वा पश ु सेवा केÛġ बाहेक नगर 
काय[पाǓलकाको ǒवषयगत शाखामा काय[रत    
कम[चारȣहǽ, 

 (२) उपदफा (१) मा जनुसकैु कुरा लेिखएको भए  तापǓन 
èथानीय शासन तथा सामािजक ǒवकास काय[Đम 
अÛतग[त काय[रत बाहेकका नेपाल सरकार वा Ĥदेश 
सरकारबाट हèताÛतǐरत काय[Đम वा आयोजना 
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अÛतग[त दरबÛदȣ रहȣ नगरपाǓलकामा काय[रत      
कम[चारȣहǽले यस काय[ǒवǓध बमोिजम Ĥो×साहन 
èकȧममा सहभागी हनु पाउने छैनन ्। 

   ४. Ĥो×साहन èकȧमः (१) यस काय[ǒवǓध बमोिजम कम[चारȣहǽले 
तपिशल बमोिजमका कुनै एक माğ Ĥो×साहन èकȧममा 
सहभागी हनु पाउने छन।्  

 (क) èकȧम १.  यस èकȧम बमोिजम देहायका  आधारमा 
Ĥो×साहन रकम Ǔनधा[रण हनेुछः 

(१) यस èकȧम बमोिजम कम[चारȣको माǓसक 
मãुयाÌ कन गदा[ शतĤǓतशत अंक ĤाÜ त           
गनȶ कम[चारȣले माǓसक ǽपमा तलब èकेलको 
४० ĤǓतशत सàम Ĥो×साहन रकम        
पाउनेछ।  

 (२) कम[चारȣको माǓसक ǽपमा मãुयाÌ कन गदा[ सोहȣ 
मǒहनामा Ǔनजले अǓतǐरƠ समयमा काम गरेको 
काय[ समय  (घÖटा) बापत ८० ĤǓतशत अंक र 
काया[लय Ĥमखु वा काया[लय Ĥमखुले तोकेको 
सपुरȣवे¢कले माǓसक ǽपमा काय[सàपादन          
वापत Ǒदएको अंक वापत २० ĤǓतशत 
मãुयाÌ कन भार मानी मãुयाÌ कन गǐरने        
छ।  

 (३) उपखÖड (२) बमोिजम काय[ समयको मãुयाÌ कन 
गदा[ कम[चारȣले ĤǓत मǒहना ८० घÖटा वा सो 
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भÛदा बढȣ अǓतǐरƠ समयमा काम गरे वापत 
८० ĤǓतशत  अंक Ǒदईनेछ । यǑद कुनै 
कम[चारȣले ८० घÖटा भÛदा कम समय काम 
गरेको भएमा दामासाहȣमा अंक पाउनेछ।    
तर, कसैले काया[लय समयमा तोǒकएको भÛदा 
कम समय काम गरेर अǓतǐरƠ समयमा काम 
गरेको रहेछ भने काया[लय समयमा जǓत समय 
(घÖटा) कम  गरेको हो ×यती समय अǓतǐरƠ 
समयमा काम गरेको काय[ समयबाट पǓुत[ गरȣ      
बाँकȧ हनु आउने समयलाई माğ अǓतǐरƠ 
समयमा काम गरेको माǓननेछ।  

 (४) उपखÖड (२) को Ĥयोजनको लाǓग काया[लय 
Ĥमखु वा Ǔनजले तोकेको सपुरȣवे¢कले काय[सàपादन 
वापत अंक Ǒदँदा Ǔनज कम[चारȣलाई सिुàपएको काम 
मÚये Ǔनजले परुा गरेको काम, सेवा Ĥवाहका Đममा 
सेवाĒाहȣलाई सÛतçु ट बनाउन सके नसकेको, 
कम[चारȣको समयको पǐरपालना, समयमै 
काय[सàपादन गरे नगरेको, तोǒकएको पोशाक लाए 
नलाएको, ǒवदा èवीकृत नगराई अनपुिèथत     
रहने, सेवाĒाहȣ वा सहकमȸ कम[चारȣहǽबाट Ǔनजको 
सàबÛधमा गǐरएका गनुासाहǽ, आ£ापालन 
लगायतका आधारमा अनसूुची १ बमोिजमको फाराम     
Ĥयोग गरȣ किàतमा १ देिख बढȣमा १० अंक सàम 
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Ĥदान गन[ सÈनेछ । तर, सपुरȣवे¢कले एक 
मǒहनामा तीन पटक वा सो भÛदा बढȣ तोǒकएको 
पोशाक नलगाउने, ǒवदा èवीकृत नगराई वा ǒवदा 
èवीकृत गनȶ अǓधकारȣलाई पूव[ सूचना नǑदई 
अनपुिèथत हनेु, एक मǒहनामा दईु भÛदा बढȣ 
सेवाĒाहȣको गनुासो आउने, काया[लय समयमा 
काया[लयको ǓसलǓसलामा बाǒहर गएको बाहेक 
काय[क¢मा नबèने कम[चारȣलाई हरेक कारण वापत 
एक/एक अंक घटाउन सÈनेछ र काया[लयमा मǑदरा 
वा अÛया नसा सेवन गरȣ आएको कम[चारȣको 
हकमा मǑदरा सेवन गरȣ आएको Ǒदन जनु मǒहनामा 
पद[छ सो मǒहनामा अंक Ĥदान गǐरने छैन। 

(५) यस èकȧममा माǓसक Ĥो×साहन रकम गणना गदा[ देहाय 
बमोिजम गǐरनेछ।     

                    
Ĥो×साहन  रकम =

तलब èकेल× (अǓतǐरƠ समयको काय[ समय ×८०%   ା सपुरȣवे¢ले   मãुयांकन  गरȣ Ǒदएको अंक ×२०%)
६६ × ४० 

       यसरȣ गणना गदा[ अǓतǐरƠ समयमा काम गरेको काय[ 
समय ८० घÖटा भÛदा माǓथ भए तापǓन ८० घÖटा 
बराबरको अंक Ĥदान गǐरनेछ।  

(६) अÛयğ जनु सकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन 
काया[लय Ĥमखुले कुनै खास काय[का लाǓग काया[लय 
समय भÛदा अǓतǐरƠ समय काम लगाउन ु पनȶ 
बèतगुत आधार सǒहत Ǔनण[य गरȣ कम[चारȣलाई 
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काया[देश नतोकेसàम यो èकȧममा कुनै पǓन    
कम[चारȣ सहभागी हनेु छैन।यसरȣ काया[देश तोÈदा 
कम[चारȣको काय[वोझ र अǓतǐरƠ िजàमेवारȣ Ǒदने 
भए सो समेत खुलाउन ुपनȶछ।  

(७) यस èकȧमको Ĥयोजनको लाǓग अǓतǐरƠ काय[ 
गरेको समय गणना ǒवƭतुीय हािजरȣका आधारमा 
हनेुछ।तर, काया[लय Ĥमखुबाट Ĥमािणत भएको ǒफãड 
गएको लगबकु समेत यस Ĥयोजनको लाǓग माÛय 
हनेुछ। 

  (ख) èकȧम २. यस èकȧम बमोिजम देहायका कम[चारȣहǽले 
Ĥो×साहन पाउने छन:्  

 (१) काया[लयको कामको ǓसलǓसलामा काया[लय समय 
वा काया[लय समय भÛदा  अǓतǐरƠ समयमा खǒटन ु
पनȶ काम र समय पूवा[नमुान गन[ नसǒकने र 
काया[लय भÛदा बǒहर खǒटन ु पनȶ ĤकृǓतका काम 
जèतै सवारȣ चालक, उपकरण चालक, अǓमन 
लगायतका कम[चारȣ यस èकȧममा सहभागी हनेु 
छन।्  

 (२) उपखÖड (१) बमोिजमका कम[चारȣहǽ कुनै 
Ǔनिæ चत समय अवǓधमा माğ अǓतǐरƠ समयमा 
खǒटन ु पनȶ भएमा र काया[लय भÛदा बाǒहर खǒटन ु
पनȶ भएमा ×यèतो अवǓध खुãने गरȣ काया[लय 
Ĥमखुले वèतगुत आधार सǒहत Ǔनण[य गरȣ सो     
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अवǓधको माğ यस èकȧम बमोिजमको Ĥो×साहन Ǒदन ु
पनȶछ। 

 (३) यस èकȧम बमोिजम कम[चारȣले आफुले पाउने 
शǽु तलब èकेलको १५ ĤǓतशत             
रकम माǓसक ǽपमा पाउनेछ । तर, उपखÖड 
(२) बमोिजम Ĥो×साहन पाउने कम[चारȣले 
Ĥो×साहन पाउने अवǓध मǒहना भÛदा बढȣ वा कम 
चानचनु भएमा सो अवǓधको दामासायीले 
पाउनेछ।  

 (४) उपदफा (१) बमोिजम कुनै एक èकȧम बमोिजम 
Ĥो×साहन पाउने कम[चारȣले दोहोरो पनȶ गरȣ अकȾ 
èकȧमबाट सǒुवधा पाउने छैन।  

(५) मोटर साईकल वा èकुटर चलाउने कम[चारȣले 
माǓसक १० Ǔलटरसàम इÛधन पाउने छन।् 
ǒफãडमा खǒटने ĤाǒवǓधक कम[चारȣले ǒफãड भƣा 
नपाउने रहेछ भने Ǔनजले मोटर साईकलको लाǓग 
अÛय कम[चारȣले पाउने भÛदा थप दश             
Ǔलटर इÛधन पाउनेछ।तर, यसरȣ इÛधन सǒुवधा 
Ǔलन सवारȣ चालक अनमुǓत पğ अǓनवाय[ ǽपमा 
पेश गरेको हनु ुपनȶछ।  

  (६) यस दफामा अÛयğ जनुसकैु कुरा लेिखएको भए 
तापǓन काया[लय Ĥमखुले Ĥो×साहन पाउने 
कम[चारȣको नामावलȣ छनौट गदा[ वèतगुत आधार 
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खुलाई नामावलȣ तयार गरȣ नगर Ĥमखुको 
èवीकृǓत Ǔलन ुपनȶछ।  

५. अǓतǐरƠ समयमा काम गरेको ǒववरण पेश गनु[ पनȶः  (१) यस 
काय[ǒवǓध बमोिजम Ĥो×साहन पाउने गरȣ कम[चारȣलाई अǓतǐरƠ 
समयमा काम काज गन[ खटाएमा सो         समयमा काम 
काज गन[ खटाएको ǒववरण र सो वापत ĤाÜ त उपलÞधीहǽको 
ǒववरण चौमाǓसक समी¢ामा पेश गनु[ पनȶछ।  

  (२) उपदफा (१) बमोिजम समी¢ामा पेश भएको ǒववरण 
काय[पाǓलकामा पेश गन[ नगर Ĥमखुले आदेश Ǒदन सÈनेछ। 

६. Ĥो×साहन रोÈन सǒकनेः  (१) यस काय[ǒवǓध बमोिजम उपलÞध 
गराईएको Ĥो×साहन बèतगुत नभएको वा उपलÞधीमूलक 
नभएको भÛ ने लागेमा नगर Ĥमखुले कुनै कम[चारȣको वा सबै 
कम[चारȣको उƠ Ĥो×साहन सǒुवधा रोÈन आदेश Ǒदन सÈनेछ।  

 (२) उपदफा (१) बमोिजम आदेश भएमा काया[लय Ĥमखुले 
आदेश बमोिजम Ĥो×साहन रोÈन ुपनȶछ।  

 ७. यस काय[ǒवǓधमा संशोधनः यस काय[ǒवǓधमा संशोधन गनु[ परेमा  
सोको कारण समेत खुलाई काय[पाǓलकाले संशोधन गन[ 
सÈनेछ।  
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अनसूुची -१ 

कम[चारȣहǽको माǓसक काय[सàपादन मãुयाÌ कन फाराम 

कम[चारȣको नामः     पदः 
कम[चारȣ संकेत नं.     तह/Įेणीः 
काया[लयः       शाखाः 
मूãयाÌ कन अवǓधः 

.....................साल..........................मǒहना 
 
कम[चारȣलाई Ǒदईएको मÉुय काम/िजàमेवारȣकोको ǒववरणः 
१...........................२............................३........................................ 
४..........................५..............................६....................................... 
७..........................८...............................९...................................... 

Đ.सं 
मãुयाÌ कनका 
आधारहǽ 

मãुयाÌ कन अंक घÒने अंक 

कैǒफयत अंकभार ĤाÜ ताÌ क अंकभार घटाइएको 
अंक 

१ कम[चारȣलाई 
सिुàपएको काम 
मÚये Ǔनजले परुा 
गरेको काम 

२     

२ सेवा Ĥवाहको 
Đममा 
सेवाĒाहȣलाई 
सÛतçु ट बनाउन 
सके नसकेको 

२     

३ कम[चारȣको १     
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समयको 
पǐरपालना 

४ समयमै काय[ 
सàपादन गरेको 

२     

५ तोǒकएको पोशाक 
लगाएको 

१     

६ ǒवदा èवीकृत 
नगराई अनपुिèथत 
नरहेको  

१     

७ सेवाĒाहȣ वा 
सहकमȸ 
कम[चारȣहǽबाट 
Ǔनजको सàबÛधमा 
गǐरएका ĤǓतǒĐया 

0.5     

8 अनशुासन र 
आ£ापालन 

0.5     

अंक घटाउने आधार      

९ एक मǒहनामा ३ 
पटक वा सो 
भÛदा बढȣ 
तोǒकएको पोशाक 
नलगाएको 

  १   

१० ǒवदा èवीकृत 
नगराई अनपुिèथत 
हनुे 

  १   

११ एक मǒहनामा दइु 
पटक भÛदा बढȣ 

  १   
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सेवाĒाहȣको 
गनुासो आउन े

१२ काया[लय समयमा 
काया[लयको 
कामको 
ǓसलǓसलामा 
बाǒहर खǒटइएको 
बाहेक काय[ 
क¢मा नबèन े

  १   

१३ काया[लयमा 
मǑदरा, अÛय नसा 
सेवन गरȣ आएको  

  १0   

१४ काया[लयमा 
सतुȸजÛय पदाथ[ 
वा धĨुपान गरेमा 

  १   

 जàमा  १०     

 खदु ĤाÜ त गरेको 
अंक 

     

सपुरȣवे¢कको नामः      

हèता¢रः 
ǓमǓतः 
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काǓलका नगर  काय[पाǓलकाबाट पाǐरत  तल लेिखए बमोिजमको 
काǓलका नगरपाǓलकाको आवासीय छाğावास (åयवèथान र 
सÑ चालन) काय[ǒवǓध, २०७६ èथानीय सरकार सÑ चालन 
ऐन,२०७४ को दफा १०२  को उपदफा (३) बमोिजम 
सव[साधारणको जानकारȣको लाǓग Ĥकाशन गǐरएको छ। 
 

काǓलका नगरपाǓलकाको आवासीय छाğावास (åयवèथान र 
सÑ चालन) 

काय[ǒवǓध, २०७६ 
 
Ĥèतावना: 
काǓलका नगरपाǓलका Ǔभğ ǒवƭालय तहको िश¢ा आज[न गनȶ 
Đममा छाğावासमा रहने सबै बालबाǓलकाहǾका लाǓग गणुèतरȣय 
िश¢ाको सǓुनिæ चतता गराउन संघीय सरकार, Ĥदेश सरकार, 

नगरपाǓलकाबाट अनदुान ĤाÜ त गरेर वा सेवामूलक संघसंèथाबाट वा 
शãुकबाट İोत जटुाइ सÑ चालनमा रहेका र सÑ चालन हनेु सबै 
ǒकǓसमका छाğावासहǽका बालबाǓलकाको सरु¢ा, संर¢ण, 

सहभाǓगता एवम ् ǒवकासलाई Ǻिç टगत गरȣ बालमैğी वातावरणमा 
Ûयूनतम मापदÖड तोकȧ सåुयविèथत तरȣकाले सÑ चालन गन[ 
वाÑछनीय भएकाले काǓलका नगरपाǓलकाको Ĥशासकȧय काय[ǒवǓध 
ǓनयǓमत गनȶ ऐन २०७५को दफा ४ ले Ĥदान गरेको अǓधकार 
Ĥयोग गरȣ यो काय[ǒवǓध जारȣ गǐरएको छ । 

पǐरÍछेद-१ 

१. संि¢Ü त नाम र पǐरभाषाः  
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१.१ यो काय[ǒवǓधको नाम काǓलका नगरपाǓलका आवासीय 
छाğावास (åयवèथापन र सÑ चालन)काय[ǒवǓध,२०७६ रहेको 
छ । 

१.२ यो काय[ǒवǓध काय[पाǓलकाबाट èवीकृत भएको ǓमǓत देिख लाग ु
हनेुछ । 

१.३ यसमा उãलेख भएका ĤावधानहǾ काǓलका नगरपाǓलकाको 
भौगोǓलक ¢ेğǓभğ रहेका, सरकारȣ   सामदुाǒयक सेवामलुक 
संघसंèथा तथा सामदुाǒयक एवम ् संèथागत ǒवƭालय माफ[ त 
सÑ चालन हनेु छाğावासहǽले यस काय[ǒवǓधमा उãलेिखत 
Ĥावधानहǽ पालना गनु[ पनȶछ। 

१.४ पǐरभाषा : ǒवषय वा Ĥसंगले अकȾ अथ[ नलागेमा यस 
काय[ǒवǓधमा, 
(१) “ऐन” भÛ नाले काǓलका नगरपाǓलकाको िश¢ा 

ऐन,२०७५ लाई सàझन ुपनȶछ। 

(२) “नगरपाǓलका” भÛ नाले काǓलका नगरपाǓलका, िचतवनलाई 
सàझन ुपद[छ।  

(३) “ǒवƭालय” भÛ नाले  काǓलका नगरपाǓलका िश¢ा ऐन, 
२०७५ अनसुार अनमुǓत èवीकृती Ǔलएका सामदुाǒयक, 

संèथाग ǒवƭालयहǽलाई सàझन ुपद[छ। 

(४) “छाğावास” भÛ नाले ǒवƭालयमा अÚययनरत ǒवƭाथȸहǾका 
लाǓग पǐरÍछेद ६ अनसुारका आधारमा Ĥदान गǐरने, 

भोजन, शैि¢क सामĒी, पठनपाठन åयवèथा, सरु¢ा, 
संर¢ण तथा मनोरÑ जन, परामश[ लगायतका सेवा 
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सǒहतका आवास सǒुवधालाई जनाउनेछ।यस शÞदले 
धाǓम[क ǒवƭालयƮारा सÑ चाǓलत छाğावास,आवासीय 
ǒवƭालय सÑ चालन गनȶ गरȣ अनमुǓत èवीकृत Ǔलएका 
संèथागत ǒवƭालयले सÑ चालन गरेका आवास सǒुवधा, 
सरकारȣ तथा गैरसरकारȣ संèथाƮारा सÑ चाǓलत 
छाğावास समेतलाई जनाउने छ। 

(५) “छाğावास åयवèथापन सǓमǓत” भÛ नाले छाğावास 
åयवèथापन गन[कालाǓग गǑठत यस काय[ǒवǓधको वुदँा नं. 
२.१ र २.२ अनसुारको सǓमǓतलाई जनाउँदछ। 

 
पǐरÍछेद-२ 

२. छाğावास सÑ चालन संरचनाः छाğावासलाई åयविèथत Ǿपमा 
सÑ चालन गन[ देहायबमोिजमको संरचना हनेुछ : 

 २.१ नगरपाǓलका छाğावास åयवèथापन सǓमǓत 

 २.१.१ नगरपाǓलकामा छाğावास åयवèथापनको काम गन[ 
देहायका सदèय रहको नगरपाǓलका èतरȣय छाğावास 
åयवèथापन सǓमǓत रहनेछ:  

क. नगर Ĥमखु ..........................   अÚय¢ 

ख. Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत .............................सदèय      

ग. सामािजक ǒवकास सǓमǓत संयोजक .....................सदèय  

घ. काय[पाǓलकाका मǒहला सदèयहǽबाट नगर Ĥमखुले मनोǓनत 
गरेको १ जना ......... ..   सदèय 

 ङ. नगरपाǓलका èतरȣय िश¢क महासंघको Ĥमखु सदèय 
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     च. ÜयाÞसन/एन ÜयाÞसन (नगरपाǓलका) ĤǓतǓनǓध १ जना 
सदèय 

छ. नगरपाǓलका Ǔभğका गैरसरकारȣ संèथाहǽ मÚयेबाट सǓमǓतले 
मनोǓनत गरेको १ जना….   सदèय  

ज. छाğावास सÑ चालकहǽ मÚयेबाट सǓमǓतले मनोǓनत गरेको 
१ जना..........................   सदèय 

     झ. नगरपाǓलका िश¢ा शाखाको Ĥमखु..............सदèय 

    ञ. नगरपाǓलका िश¢ा शाखाको शाखा अǓधकृत   सदèय सिचव 

२.१.२ सǓमǓतको काम, कत[åय र अǓधकार देहाय बमोिजम हनेुछ : 

   (क) नगरपाǓलका Ǔभğका छाğावास सÑ चालन सàबÛधी योजना 
तजु[मा र काया[Ûवयन गनȶ गराउने, 

   (ख) नगरपाǓलका Ǔभğ छाğावास सÑ चालन गन[ चाहने 
ǒवƭालय, तथा संघसंèथालाईतोǒकएका Ûयूनतम मापदÖडका 
Ĥकृया पâु याई अनमुǓत Ǒदने र नवीकरण गनȶ, 

   (ग) नगरपाǓलकाǓभğ छाğावासका लाǓग तोǒकएका मापदÖड 
परुा नगनȶ ǒवƭालय तथा छाğावास सÑ चालन गनȶ अÛय 
संèथालाई Ǒदएको Ǔनदȶशन पालना नगरे ×यèता 
छाğावासहǾको अनमुǓत खोरज गनȶ, 

   (घ) शãुक Ǔनधारणका मापदÖड तयार गनȶ, 
   (ङ) छाğावास  åयवèथापनका लाǓग नगरपाǓलका िèथत 

सरोकारवालाहǾसगँ समÛवय तथा  सहकाय[ गनȶ, 
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   (च) सरकारȣ ¢ेğबाट सÑ चाǓलत नगरपाǓलका Ǔभğका सबै 
ǒकǓसमका छाğावासहǾलाई आवæयक İोतका माग तथा 
åयवèथापन गनȶ, 

   (छ) नगरपाǓलका Ǔभğ छाğावास सÑ चालन गनȶ संèथा तथा 
कम[चारȣको ¢मता अǓभवƨृीका ǓनǓमƣ काय[योजना बनाई 
काया[Ûवयन गनȶ, 

   (ज)  नगरपाǓलका Ǔभğका छाğावासहǾको चèुतदǽुèत 
अǓभलेख राÉ ने, 

   (झ) नगरपाǓलका Ǔभğका छाğावासहǾको अनगुमन मूãयाɨ  कन 
गरȣ काय[पाǓलकामा ĤǓतवेदन  पठाउने, 

   (ञ) संघीय तथा Ĥदेश सरकारका अनदुानमा सÑ चाǓलत 
छाğावासमा रहने कम[चारȣहǽ åयवèथापन गनȶ, 

   (ट) कàतीमा ६/६ मǒहनामा खानाको गणुèतर परȣ¢ण गनȶ, 
   (ठ) नगरपाǓलका Ǔभğ Ĥभावकारȣ छाğावास åयवèथापनका 

ǓनǓमƣ अÛय आवæयक åयवèथा गनȶ । 

2.1.3  ǒवƭालय छाğावास åयवèथापन सǓमǓतः 
ǒवƭालयको åयवèथापनमा सÑ चाǓलत छाğावासको åयवèथापन 
रेखदेख र सÑ चालन गनȶ िजàमवारȣ ǒवƭालय åयवèथापन 
सǓमǓतलाई हनेुछ।कुनै संèथाले सेवामखुी अǓभĤायले कोष 
èथापना गरȣ सÑ चाǓलत छाğावास भएमा ×यसको åयवèथापन 
रेखदेख र सÑ चालन गनȶ िजàमवारȣ संèथाको सÑ चालक 
सǓमǓतलाई रहनेछ।आवæयकता अनसार उपसǓमǓत गठन गन[ 
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सǒकने छ।यस सǓमǓतमा छाğावासमा काम गनȶ वाडȶनलाई 
èथायी आमिÛğत सदèयका Ǿपमा मनोनयन गनु[ पनȶछ । 

२.१.४ ǒवƭालय छाğावास åयवèथापन सǓमǓतको काम कत[åय र 
अǓधकारः 

(क) छाğावासका ǓनयǓमत रेखदेख अनगमन तथा सÑ चालन 
गनȶ, 

(ख) छाğावासको आǓथ[क,  भौǓतक,  शैि¢क, मनोसामािजक तथा 
अǓतǐरƠ ǒĐलयाकलापको   åयवèथापन गनȶ, 

(ग) छाğावासमा बèने ǒवƭाथȸको अǓभलेख तथा लेखा 
चèुतदǽुèत राÉ ने, 

(घ) छाğावासको अनगुमन गरȣ ×यसको ĤगǓत ĤǓतवेदन 
चौमाǓसक ǽपमा नगरपाǓलकामा पेश गनȶ, 

(ङ) छाğावासमा ĤाÜ त भएका आàदानीहǾबाट तोǒकएका 
आǓथ[क काय[ǒवǓध बमोिजम खच[ गरȣ İेèता राÉ ने तथा 
कàतीमा वष[को एक पटक लेखापरȣ¢ण र सामािजक 
परȣ¢ण गराई सोको ĤǓतवेदन नगरपाǓलकामा पेश गनु[ 
पनȶ, 

(च) तोǒकएको मापदÖड अनसुार छाğावास सÑ चालनको 
åयवèथा Ǔमलाउने। 

पǐरÍछेद -३ 

    ३. छाğावास सÑ चालन अनमुǓत सàबÛधी åयवèथाः 
    छाğावास सÑ चालन अनमुǓत सàबÛधी åयवèथा देहाय 

बमोिजम हनेुछः  
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३.१  सामदुाǒयक ǒवƭालयको छाğावास सÑ चालनको  लाǓग  
नगरपाǓलकाले उपलÞध İोत साधन र पूवा[धारका 
आधारमा आवæयकता अनसुारका èथानमा ǒवƭालयको  
åयवèथापनमा रहने गरȣ अनमुǓत Ĥदान गनȶछ। 

३.२  संèथागत ǒवƭालयको छाğावास सÑ चालनका लाǓग यस 
काय[ǒवǓध तथा नगरपाǓलकाले तोके बमोिजम नै 
सÑ चालन हनेुछ।  

३.३ सेवामलुक संघसèथा वा Ǔनकायले ǒवƭालय तहको 
छाğावास सÑ चालनको लाǓग देहाय बमोिजमको 
अनमुǓत Ǔलन ुपनȶछ। 

(क) छाğावास सÑ चालनका लाǓग अनसुचुी १ 
बमोिजमको Ǔनवेदन शैि¢क सğ शǽु हन ुभÛदा 
तीन मǒहना पǒहले वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस 
सǒहत नगरपाǓलमा पेश गनु[ पनȶछ। 

(ख) पेश भएका Ǔनवेदनका आधारमा नगरपाǓलकाले 
एक मǒहनाǓभğ èथलगत अनगुमन गराउन ु 

पनȶछ। 

(ग) èथलगत Ǔनरȣ¢ण गन[ खǒटएका åयिƠले यस 
काय[ǒवǓधले åयवèथा गरे बमोिजम भए 
नभएको,छाğावासको लाǓग भौǓतक लगायतका 
प¢हǾसँग Ǻिç टगत गरȣ यǒकन राय सǒहतको 
ĤǓतवेदन नगरपाǓलकामा पेश गनु[ पनȶछ । 
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(घ) नगरपाǓलकाको िश¢ा शाखाले ĤाÜ त Ǔनवेदन र 
Ǔनरȣ¢ण ĤǓतवेदन समेतका आधारमा यस 
काय[ǒवǓधको बदुा न. २.१.१ बमोिजम गǑठत 
सǓमǓतमा पेश गनु[ पनȶछ । 

(ङ) सǓमǓतले आवæयक देखेमा छाğावास सÑ चालन 
अनमुǓत Ǒदनेछ । 

(च) नेपाल सरकारको अनदुानमा सÑ चाǓलत 
छाğावास बाहेक अÛय ¢ेğबाट सÑ चालन गǐरने 
छाğावास अनमुǓतका लाǓग नगरपाǓलकाले 
तोकेको खातामा ǽ ३,००,०००।–  (तीन 
लाख) धरौटȣ èवǾप रकम जàमा गनु[ पनȶछ । 

(छ) हाल अनमुǓत नǓलइ सÑ चालनमा रहेका 
छाğावासहǾले यो काय[ǒवǓध जारȣ भएका    
ǓमǓतले एक वष[Ǔभğ तोǒकएको मापदÖड परुा 
गरȣ अनमुǓत Ǔलई सÈन ु पनȶछ।सो     
बमोिजम अनमुǓत नǓलएमा नगरपाǓलकाले उƠ 
छाğावास बÛद गराउन सÈनेछ। 

    ३.४ छाğावास सÑ चालन गन[ आवæयकता नरहेमा वा 
छाğावास सÑ चालन गन[ नसÈने अवèथा भएमा ǒवƭालय 
छाğावास åयवèथापन सǓमǓतको Ǔसफाǐरसमा नगरपाǓलका 
छाğावास  åयवèथापन सǓमǓतमा Ǔनवेदन Ǒदन ुपनȶछ। 

    ३.५ नगरपाǓलका छाğावास åयवèथापन सǓमǓतले ĤाÜ त 
Ǔनवेदनका आधारमा १५ Ǒदनको àयाद Ǒदई छाğावास 
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बÛद गन[ सूचना गन[ सÈने छ।उƠ सǓमǓतले 
छाğावासका नाममा कुनै बाकँȧ बÈयौता नरहेको Ĥमािणत 
भएमा धरौटȣ ǒफता[ गन[ सÈनेछ। 

पǐरÍछेद – ४ 

४. İोत åयवèथापनः शãुक, छाğविƣ, अनदुान आǑदः 
 ४.१ सामदुाǒयक  ǒवƭालयमा छाğावास सÑ चालनका लाǓग  

देहाय बमोिजमको रकम ǒवƭालयको कोषमा रहने गरȣ  
जàमा गन[ सǒकनेछ। 

(क) संघीय तथा Ĥदेश सरकारबाट ĤाÜ त अनदुान, 

(ख) èथानीय तहबाट ĤाÜ त सहयोग, 

(ग) गैरसरकारȣ संघसèथाबाट ĤाÜ त सहयोग, 

(घ) समदुाय वा समदुाय भÛदा बाǒहरका åयिƠबाट ĤाÜ त 
दान उपहार र सहयोग, 

(ङ) ǒवƭाथȸबाट Ǔलने ǓनयǓमत शãुक । 

४.२ सामदुाǒयक ǒवƭालयमा छाğावास सÑ चालन तथा åयवèथापन 
Ĥयोजनका लाǓग ĤाÜ त रकमǒवƭालयलले छुʣै खाता खोलȣ 
राÉ न ुपनȶ र सो रकम छाğावास åयवèथापनका लाǓग   माğ 
खच[ गनु[ पनȶ छ । 

४.३ संèथागत ǒवƭालयको हकमा काǓलका नगरपाǓलका िश¢ा ऐन, 
2075 बमोिजमको ǒवƭालय वगȸकरण तथा शãुक अनगुमन 
सǓमǓतले Ǔनधा[रण गरे बमोिजम हनेु र सेवामलुक संघसèथा वा 
Ǔनकायबाट सÑ चाǓलत छाğावासको हकमा उƠ छाğावासले 
Ĥदान गनȶ सǒुवधाका आधारमा शãुक Ĥèताǒवत गरȣ 
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नगरपाǓलका िश¢ा शाखा माफ[ त नगरपाǓलका छाğावास 
åयवèथापन सǓमǓतबाट अनमुोदन गराएर माğ लाग ुगनु[ पनȶछ 
। 

४.४ ĤाÜ त  भएको  आàदानी,èवीकृत  भएको  बजेट र  नम[सका 
आधारमा आǓथ[क काय[ǒवǓध बमोिजम खच[ गरȣ İेèता राÉ न ु
पनȶछ । 

पǐरÍछेद-५ 

५. ǒवƭाथȸ छनौटका आधारहǾ 

५.१. संघीय तथा Ĥदेश सरकारका अनदुानमा छाğावासमा बèने 
ǒवƭाथȸ छनौट गदा[ अनसूुची ५ मा उãलेख भएको 
जातजाǓतहǽको सूचीलाई आधार मानी छाğावासको åयवèथा 
Ǔमलाउन ुपनȶछ । 

५.२. कुन संघसंèथा वा Ǔनकायƪारा सÑ चाǓलत छाğावासमा बèने 
ǒवƭाथȸहǽ छनौट सàबÛधमा सàबिÛधत सèथाको 
ǒवधान/ǒवǓनयममा उãलेख भए अनसुार हनेुछ । 

पǐरÍछेद-६ 

 ६.छाğावास सÑ चालनका लाǓग Ûयूनतम आधारहǽ संघीय सरकार, 
Ĥदेश सरकार तथा नगरपाǓलकाको अनदुानबाट सÑ चालन 
भइरहेका, सेवामलुक संघसंèथा र संèथागत ǒवƭालयƪारा 
सÑ चाǓलत छाğावासको èतरोÛ नती तथा हनु ु पनȶछ तथा नया ँ
छाğावास सÑ चालनको अनमुǓत Ǔलन चाहने ǒवƭालय र 
सèथाहǾले देहाय बमोिजमको Ûयूनतम पवूा[धारहǾ परुा गरेको 
हनु ुपनȶछ : 
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६.१. छाğावास भवन: छाğावास भवन बालमैğी, लैिÌ गमैğी र 
अपाɨ  गतामैğी हनेुगरȣ Ǔनमा[ण गनु[ पनȶछ । 

६.१.१ छाğावास भवन रहने èथान 

(क) ǒवƭालय, अèपताल, सरु¢ा जèता आवæयक सबै सेवा 
सǒुवधाको सहज पहुँच भएको ठाउँमा छाğावास भवन र 
आवतजावतको लाǓग यातायातको åयवèथा भएको हन ु
पनȶछ । 

 (ख) ĤाकृǓतक ǒवपिƣ (भकुàप, आधीबेहरȣ, बाढȣपǒहरो, 
आगजनी, वÛयजÛतकुो आĐमण) को Ûयून जोिखम 
भएका तथा अपराध, हलुदङगा, औƭोǓगक उ×पादन, 

रासायǓनक र ÚवǓन Ĥदषुणको जोिखम कम भएको हनु ु
पनȶछ । 

  (ग) अनावæयक होहãला नहनेु, घर Ǔभडभाड भईरहने 
èथानबाट टाढा र आवासीय ǽपमा उपयƠु èथानमा हनु ु
पनȶछ । 

 ६.१.२ छाğावास पǐरसरमा घेराबार 

(क) सरुि¢त घेराबारको åयवèथा भएको हनु ुपनȶ छ । 

(ख) घÖटȣको åयवèथा सǒहतको मÉुय ĤवशƮार मजबतु 
हनु ुपनȶछ । 

(ग) घेराबार वǐरपǐर उÏयालोको लाǓग बƣीको åयवèथा 
हनु ुपनȶछ । 

 ६.१.३ छाğावासको भवन 
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(क) छाğ र छाğाका लाǓग छुɪ  टाछुɪ  टै भवन Ǔनमा[ण 
वा छुɪ  टाछुɪ  टै तãलाको åयवèथा हनु ुपनȶछ। 

(ख) भवन तथा शौचालयका ढोकाहǾको साइज कàतीमा 
लàबाइ ६.५ ǒफट र चौडाइ ३.५ ǒफट हनु ुपनȶछ 
। 

(ग) प×येक ढोका, Ðयाल, â याक, दराज आǑदमा अपÌ गता 
भएका लगायत सबै बालबाǓलकाको सहज पहचु 
पÊने गरȣ चकुलको åयवèथा हनु ुपनȶछ । 

(घ) आकिèमक ǒवपदको अवèथामा Ǔनकासको लाǓग 
सरुि¢त भâ याङ, ǓनकासƮार तथा ǒवपद पूव[तयारȣ 
औजारहǽको पहुँच सǓुनिæ चत हनु ुपनȶछ। 

६.१.४ बसाई åयवèथापनः 
(क) कोठाǓभğ टेबल, कुसȸ, â याक, दराज, ǒवƭाथȸको लाǓग 

छʣै एउटा पलङ, डसना, तÛ ना, तǒकया, मौसम 
अनसुारको कàबल वा Ǔसरक र झलुको åयवèथा 
गǐरएका हनु ुपनȶछ।     ǓनयǓमत ǽपमा Ǔसरक तÛ ना, 
तǒकयाको खोल आǑद कपडाहǾ अǓनवाय[ Ǿपमा 
सरसफाइ गǐरएको हनु ुपनȶछ । 

६.१.५ शौचालयः 
      (क) छाğ र छाğाका लाǓग अलग शौचालय हन ु पद[छ 

छाğा शौचालयमा सेनटरȣ Üयाड जलाउनको लाǓग 
इिÛसनेटर (िचàनी) को अǓनवाय[ Ǿपमा Ǔनमा[ण गनु[ 
पनȶछ। 
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      (ख) शौचालयमा आवæयक पानीको ĤबÛध तथा ǓनयǓमत 
सरसफाइको सामाĒी सǒहत सरसफाइको åयवèथा हनु ु
पनȶछ । 

६.१.६ अÛय भौǓतक åयवèथाः 
(क) छाğावासको भवनका कोठाहǾ तथा शौचालयमा 

अपाɨ  गता भएको बालबाǓलकाको पहुँचको लाǓग 
â याàप Ǔनमा[ण हनु ुपनȶ र ढोकाको साइज Ǒƾल चेयर 
Ǔछनȶ गरȣ Ǔनमा[ण हनु ु पनȶछ।भवनमा पया[Ü त Ĥकाश 
तथा हावा आवतजावत हनु सÈने गरȣ Ǔनमाण हनु ु     
पनȶछ। 

(ख) छाğावास सÑ चालनका लाǓग ĤǓत ǒवƭाथȸ ३० वग[ 
ǒफट ¢ğेफल पनȶ गरȣ तथा बौǒƨक अपÌ गता भएका 
तथा Ǒƾल चेयर Ĥयोग गनȶ ǒवƭाथȸका हकमा ĤǓत 
ǒवƭाथȸ ३५ वग[ ǒफट ¢ेğफल पनȶ गरȣ बसाई 
åयवèथापन हनु ुपनȶछ । 

(ग) छाğावास पǐरसरǓभğ सफा र èवÍछ ǒपउने पानीको 
åयवèथाका लाǓग यरुोगाड[ र ३० जना ǒवƭाथȸ बराबर 
८००० Ǔलटर पानी ʫाङकȧ राÉ न ु पनȶछ । साथै 
बाल तथा अपÌ गतामैğी धारा Ǔनमाण हनु ुपनȶछ। 

(घ) छाğावासमा २० जना ǒवƭाथȸका लाǓग कàतीमा २ 
ओटा शौचालय (यǐुरनल समेत भएको) तथा २ ओटा 
èनान घरको åयवèथा हनु ु पनȶछ ।èनान घर तथा 
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शौचालय छाğ र छाğाका लाǓग छुÒ टाछुÒ टै हनु ु
पनȶछ । 

(ङ) भाÛसा कोठा सफासÊुघर तथा èवाèØयमा ĤǓतकूल 
असर नपनȶ गरȣ Ǔनमा[ण हनु ु पनȶछ।कàतीमा २० 
जनाका लाǓग १ ओटा भोजन क¢को åयवèथा हनु ु
पनȶछ।सो भÛदा बढȣ ǒवƭाथȸ सङÉया भएमा सोहȣ 
अनपुातमा भोजन क¢को ¢मता बढाउन ु पनȶछ। 
अपÌ गता भएका बालबाǓलकाहǾको हकमा 
अपÌ गताका ĤकृǓत अनसुार ६ दिख १० जना        
सàमका लाǓग १ ओटा भोजन क¢को åयवèथा हनु ु
पनȶछ । 

(च) एक पटकमा २० जना ǒवƭाथȸका लाǓग एकसाथ 
भेटघाट गन[ सÈने एउटा ĤǓत¢ालय भेटघाट क¢को 
åयवèथा हनु ु पनȶछ । 

(छ) बढȣमा दश जना ǒवƭाथȸका लाǓग १ ओटा 
शयनक¢को åयवèथा हनु ुपनȶछ । 

(ज) छाğावासमा पया[Ư माğामा घरǓभğ र घरबाǒहर खेǓलने 
खेल सामĒी सǒहतका खेल मैदानको åयवèथा हनु ु
पनȶछ। 

(झ) छाğावास पǐरसरमा लोडसेǓडङका समयमा वैकिãपक 
Ĥकाशको åयवèथाहनु ुपनȶछ । 

(ञ) छाğावास ǒवƭालयबाट एक ǒक.Ǔम. भÛदा टाढा भएमा 
ǒवƭाथȸहǾलाईǒवƭालय लैजादा वा ãयाउदा सरि¢त 



40 
 

सवारȣ साधनको åयवèथा हनु ु पनȶ छ । यसका लाǓग 
Ǔतन पाङĒ े र सामान बोÈने सवारȣ साधन Ĥयोग गन[ 
पाइने छैन । 

(ट) छाğावासकाǒवƭाथȸहǾका लाǓग Ĥया[Ü त माğामा पकाश 
भएको छुटटै अÚययन क¢को åयवèथा हनु ुपनȶछ । 

(ठ) छाğावास पǐरसरको भौǓतक संरचनाहǾको ǓनयǓमत 
मम[त सàभारको åयवèथा हनु ुपनȶछ । 

 ६.२ छाğावासमा सÛतǓुलत खानाको åयवèथाः 
 ६.२.१ छाğावासले शैि¢क सğको सǽुमा दैǓनक Ûयूनतम 

२२२० Èयालोरȣ पनȶ गरȣ साƯाǒहकǽपमा खाना  र 
खाजाको ताǓलका तयार गरȣ डाइǓनङ क¢मा टासं हनु ु
पनȶछ । 

६.२.२ बालबाǓलकाको शारȣǐरक तथा मानǓसक ǒवकासका लाǓग 
Ĥया[Ü त पौǒƴक खानाको åयवèथा èवाèØय मÛğालयबाट 
तयार भएको पोषण मापदÖड अनसारको हनु ुपनȶछ । 

६.२.३ खाना र खाजामा काबेा[हाइĜेट खǓनज, ǓभटाǓमन र Ĥोǒटनको 
माğा सÛतǓुलत हनु ुपनȶछ।          

      यसका लाǓग मौसम अनसुारको तरकारȣ तथा 
फलफलको åयवèथा हनु ुपनȶछ । 

६.२.४ एक Ǒदनमा Ûयूनतम चार पटक खानाको åयवèथा हनु ु
पनȶछ । ǒवहानको खाजा, ǒवहानको खाना, Ǒदउसाको खाजा 
र बेलकुाको खाना हÜ तामा कàतीमा  एकपटक   
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माछामास ु तथा माछामास ु नखानेका लाǓग मौसम 
अनसुारको फलफुलको åयवèथा हनु ुपनȶछ। 

६.२.५ छाğावासमा बाǒहर वा अǽ कसैको घरमा अÛय कनै 
Ĥयोजनले पकाएकोखाना लैजान नǑदने åयवèथा हनु ुपनȶछ 
। ǒवƭाथȸहǾलाई छाğावासबाǒहर अकȷ  Ĥयोजनका लाǓग        
पकाएको खानेकुरा खुवाउन हदैुन। 

६.२.६ खाना तयार गनȶ र खाने ठाउँ सफा र बालबाǓलकाका 
लाǓग सǒुवधाजनक हनपुद[छ ।धेरै गमȸ हनेु ठाउँमा भोजन 
क¢ Ǔसतल पानȶ åयवèथा हनु ुपद[छ । 

६.२.७ ǒवƭाथȸहǾलाई èवाèØयका कारणले बाहेक अÛय कारणले 
खाना Ǔनषधे गन[ वा खान कर लगाउन हदैुन। 

६.३  छाğावासका ǒवƭाथȸहǾको सरु¢ा 
६.३.१ अǓनवाय[ Ǿपमा चौǒकदारको åयवèथा भएको हनु ुपनȶछ । 

६.३.२ ǒवƭाथȸहǾलाई लामो ǒवदाको समयमा बाव ु आमा 
अǓभभावकले Ǔलन नआएमा उनीहǾलाई ×यस अवǓधमा 
×यहȣ बèन सÈने åयवèथा हनु ुपनȶछ । सकेसàम लामो           
अवǓधमा घर जान Ĥो×साहन हनु ुपनȶछ । 

६.३.३ ĤाकǓतक Ĥकोप तथा मानवीय सङकटबाट Ǔसिज[त 
ǒवपदबाट बालबाǓलकाको सरु¢ाका लाǓग पूव[ तयारȣको 
उिचत ĤबÛध हनु ु पनȶछ । साथैसरु¢ा सूचना सयÛğ 
(आकिèमक साइरन बƣी) को åयवèथा हनु ुपनȶछ । 



42 
 

६.३.४ ǒवƭाथȸहǾलाई छाğावासबाट बाǒहर लैजान वा भेटघाट गन[ 
आउने सबै åयिƠ बारे अनसूुची ३ मा उिãलिखत ढाचँाको 
आगÛतकु  पिुèतकामा अǓभलेख राÉ न ुपनȶछ । 

६.३.५   छाğावासमा बèन आउदाको समयमा नै ǒवƭाथȸहǾलाई 
छाğावासबाट बाǒहर लैजाने वा भेटघाट गन[ आउने 
åयिƠको सचुी हरेक ǒवƭाथȸका åयिƠगत फाइलमा राÉ न ु
पनȶछ बालबाǓलकाहǽलाई छाğावासबाट बाǒहर पठाउँदा 
ǒवƭालयमा रािखएको सूची अनसुारको åयिƠसग माğ 
पठाउँन ुपनȶछ । 

६.३.६  छाğावास åयवèथापनले छाğछाğाहǾलाई छाğावासबाट 
घर जान वाǒष[क काय[ ताǓलका तयार गरȣ अǓभभावकलाई 
ताǓलका उपलÞध गराउँन ुपनȶछ ।     

६.३.७ छाğावासमा बाब ु आमा वा अǓभभावक भेɪ न आउँदा 
तोǒकएको ताǓलका अनसुार भेटघाट गनȶ åयवèथा गनु[ 
पनȶछ । 

६.४ बालसंर¢णः 
    ६.४.१   शारȣǐरक तथा मानǓसक भावना×मक ǒहंसा तथा 

दरुåयवहारबाट संर¢णः 
    ६.४.१.१ ǒवƭाथȸहǾलाई सबै Ĥकारका शारȣǐरक तथा 

मानǓसक एवम भावना×मक ǒहंसा,               
शारȣǐरक सजाय,  दरुåयवहार, अपहेलना, साव[जǓनक 
बेइÏजती, ǓगÏयाउने, होÍयाउने             तथा 
मया[दामा आचँ आउने खालका बोलȣ, åयवहार र 
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काय[ गनु[ हुँदैन र ×यसबाट जोगाउन ǒवशेष 
सतक[ ता अपनाउन ुपनȶछ । 

    ६.४.१.२ छाğावासǓभğ कुनै पǓन Ĥकारका हातहǓतयार 
(ǒहंसा×मक ǒĐयाकलापमा Ĥयोग हनु सÈने) 
ãयाउन Ǔनषेध हनु ुपनȶछ । 

    ६.४.१.३ छाğावासले अǓभभावक, ǒवƭाथȸ तथा èथानीय 
Ĥहरȣसगँ समÛवय गरȣ ǒवƭाथȸहǾलाई             
शारȣǐरक ǒहँसा, िजèÈयाउने काम, शोषण, अपहरण 
तथा कुलतबाट संरि¢त राÉ न ǒवशेष सतक[ ता 
अपनाउन ुपनȶछ । 

    ६.४.१.४ बालमैğी वातावरणमा िश¢ण Ǔसकाईका åयवèथा 
गनु[ पनȶछ । 

    ६.४.१.५ शारȣǐरक सजाय Ǔनषधे हनु ु पनȶछ । अनशुासन 
पालना गन[ र ǒवƭालय तथा              
छाğावासका  Ǔनयम  पालना गन[ गराउन 
सकारा×मक उपाय अपनाउन ुपनȶछ । 

    ६.४.२.  बालबाǓलका ǒवǽƨ हनेु भेदभावबाट संर¢णः 
    ६.४.२.१ ǒवƭाथȸहǾलाई उनीहǾ र उनीहǽका अǓभभावक 

वा हेरचाह गनȶ åयिƠका धम[, संèकृǓत, भाषा, 
सàĤदाय, जाǓतयता, Ǔलɨ  ग, उमेर, रÌ ग, भौगाǓलक 
¢ेğ, आǓथ[क पǐरवेश, Įममा संलÊनता 
(मƠुकमलरȣ), अपÌ गता, पेशा, Ĥभाǒवत, एच.आइ.भी 
एɬ  सबाट Ĥभाǒवत, राजनीǓतक वा अÛय ǒवचारधारा 
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लगायतका कुनै पǓन आधारमा भेदभाव गǐरने छैन 
। 

    ६.४.२.२ ǒवƭाथȸहǾलाई ×यहाका कम[चारȣ अǽ ǒवƭाथȸहǾ 
वा अÛय कुनै åयिƠबाट कुनै ǒकǓसमका भेदभाव 
नहनु सǓुनिæ चतता गन[ वाडȶन र छाğावास 
åयवèथापन सǓमǓतको कत[åय हनेुछ । 

६.४.२.३ ǒवƭाथȸहǾमा भेɮ भावपणू[ अǓभåयिƠ, Ĥकाशन, 

Ĥसारण तथा åयवहार नगरȣ आपसी         
सɮ  भाव र समानता  कायम गन[ उ×Ĥेǐरत गनु[ 
पनȶछ । 

६.४.२.४ अपÌ गता भएका, दǓलत समदुायका बालबाǓलका 
तथा एच.आइ.भी.एɬ  सबाट Ĥभाǒवत          
ǒवƭाथȸहǾ  भएमा उनीहǾमाǓथ हनु सÈने भेɮ भाव 
बारे सजगता अपनाउन ुपनȶछ । 

    ६.४.३  धĨुपान तथा लागपुदाथ[ सेवनबाट संर¢ण तथा 
×यसको बेचǓबखनमा रोकः 

    ६.४.३.१ छाğावासलाई धĨुपान, मादक पदाथ[ तथा 
लागपुदाथ[को सेवन गन[ ǓनषǓेधत ¢ेğका            
Ǿपमा घोषणा हनु ुपनȶछ । 

    ६.४.३.२ छाğावास पǐरसरका १०० Ǔमटर वरपरका ¢ğेमा 
धĨुपान, मादक पदाथ[ तथा लागपुदाथ[को 
बेचǓबखनमा रोक लगाउन ु पनȶछ ।वाडȶन र 
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कम[चारȣहǾले मादकपदाथ[ तथा लागपुदाथ[ सेवन 
गरेर छाğावासǓभğ Ĥवेश गन[ पाइने छैन । 

    ६.४.४.आचार संǒहताः 
    ६.४.४.१ अǓनवाय[ Ǿपमा वालसंर¢ण नीǓत, आचार संǒहता, 

उजरुȣ तथा सनुवुाईका  Ĥकृया तजु[मा गरȣ लाग ु हनु ु
पनȶछ । उƠ नीǓतवारे छाğावासका सबै 
बालबाǓलका, वाडȶन तथा कम[चारȣहǾलाई 
अǓभमिुखकरण हनु ुपनȶछ । 

    ६.४.४.२ छाğावास वाडȶन,छाğावास åयवèथापन सǓमǓत, 

कम[चारȣहǾ तथा ǒवƭाथȸहǽका लाǓग उनीहǾको 
सहभाǓगतामा छुɪ टाछुɪ टै आचार संǒहता तयार गरȣ 
सबैले देÉ ने गरȣ टासँ गनु[ पनȶछ । 

    ६.४.४.३ ǒवƭाथȸमाǓथ छाğावासका कम[चारȣ वा अÛय 
कसैबाट पǓन हनु सÈने शारȣǐरक तथा           
मानǓसक दरुåयवहार,  ǒहंसाजÛय åयवहार र अÛय 
ǒहंसालाई शÛुय सहनशीलता कायम गन[ आचार संǒहता 
बनाई लाग ुगनु[ पनȶछ । 

    ६.४.४.४ ǒवƭाथȸहǾलाई इÛटरनेट अनलाईनबाट हनु सÈने 
दरुåयवहारबाट सरुि¢त रहन सचेत गराउन ुपनȶछ । 

    ६.४.४.५ छाğावासको वाडȶन तथा कम[चारȣहǾ ǓनयिुƠ गदा[ 
नै उनीहǾबाट बालबाǓलका माǓथ कुनै खालका 
दरुåयवहार नहनेु सǓुनिæ चतताका लाǓग बाल संर¢ण 
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नीǓत र आचार संǒहतामा Ǔलिखत ĤǓतबƪता Ǔलन ुपनȶछ 
। 

    ६.४.४.६ बालसंर¢ण सǓुनिæ चत गन[ औपचाǐरक अनौपचाǐरक 
उजरुȣ तथा सनुवुाई सàबिÛधत वाडȶन र नगरपाǓलका 
छाğावास åयवèथापन सǓमǓतमा गन[ åयवèथा Ǔमलाउन ु
पनȶछ । साथै बाल संर¢ण सàबÛधी उजरुȣ तथा 
सनुवुाई गन[ तीन सदèयीय बाल संर¢ण             
सǓमǓत गठन गनु[ पनȶछ । सो सǓमǓतले बाल संर¢ण 
नीǓत तथा आचार संǒहताका पालना गरे नगरेका 
अनगुमन तथा ǐरपोǒट[ङ गनु[ पनȶछ । 

      ६.५ खेलकुद,अǓतǐरƠ ǒĐयाकलाप र मनोरÑ जनः 
६.५.१  छाğावासमा दैǓनक Ǿपमा केहȣ समय (Ǔबदाका 

Ǒदन वाहेक) मनोरÑ जनका लाǓग समय छुʫाउन ु
पनȶछ । मनोरÑ जनका लाǓग ĤǓत २० जना 
छाğछाğा बराबर एउटा टेǓलǓभजनको åयवèथा गरȣ 
बेलकुा ३० Ǔमनेट टेǓलǓभजन हेनȶ åयवèथा गनु[ 
पद[छ ।साथै ǒवƭाथȸहǾलाई ǓनयǓमत शारȣǐरक 
åयायाम तथा Ǔसज[ना×मक अßयास गन[ पाउने 
åयवèथा गनु[ पनȶछ । 

६.५.२ छाğावासमा खेलकुद र मनोरÑ जनका सामाĒीहǾको 
åयवèथा हनु ुपनȶछ ।साथै ǒवƭाथȸहǾलाई छाğावास 
Ǔभğ र वाǒहर आयोजना भएको वा हनेु खेलकुद, 
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साǒहि×यक, साɨ  गीǓतक लगायतका Ǔसज[ना×मक 
ǒĐयाकलापमा भाग Ǔलन Ĥो×साǒहत गनु[ पनȶछ । 

६.५.३ मनोरÑ जन, खेलकुद वा अÛय काय[Đममा सहभागी 
हुँदा ǒवƭाथȸहǾलाई दघु[टना वा अÛय खतराबाट 
जोगाउन सधɇ Úयान Ǒदन ुपनȶछ । 

६.५.४ छाğावासमा सदन वा बाल Èलबको åयवèथा हनु ु
पनȶछ ।छाğावासका ǒवƭाथȸहǾका लाǓग बाल 
Èलबमा सामेल भएर काम गन[ Ĥो×साǒहत गनु[ पनȶछ 
। सदनका नामाकरण गदा[ नेपालका ĤाकृǓतक 
èथल वा रािç Ěय सàपदा वा अÛय रािç Ěय महǂवका 
ǒवषय हनु ुपनȶछ । 

६.५.४  उमेर र पǐरपÈवता अनǾुप ǒवƭाथȸलाई 
छाğावासका सÑ चालन (खाना, èवाèØय, िश¢ा, 
खेलकुद) लगायतका कुराहǾमा सहभागी गराउन ु
पनȶछ । 

६.५.५ अÛतर सदन अǓतǐरƠ ǒĐयाकलापको åयवèथा हनु ु
पनȶछ । 

      ६.६. èवाèØय र èवाèØयापचारका åयवèथाः 
६.६.१ छाğावासमा ĤाथǓमक उपचारको åयवèथा हनु ुपनȶछ 

। ĤाथǓमक उपचार बाकसको åयवèथा हनु ुपनȶछ र 
×यहाँका कम[चारȣ मÚये कàतीमा १ जनाले ĤाथǓमक 
उपचार सàबÛधी ताǓलम ĤाÜ त गरको हनु ुपद[छ । 
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६.६.२ छाğावासमा ǒवƭाथȸ Ǔबरामी पदा[ आराम क¢को 
åयवèथा गनु[ पनȶछ । साथै ǒवƭाथȸहǽलाई संĐǓमत 
रोग लागेमा छुʣै राÉ ने åयवèथा गनु[ पनȶछ । 

६.६.३ कàतीमा मǒहनाका एक पटक ǒवƭाथȸहǾका 
èवाèØय परȣ¢ण गनȶ åयवèथा गनु[ पनȶछ यसका 
लाǓग नगरपाǓलका जनèवाèथ काया[लय, अèपताल वा 
èवाèथ केÛġसगँ समÛवय गनु[ पनȶछ । 

६.६.४ Ĥ×येक बालबाǓलकालाई आधारभतू खोप सेवाको 
सǓुनिæ चतता गनु[ पनȶछ । 

६.६.५ ǓनयǓमत èवाèØय परȣ¢ण पæ चात ǒवशेष£ èवाèØय 
सेवा आवæयकता भएमा उनीहǽका अǓभभावकलाई 
जानकारȣ गराउँन ुपनȶछ । 

६.६.६ छाğावासका ǒवƭाथȸहǾ गàभीर Ǿपमा Ǔबरामी 
भएमा वा Ǔनजलाई गàभीर चोटपटक लागेमा 
पǐरवारका सदèय वा बालबाǓलकाले ईÍछाएका 
åयिƠ वा संèथालाई उपलåध भएसàम Ǔछटो 
साधनƮारा जानकारȣ Ǒदन ुपनȶछ । 

६.६.७ छाğावासमा दघु[टना वा आपतकाǓलन अवèथा 
आइपरेमा तǽुÛत सूचना Ǒदने संकेतको åयवèथा गनु[ 
पनȶछ । 

६.६.८ ǒवƭाथȸहǾलाई घाउचोट लागेमा वा ǒवरामी भएमा 
तǽुÛत उपयƠु उपचारको åयवèथा गरȣ हाãन ुपनȶछ 
। 
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६.६.९ Ĥ×येक बालबाǓलकालाई åयिƠगत सरसफाईको 
सǓुनिæ चतता गनु[ पनȶछ ।जèतै टुथ Ħस, मÛजन, 

नेलकटर, साबनु, टावेलका छुɪ टाछुɪ टै åयवèथा गनु[ 
पनȶछ । 

      ६.७. पèुतकालयः 
६.७.१ Ĥ×येक छाğावासमा वाचनालय सǒहतको पèुतकालय 

क¢को छुɪ टै åयवèथा Ǔमलाईएको हनु ु पनȶछ । 
यस Ĥकारको पèुतकालयमा कàतीमा १० जना 
ǒवƭाथȸ एक साथ बसेर पढन, सÛु न, हेन[ सÈने कोठा 
हनु ुपनȶछ । 

६.७.२ पèुतकालयमा पाɫ यपèुतक, मनोरÑ जन सामाĒी, 
सÛदभ[ सामाĒी,  ऐǓतहाǓसक,  धाǓम[क, सांèकृǓतक, 

वै£ाǓनक, भौगोǓलक, नैǓतक तथा आÚयाि×मक £ान 
Ǒदने पèुतकहǾ सɨ Ēǒहत भएको हनु ु पनȶछ ।साथै 
èथानीय मातभृाषाका पèुतकहǾ पǓन आवæयकता 
अनसुार राÉ न ुपनȶछ । 

६.७.३ सूचना ĤǒवǓधमा आधाǐरत सामाĒी समेत åयवèथा 
Ǔमलाईएको हनु ुपनȶछ ।  

६.७.४ अपÌ गता भएका ǒवƭाथȸहǾका लाǓग अपÌ गताका 
Ĥकार अनसुारका सामगीहǾ (जèतै Ǻिç टǒवहȣनका 
लाǓग ĦेलǓलǒप, सèुत Įवण भएकाहǾका लाǓग Ǻçय         
सामाĒीहǾ) को åयवèथा हनु ुपनȶछ । 
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६.७.५. एउटै ǒवƭालयका èवाǓम×वमा सÑ चाǓलत छाğावास 
भएमा ǒवƭालयमा रहेका पèुतकालय Ĥयोग गन[ 
सǒकनेछ। तर ǒवƭालयका èवाǓम×वमा नरहेका         
छाğावासहǾले  पèुतकालय Ĥयोग गनȶ अवèथामा 
ǒवƭालय समय भÛदा बाहेक कàतीमा २ घÖटा 
पèुतकालय Ĥयोग गन[ पाउने åयवèथा Ǔमलाउन ु
पनȶछ। 

६.७.६ अिæ लल ĤकृǓतका र ǒवचारलाई दçु Ĥभाǒवत पानȶ 
ǒकǓसमका पèुतकहǾ पèुतकालयमा सɨ  कǓलत गनु[ 
हुँदैन । 

६.७.७ पèुतकालयमा रािç Ěयèतर तथा èथानीय èतरका 
दैǓनक, साÜ ताǒहक, पाि¢क लगायतको पğपǓğकाहǾ 
छुÒ टाछुÒ टै फाइलमा सɨ  कǓलत गरȣ ǒवƭाथȸहǾलाई 
अÚययनको åयवèथा Ǔमलाउन ुपनȶछ। 

६.७.८ पèुतकालयमा सɨ  Ēǒहत पèुतक ǒवƭाथȸहǾले पɭ ने 
åयवèथा Ǔमलाईएको हनु ुपनȶछ । 

६.७.९ पèुतकालयमा उपयƠु साईजको टेबल, कुसȸ वा 
साना टेवल वा जटु, उनीका कापȶट माǓथ चकटȣ 
Ĥया[Ü त रािखएको हनु ुपनȶछ । 

६.७.१० पèुतकालयमा रािखएका पèुतक र Ĥयोगमा 
आएका सामानको अǓभलेख ǓनरÛतर Ǿपमा अƭावǓधक 
गरȣ गराई राÉ न ुपनȶछ । 
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     ६.८. सामािजकȧकरणः छाğावासमा बसी अÚययन गनȶ 
छाğछाğाको  सामािजकȧकरण गनु[ देहायका 
åयवèथा छाğावास åयवèथापन सǓमǓतले गनु[ पनȶछ । 

६.८.१ ǒवƭाथȸǾको èवागत, जÛमो×सव, ǒवदाई जèता 
काय[ĐमहǾ उनीहǾकै नेत×ृवमा ǓनयǓमत Ǿपमा 
सÑ चालन गनȶ åयवèथा Ǔमलाउन ुपनȶछ । 

६.८.२ समदुायमा मनाइने ǒवǓभÛ न ǒकǓसमका धाǓम[क, 

सांèकृǓतक चाडपव[हǾ मनाउन åयवèथा Ǔमलाउन ु
पनȶछ । 

६.८.३ èथानीय समदुायमा गई सामदुाǒयक काय[हǾमा 
सहभाǓगता र आवæयक सहयोग पâु याउन åयवèथा 
Ǔमलाउन ुपनȶछ । 

६.८.४  ǒवशेष अवसर पारȣ ǒवशेष èथानहǾको कàतीमा 
वष[मा एक पटक èथलगत ħमणको åयवèथा 
Ǔमलाउन ुपनȶछ । 

६.८.५ èथानीय तहमा उपलÞध ĤǓतिç ठत कुनै काय[मा द¢ 
åयिƠहǾबाट नैǓतक आचरण तथा जीवन उपयोगी 
Ǔसप सàबÛधी Ĥवचन तथा अÛतरकृया गनȶ åयवèथा 
वष[मा कàतीमा ४ पटक Ǔमलाउन ुपनȶछ । 

६.८.६ Ǔबहान बेलकुा खाना खादा समावेिशताका आधारमा 
बसाई åयवèथा Ǔमलाउन ुपनȶछ। 
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६.८.७ छुवाछुत ् , अपÌ गता जèता ǒवभेदपणू[ अवधारणा र 
åयवहारलाई दǽु×साǒहत गन[ अनिुश¢ण काय[Đम 
सÑ चालन हनु ुपनȶछ। 

६.८.८  èवावलàबी बानी ǒवकासका लाǓग आÝनो कामको 
सूचीकरण, समय ताǓलका Ǔनमा[ण तथा कामका 
ǒवभाजन गन[ र सो अनसुार काय[ गन[ Ĥो×साहन गनु[ 
पनȶछ । 

६.८.९ छाğावासमा आउने ǒवƭाथȸहǾका  लाǓग माǓथãला 
क¢ाका ǒवƭाथȸहǾबाट सहजीकरण गन[ åयवèथा 
Ǔमलाउन ुपनȶछ। 

६.८.१० समसामǒयक ǒवषयमा सचेतनामूलक काय[Đम 
सÑ चालन गन[ åयवèथा Ǔमलाउन ुपनȶछ। 

     ६.९ मनोसामािजक सहयोगः 
छाğावासमा बसी अÚययन गनȶ छाğछाğाको 
मनोसामािजक सहयोग  गन[  देहायको åयवèथा 
ǒवƭालय åयवèथापन सǓमǓतले वा Ǔनजी Įोतबाट 
सÑ चाǓलत छाğावासका हकमा छाğावास 
åयवèथापन सǓमǓतले गनु[ पनȶछ । 

६.९.१ दैǓनक Ǔबहान कàतीमा ३० Ǔमनेट योग, Úयान, 

åयायाम गनȶ åयवèथा अǓनवाय[ गनु[ पनȶछ । 

६.९.२ अǓतǐरƠ काय[का Ǿपमा गीत, सɨ  गीत, भजन, कृतन, 

न×ृय, कथा वाचन, िचğ बनाउने जèता 
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ǒĐयाकलापहǾ समय ताǓलका बनाइ सÑ चालन गनु[ 
पनȶछ । 

६.९.३ छाğावास वाडȶन तथा अÛय कम[चारȣलाई बाल 
मनोपरामश[ ǒवशेष£बाट ताǓलम उपलÞध गराई 
ǒवƭाथȸहǾलाई मनोसामािजक सहयोग उपलÞध 
गराउन ुपनȶछ । 

६.९.५ ǒवƭाथȸहǾलाई  विृƣ  ǒवकास, साथी 
छनौट,èवåयवèथापन,  तनाव åयवèथापन, समय 
वèथापन, उिचत आहार ǒवहार जèता ǒवषयमा 
ǒव£बाट परामश[ सेवा उपलÞध गराउन र 
ǒवƭाथȸहǾबाट  आउने गनुासोहǾ सÛु ने र समाधान 
गन[ åयवèथा Ǔमलाउन ुपनȶछ । 

६.९.६ Ĥ×येक Ǒदन ǒवƭाथȸहǾले आ-आÝनो Ǒदनभरȣको 
ǒĐयाकलाप,  आफुलाई कुनै समèया भएमा ×यèता 
कुराहǾ पालैपालो संि¢Ü त Ǿपमा अनभुव आदान 
Ĥदान गनȶ गराउन ुपनȶछ । 

६.९.७ दैǓनक Ǿपमा छाğावासमा रहने सबैजनाको 
सहभाǓगतामा उ×सव मनाउने जèतै कथा, चɪु ǒकला 
भÛ ने åयवèथा Ǔमलाउन ुपनȶछ । 

६.९.८ बालबाǓलकामा आउने उमेर अनसुारको 
शारȣǐरक,मानǓसक र संवेगा×मक पǐरवत[तनको 
बारेमा अǓĒम जानकारȣ गराई मानǓसक तयारȣ 
गराउन ुपनȶछ । 
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६.९.९ मनोसामािजक समèया भएमा ×यèता ǒवƭाथȸहǾलाई 
मनोिचǒक×सक वा मनोǒवमश[कता[बाट सहयोग Ǒदलाउन 
åयवèथा Ǔमलाउन ुपनȶछ । 

६.१०. सÑ चारः 
६.१०.१ छाğावासमा टेǓलफोन, रेǓडयो,  कàÜयूटर, ईÛटरनेट र 

ǒवƭतुको åयवèथा हनु ुपनȶछ। 

६.१०.२  ǒवƭाथȸहǾलाई Ǔसनेमा वा ǓभǓडयो र टेǓलǓभजन हेनȶ र 
ईÛटरनेट Ĥयोग गन[ Ǒददा उमेर र वैयिƠक अवèथा 
अनसुार उिचत संर¢णको åयवèथा Ǔमलाउन ुपनȶछ । 

पǐरÍछेद-७ 

७. अÛय åयवèथाः 
७.१ ǒवƭाथȸका वैयिƠक अǓभलेखः छाğावासमा बèने सबै 

ǒवƭाथȸहǾको वैयिƠक ǒववरण अनसूुची २ बमोिजम 
अÚयावǓधक गरȣ छाğावास वाडȶनले राÉ न ुपनȶछ । 

७.२. अनगुमन तथा Ǔनयमनः 
७.२.१ ǒवƭालय Ǔनरȣ¢क/शाखा अǓधकृतले छाğावासको 

अनगुमन कàतीमा वष[को दईु पटक गरȣ सोको ĤǓतवेदन 
नगरपाǓलका िश¢ा शाखामा पेश गनु[ पनȶछ । 

७.२.२ नगरपाǓलकाèतरȣय छाğावास åयवèथापन सǓमǓतबाट 
कàतीमा वष[को दईु पटक अनगुमन गरȣ सोको ĤǓतवेदन 
नगर काय[पाǓलकामा पठाउन ु पनȶछ। नगर   
काय[पाǓलकाले उƠ ĤǓतवेदनको एकȧकृत ǽप तयार गरȣ 
वाǒष[क ǽपमा नगरसभामा पठाउन ुपनȶछ । 
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७.३. कम[चारȣ åयवèथापनः छाğावासमा देहाय बमोिजमका 
कम[चारȣहǾ रहने छन ् र उनीहǽको ǓनयिुƠ र            
िजàमेवारȣ सàबÛधी åयवèथा अनसूुची ४ बमोिजम हनेुछ । 

१. वाडȶन 

२. भाÛसे/आया 
३. èटोर ǒकपर (सय जना भÛदा बढȣ ǒवƭाथȸ भएको 

अवèथामा)  

४. छाğावास सहयोगी 
५. चौकȧदार 

६. चालक (अपÌ गता  भएका ǒवƭाथȸहǾ बèने र सवारȣ 
साधन भएका छाğावासका हकमा) 

७. हेãपर (अपÌ गता भएका ǒवƭाथȸहǾ बèने र सवारȣ 
साधन भएको छाğावासको हकमा) 
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अनसूुची -१ 

छाğावास खोãनका लाǓग Ǒदइने Ǔनवेदन 
 
 

Įीमान ्Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत Ïयू, 

काǓलका नगरपाǓलका, िचतवन । 

ǒवषयः- छाğावास खोãने अनमुǓत सàबÛधमा । 
 
महोदय, 

शैि¢क सğ................देिख...................................तहका 
ǒवƭाथȸहǽलाई आवासका लाǓग छाğावास खोãन चाहेकोले 
अनमुǓतका लाǓग देहायका ǒववरणहǽ खलुाई यो Ǔनवेदन गरको छु 
। 

 
Ĥèताǒवत छाğावासको नामः 

 १. नाम ................................ 
 २. ठेगाना...........................न.पा.वडा नं........... 

टोल.............................फोन.........................  

 ३. ईमेल ठेगाना : 

छाğावासको ǒकǓसमः 
१. सामदुाǒयक ǒवƭालयमा आवƨ  

२. संèथागत ǒवƭालयमा आवƨ 

३. सेवामलुक संèथावाट सÑ चाǓलत 

छाğावासको भौǓतक अवèथाः  
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१. जàमा भवन सɨ  Éयाः...................  

२. छाğाको....................... शौचालय सङÉयाः.............. 
३. छाğको ....................... शौचालय सङÉयाः.............. 
४. èनान घरको åयवèथाः ......................... 
५. खेल मैदानको åयवèथाः ...............  

६. पèुतकालयको åयवèथाः ..................  

७. भोजन क¢को åयवèथाः........... 
८. छाğावासको वाǒष[क काय[ताǓलकाको åयवèथाः....... 
९. खेल र मनोरÑ जन åयवèथा........... 
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अनसूुची– २ 
 
छाğावासमा बèने ǒवƭाथȸको वैयिƠक ǒववरणः 
ǒवƭालयको नाम र ठेगाना :............................... 
ǒवƭाथȸका नाम थर :...................................... 
जÛमǓमǓत :..................................................  

èथायी ठेगाना :............................................. 
बाबकुो नाम थर :.......................................... 
फोन नं. :...................................................  
आमाको नाम थर :................फोन न. :................................ 
बाजेको नाम थर :...................फोन न. :........... 
(टेǓलफोन नं. नभएका अवèथामा निजकको सरु¢ा Ǔनकाय रहेको 
èथान र सàपक[  नं. ǒटपोट गनु[ पनȶछ) 
पǐरवारका सदèय सɨ  Éया : .................................. 
दाज ुभाई Ǒददȣ बǒहनीको सङÉया : ........................ 
अÛय åयिƠको संर¢णमा रहेको भएः 
संर¢कको नाम थर: ...............ǒवƭाथȸसगँको नाता :  

सर¢कको ठेगानाः ...................सàपक[  फोन नं. : .......... 
कुनै रोग समèया भए सोको नाम : ............... 
अपनाउन ुपनȶ सावधानी : ....................... 
  

ǒवƭाथȸको फोटो 
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छाğावासबाट ǒवƭाथȸलाई बाǒहर लैजान आउने åयिƠहǽ : 

Đ.सं. 
 
 

नाम थरः 
 

ठेगानाः नाताः फोटो 
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अनसूुची -३ 

ǒवƭाथȸलाई छाğावास बाǒहर पठाउँदा/लैजादा भनु[ पनȶ अǓभलेख वा 
ǒववरणको ढाँचाः 

 
ǒवƭालयको नाम :................................................ 
ǒवƭालयको ठेगाना :............................................. 
(यो फाराम छाğावासमा बसी अÚययन गनȶ ǒवƭाथȸलाई आफÛतले 
Ǔनिæ चत समय र Ĥयोजनका लाǓग छाğावास बाǒहर लैजादा वाडȶनले 
भनु[ पनȶछ।ǒवƭाथȸ लैजाने åयिƠलाई वाडȶनले निचनेको अवèथामा 
Ǔनजले आÝनो èपç ट पǐरचय खोãने कागजात सगैँ Ǔलई नआएको 
अवèथामा वाडȶनले बाǒहर लैजान अनमुǓत Ǒदने छैन।तोǒकएको 
अवǓध Ǔभğ ǒफता[ नãयाएमा त×काल सàपक[  गरȣ सोको कारण पƣा 
लगाई ǒवƭालयका ĤधानाÚयापकलाई जानकारȣ गराउन ुपद[छ ।) 

Đ
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अनसूुची-४ 

छाğावासमा रहने कम[चारȣहǾको ǓनयिुƠ र िजàमेवारȣ सàबÛधी 
åयवèथाः 

 
१. वाडȶन : 

(क) जनु तहका ǒवƭाथȸ बèने छाğावास हो कàतीमा ×यो 
भÛदा एक तह माǓथका िश¢ा ĤाÜ त åयिƠ हनु ुपनȶछ। 

(ख) १८ वष[ परुा भएका नेपालȣ नागǐरक हनु ुपनȶछ । 

(ग) छाğावास åयवèथापन ताǓलम ĤाÜ त åयिƠलाई 
ĤाथǓमकता Ǒदन ुपनȶछ। 

(घ) ǒवशेष ǒवƭालयहǾका छाğावासका हकमा सàबिÛधत 
अपÌ गताको ǒवषयसगँ सàबिÛधत ताǓलम ĤाÜ तलाई 
ĤाथǓमकता Ǒदन ुपनȶछ । 

(ङ) वाडȶन ǓनयƠुी गदा[ èथानीय पǐरवेश, संèकृǓत, भाषा 
आǑद सगँ पǐरिचत åयिƠहǾलाई Ēाé यता Ǒदन ुपनȶछ । 

      मÉुय िजàमेवारȣ (काय[) 
(क) छाğावासमा बसी ǒवƭाथȸहǾलाई सहजकता[को भǓूमका 

Ǔनवा[ह गनȶ, परामश[ Ǒदन ुपनȶछ। 

(ख) छाğावासको ǒवƭाथȸहǾको रेखदेख गरȣ जोिखम 
Ûयनीकरण गनु[ पनȶछ । 

(ग) बालबाǓलकाको अǓभलेख राÉ न ुपनȶछ । 

(घ) अǓभभावकसगँ समÛवय गनु[ पनȶछ । 
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(ङ) छाğावास åयवèथापन सǓमǓतले ताǒकǑदएका अÛय 
कामहǾ गनु[ गराउन ुपनȶछ । 

(च) खाƭ पदाथ[ गणुèतर परȣ¢ण गराउन सहजीकरण गनु[ 
पनȶछ । 

(छ) अनशुासन कायम गन[, आचारसंǒहता पालना गनु[, गराउन ु
पनȶछ । 

(ज) बालबाǓलकाको अÚययन सàबÛधमा समÛवया×मक 
भǓूमका Ǔनवा[ह गनु[ पनȶछ । 

  २. भाÛसे/आया : 

(क) आधारभतू तहका िश¢ा ĤाÜ त गरेको हनु ुपनȶछ । 

(ख) १८ वष[ परुा भएको नेपालȣ नागǐरक हनु ुपनȶछ । 

(ग) ǒवशेष ǒवƭालयहǾको छाğावासका हकमा सàबिÛधत 
अपÌ गताका ǒवषयसगँ सàबिÛधत ताǓलम ĤाÜ तलाई 
ĤाथǓमकता Ǒदन सǒकने छ । 

  मÉुय िजàमेवारȣ (काय[) 
(क) छाğावासमा बसेका ǒवƭाथȸहǾलाई तोǒकए बमोिजमका 

भोजन तयार गरȣ खुवाउने   

     åयवèथा Ǔमलाउन ुपनȶछ । 

(ख) छाğावासमा बसी ǒवƭाथȸहǾलाई परेको मका[ बझुी 
छाğावासका वाडȶनलाई जानकारȣ  गराउन ुपनȶछ । 

(ग) छाğावासमा तयार गǐरएको खानाको सूची अनसुार एक 
Ǒदन अगावै माग गनु[ पनȶछ । 
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(घ) खाƭ पदाथ[ वा सामाĒीहǾमा Ǔसकायत भएकमा वाडȶन 
वा छाğावास åयवèथापकलाई जानकारȣ Ǒदन ुपनȶछ 
। 

(ङ) लगुा धनु र सरसफाइको åयवèथा Ǔमलाउन ुपनȶछ । 

  ३. èटोर ǒकपर (सय जनाभÛदा बढȣ ǒवƭाथȸ भएको अवèथामा) 
: 

(क) माÛयता ĤाÜ त िश¢ण संèथाबाट Ûयूनतम १० जोड २ 
उƣीण[ वा Ĥमाणपğ तह वा सो सरह उƣीण[ भएको 
हनु ुपनȶछ । 

(ख) १८ बष[ परुा भएको नेपालȣ नागǐरक हनु ुपनȶछ । 

(ग) ǒवशेष ǒवƭालयहǾका छाğावासको हकमा सàबिÛधत 
अपÌ गताका ǒवषयसगँ सàबिÛधत ताǓलम ĤाÜ तलाई 
ĤाथǓमकता Ǒदन ुपनȶछ । 

      मÉुय िजàमेवारȣ (काय[): 
(क) आया अथवा भाÛसेले माग गरे अनसुार सÛतǓुलत खाƭ 

सामĒीको खǐरद र åयवèथापन गनु[ पनȶछ । 

(ख) भाÛसामा आवæयक सामानहǾको åयवèथा गनु[ पनȶछ। 

(ग) Ĥ×येक मǒहना आवæयक सामाĒीको सूची तयार गरȣ 
वाडȶन माफ[ त सÑ चालक सǓमǓत सम¢ पेश गनȶ र 
आवæयकता अनसुार वैकिãपक åयवèथा गनु[ पनȶछ । 

   ४. छाğावास सहयोगी : 

(क) आधारभतू तहको िश¢ा ĤाÜ त गरेको हनु ुपनȶछ। 

(ख) १८ वष[ परुा भएको नेपालȣ नागǐरक हनु ुपनȶछ। 
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(ग) ǒवशेष ǒवƭालयहǾका छाğावासको हकमा सàबिÛधत 
अपÌ गताका ǒवषयसगँ सàबिÛधत ताǓलम ĤाÜ तलाई 
समेत ĤाथǓमकता Ǒदन सǒकने छ । 

मÉुय िजàमेवारȣ (काय[): 
(क) छाğावासमा बसी ×यहाकँो दैǓनक सरसफाइ तथा 

भाÛसाको  सरसफाइ सàबÛधी काय[ गनु[ पनȶछ। 

(ख) छाğावासका åयवèथापन सǓमǓत, वाडȶन तथा èटोर 
ǒकपरले लगाएका अÛय कामहǾ गनु[ पनȶछ। 

(ग) आवæयक परेमा आयालाई उनको काममा सहयोग गनु[ 
पनȶछ। 

(घ) आवतजावतमा अÜʬारो परेका ǒवƭाथȸहǾलाई खाना 
खान तथा ǒवƭालयमा आउन जानका लाǓग आवæयक 
सहयोग गनु[ पनȶछ। 

(ङ) ǒवƭालयसǒहत छाğावास भएको अवèथामा ǒवƭालयको 
काम पǓन गनु[ पनȶछ। 

   ५.चौǒकदार : 

(क) आधारभतू तहका िश¢ा ĤाÜ त गरको हनु ुपनȶछ। 

(ख) १८ वष[ परुा भएको नेपालȣ नागǐरक हनु ुपनȶछ। 

(ग) ǒवशेष ǒवƭालयहǾका छाğावासको हकमा सàबिÛधत 
अपÌ गताका ǒवषयसगँ सàबिÛधत ताǓलम ĤाÜ तलाई 
ĤाथǓमकता Ǒदन सǒकने छ । 

मÉुय िजàमेवारȣ (काय[) 
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(क) २४ घÖटा छाğावासको सरु¢ाको िजàमेवारȣ Ǔलन ु
पनȶछ। 

(ख) खतराका महससु भएमा वाडȶनलाई सूचना गनु[ पनȶछ। 

(ग) ǒवƭाथȸहǾको आवतजावतको रेकड[ राÉ न ुपनȶछ। 

(घ) छाğावासमा आउने जाने åयिƠहǾको रेकड[ राÉ न ु
पनȶछ। 

  ६. चालकः  

(अपÌ गता भएका ǒवƭाथȸहǾ बèने र सवारȣ साधन भएका 
छाğावासका हकमा) 

  ७. हेãपरः  

(अपÌ गता भएका ǒवƭाथȸहǾ बèने र सवारȣ साधन भएका 
छाğावासका हकमा) 

  
  



66 
 

अनसूुची-५ 

नेपाल सरकारको अनदुानमा छाğावासमा बèने ǒवƭाथȸ छनौटका 
आधारहǽः 

नेपाल सरकारबाट सचुीकृत भएका तपǓसल बमोिजमका 
जातजाǓतहǽलाई छनौटमा ĤाथǓमकता Ǒदन ुपनȶछ। 

१. आǑदवासी जनजाǓतः 
 
ǒकसान कुमाल कुसवाǓडया कुसÖुडा गनगाइ गǽुङ चेपाङ छÛ×याल छैरोतन 
िजरेल झागड डोãपो ताङव े ताजपǐुरया तामाङ तीन 

गाउले 
थकालȣ 

ताÜकेगोला थकालȣ 

थामी थाǽ थदुाम दनवुार दराई दरुा धानकु Ǔधमाल नेवार 
पहारȣ ĥȧ वनकाǐरया बरामो बाı 

गाउले 
बाटे भजुेल भोट मगर 

माझी माफा[लȣ मगुालȣ मेचे 
(वोडो) 

याÈखा राई राउटे राजवंशी 
(कोच) 

राझी 

लाकȶ  Ǔलàब ु लेÜचा ãहोपा ãहामी 
(Ǔसङसावा) 

वालङु åयासी शेपा[ सतार 

(सÛथाल) 
Ǔसयार सरेुल हाय ु हयोãमो      

२. दǓलत जातजाǓतहǽका सूची 
(क) पहाडे मलुः  

१.गनधव[ (गाइने)  २.पǐरयार (दमाइ, दजȸ, सूचीकार, नगचȸ, ढोलȣ, 
हडुके)  ३.बादȣ   ४.ǒवƳकमा[ (कामी, लोहार, सनुार, ओड, चनुरा, 
पाकȽ, टमाटा)  ५.साकȽ (Ǔमजार, चम[कार, भलु)  

(ख) मधेसी मलुः 
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१. कलवार  २. दसुाध (पासवान, हजरा)  ३. ककैǒहया  ४. धोवी 
(रजक) ǒहÛद ु ५.कोरȣ  ६.प×थरकʣा  ७.खǒटक ८.पासी  ९. 
ख×वे (मÖडल, खङग)  १०. बातर  ११.चमार (राम,मोची, हǐरजन, 

रǒवदास)  १२.मसुहर  १३.िचǓडमार  १४. मेèतर (हलखोर) १५. 
डोम (मǐरक)  १६.सरभङग (सरवǐरया)  १७.त×मा (ताँती, दास) 
३. ǒपछडा वग[का सूची –  

कुशवाहा, कुमȸ, कुमाहार, कहार, केवट, कान,ु कमार, कलवार, तेलȣ, 
नǓुनया, बǓनया, भेडीभर, मालȣ, मãलाह, मसुलमान, बरै, यादव, राजभर, 

राजघोव, रौǓनयार, लोहार, लोध, सडुी, सैनी, सोनार, हलवुाइई, हजाम, 

अमात, केवरत आǑद । 

४. नेपालका आǑदवासी जनजाǓतहǽका वगȸकरण (सÛदभ[का लाǓग) 

१. लोपोÛमखु समूहः कुसÛुडा, बनकǐरया, राउटे, सरेुल, हाय, राजी, 
ǒकसान, लेÜचा, मेचे, कुशवाǓडया, 

२. अǓतसीमाÛतकृत समूहः माझी, Ǔसयार, ãहोमी, थदुाम, धानकु, चेपाङ, 

सतार, थामी,झागड, बोटे, दनवुार, बराम 

३. सीमाÛतकृत समूहः सनुवुार, थाǽ, तामाङ, भजेुल, कुमाल, राजवंशी, 
गनगाई, Ǔधमाल, भोटे, दराई, ताजपǐरया, पहरȣ, ताÜकेगोला, डोãपो, 
ĥȧ, मगुाल, लाकȶ , ãहोपा, दरुा, वालङु  

   ४. सǒुवधा विÑ चत समूहः गǽुङ, मगर, राई, Ǔलàब,ु छैरोतन, ताङबे, 

तीनगाउले, थकालȣ, बाı गाउले, माफा[लȣ, थकालȣ, शेपा[, याÈखा, 
छÛ×याल, िजरेल, åयासी, ƻोãमा । 

५. छाğावासमा ǒवƭाथȸ छनौट गदा[ Ǔनàनानसुारका आधारहǽ 
अनसुरण गनु[ पनȶछ। 
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(क) उãलेिखत जातजातीहǽलाई ĤाथǓमकताको आधारमा 
(ख) कमजोर आǓथ[क अबèथाको आधारमा 
(ग) भौगोǓलक ǒवकटताको आधारमा 
(घ) क¢ा ४ देिख माǓथ अÚययन गनȶ   

(ङ) èथानीय आवæयकताको आधारमा छाğविृƣ åयवèथापन 
सǓमǓतले तोकेका अÛय आधारहǽ 
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काǓलका नगर  काय[पाǓलकाबाट पाǐरत  तल लेिखए बमोिजमको 
काǓलका नगरपाǓलकाको àयािचङ फÖड पǐरचालन तथा åयवèथापन 
काय[ǒवǓध, २०७६ èथानीय सरकार सÑ चालन ऐन,२०७४ को दफा 
१०२ को उपदफा (३) बमोिजम सव[साधारणको जानकारȣको लाǓग 
Ĥकाशन गǐरएको छ। 
 
काǓलका नगरपाǓलकाको àयािचङ फÖड पǐरचालन तथा åयवèथापन 

काय[ǒवǓध, २०७६ 
Ĥèतावनाः  

काǓलका नगरपाǓलकाले ǒवǓभÛ न Ǔनकाय, समूह, ǒवकास साझेदारहǽ, 
åयिƠसँग लागत साझेदारȣमा ǒवकासका आयोजनाहǽ तथा 
काय[Đमहǽ सÑ चालन गनȶ उƧेæयले नगर सभाबाट èवीकृत 
àयािचङ फÖडको पǐरचालन तथा åयवèथापन गन[ नगर 
काय[पाǓलकाले काǓलका नगरपाǓलकाको ĤशासǓनक काय[ǒवǓध 
ǓनयǓमत गनȶ ऐन, २०७५ को दफा ४ बमोिजम देहायको काय[ǒवǓध 
बनाई लाग ुगरेको छ।  

पǐरÍछेद-१ 

Ĥारàभ 

१. संि¢Ü त नाम र Ĥारàभः (१) यस काय[ǒवǓधको नाम “ काǓलका 
नगरपाǓलकाको àयािचङ फÖड पǐरचालन तथा åयवèथापन 
काय[ǒवǓध, २०७६” रहेको छ। 

   (२) यो काय[ǒवǓध तǽुÛत Ĥारàभ हनेुछ। 
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२. पǐरभाषाः ǒवषय वा ĤसǍले अकȾ अथ[ नलागेमा यस 
काय[ǒवǓधमाः 
 (क) “नगरपाǓलका” भÛ नाले काǓलका नगरपाǓलका िचतवनलाई 

बझुाउने छ।  

 (ख) “काय[पाǓलका” भÛ नाले काǓलका नगरपाǓलकाको नगर 
काय[पाǓलकालाई बझुाउने छ।  

 (ग) “Ĥमखु” भÛ नाले काǓलका नगरपाǓलकाको नगर Ĥमखुलाई 
जनाउनेछ।  

 (घ) “संघीय सरकारबाट ĤाÜ त अनदुान” भÛ नाले नेपाल सरकार 
वा सो अÛतग[तका Ǔनकाय वा सǓमǓत वा ĤǓतç ठानबाट 
ĤाÜ त हनेु समानीकरण अनदुान, सशत[ अनदुान, ǒवशेष 
अनदुान, पेæकȧ रकम लगायतका सबै Ĥकारका 
अनदुानलाई बझुाउने छ। 

 (ङ) “Ĥदेश सरकारबाट ĤाÜ त अनदुान” भÛ नाले Ĥदेश सरकार, 
Ĥदेश नं. ३ वा सो अÛतग[तका Ǔनकाय वा सǓमǓत वा 
ĤǓतç ठानबाट ĤाÜ त हनेु समानीकरण अनदुान, सशत[ 
अनदुान, ǒवशेष अनदुान, पेæकȧ रकम लगायतका सबै 
Ĥकारका अनदुानलाई बझुाउने छ। 

(च) “ǒवकास साझेदारबाट ĤाÜ त अनदुान” भÛ नाले नेपाल सरकार 
वा सरकारȣ Ǔनकायमा दता[ भएका वा अनमुǓत ĤाÜ त 
गरेका अÛ तरा[िç Ěय वा रािç Ěय गैर सरकारȣ संèथा, 
संघीय वा Ĥदेश वा èथानीय कानून बमोिजम èथापना वा 
दता[ भएका उपभोƠा समूहहǽ, सहकारȣ संèथाहǽ,   
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बɇक तथा ǒविƣय संèथाहǽ,  ǒवƭालय वा 
ǒवæ वǒवƭालयहǽ, Ǔनिज ¢ेğ लगायत ǒवकासमा    
साझेदारȣ गनȶ संèथाहǽबाट सबै Ĥकारका अनदुानलाई 
बझुाउने छ। 

(छ) “ काया[लय Ĥमखु” भÛ नाले काǓलका नगरपाǓलकाको Ĥमखु 
Ĥशासकȧय अǓधकृतलाई बझुाउने छ।  

पǐरÍछेद-२ 

कोष पǐरचालन गǐरने ¢ğे तथा आधारहǽ 

३. àयािचङ फÖड पǐरचालन गǐरने ¢ğे तथा आधारहǽः (१) 
नगरपाǓलकाले संघीय सरकार, Ĥदेश सरकार, नगरपाǓलका, 
ǒवकास साझेदार, लाभĒाहȣ समदुाय वा उपभोƠा समूहबाट 
सÑ चालन हनेु वा Ǔत Ǔनकायहǽसँगको लागत साझेदारȣमा 
सÑ चालन हनेु देहायका पूवा[धार सàबÛधी योजना तथा 
काय[Đमको लाǓग àयािचङ फÖडको पǐरचालन गन[ सÈने छः  

 (क) संघीय सरकार र Ĥदेश सरकारबाट ĤाÜ त हनेु 
समपरुकअनदुान, ǒवशेष अनदुान, लागत   साझेदारȣमा हनेु 
सडक, पलु, खानेपानी, Ǔसंचाई, भवन, पाक[ , वसपाक[ , 
आकाशे पलु,  कãभट[, ǒवƭालय, अèपताल लगायतका 
भौǓतक पूवा[धार र अÛय योजना तथा काय[Đम , 

 (ख) नगरपाǓलका, संघीय सरकार, Ĥदेश सरकारसँग लागत 
साझेदारȣमा सÑ चालन हनेु ǒवपɮ पǓछको पनुःǓनमा[ण काय[, 
ǒवपɮ åयवèथापन सàबÛधी उपकरण खǐरद वा पवूा[धार 
Ǔनमा[ण, ǒवƭालय यातायात, एàबलेुÛस खǐरद, Ĥयोगशाला 
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वा छाğावास Ǔनमा[ण, èवाèØय चौकȧ वा शहरȣ èवाèØय 
िÈलǓनक èथापना लगायतका काय[, ǒवपÛ न र ǒपछǓडएको 
समदुायको Ǔनजी आवास Ǔनमा[ण, साव[जǓनक उपयोगमा 
आउने गरȣ Ǔनमा[ण हनेु पूवा[धारहǽ, 

   (ग) कृǒष तथा पश ु हाटबजार, िशत भÖडार, ÈवारेÛटाइन, 
कृǒष तथा पशसुँग सàबिÛधत Ĥयोगशाला वा अèपताल 
Ǔनमा[ण तथा सो सàबÛधी सेवा उपलÞध गराउने योजना 
तथा काय[Đमहǽ, 

   (घ) ǒवƭतु सेवाबाट विÑ चत रहेका ¢ेğ र समदुायको ǒवƭतु 
सेवा सǒुवधा उपलÞध गराउने वा वैकिãपक उजा[ उपलÞध 
गराउने योजना तथा काय[Đमहǽ, 

   (ङ) सामदुाǒयक ǒवƭालयका भवन, जÊगा नभएका 
ǒवƭालयको जÊगा खǐरद लगायतका भौǓतक Ǔनमा[ण 
सàबÛधी योजनाहǽ,  

   (च) पय[टन ǒवकासका लाǓग आवæयक पनȶ पूवा[धारहǽ, 
   (छ)  ǒवकास साझेदारहǽसँग लागत साझेदारȣमा सÑ चालन 

हनेु सडक, पलु, खानेपानी, Ǔसंचाई, भवन, पाक[ , वसपाक[ , 
आकाशे पलु, कãभट[, ǒवƭालय, अèपताल लगायतका 
भौǓतक पूवा[धार र अÛय योजना तथा काय[Đम  तथा 
आǓथ[क ǒवकास वा लि¢त वग[को आय आज[न सàबÛधी 
काय[Đमहǽ, 

   (ज) फोहोर åयवèथापनका सàबÛधी ÜलाÛट, ãयाÖड ǒफãड 
साइट जèता पूवा[धार Ǔनमा[णका लाǓग संघीय सरकार, 
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Ĥदेश सरकार वा èथानीय तहहǽ वा ǒवकास 
साझेदारहǽसँगको लागत साझेदारȣमा सÑ चालन हनेु 
योजना तथा काय[Đमहǽ, 

 (२) उपदफा (१) बमोिजम आयोजना ĤाथǓमकȧकरण र छनौट 
गदा[ लाभािÛवत हनेु जनसंÉया, ¢ेğफल, ǒवकासको 
अवèथा, लि¢त समदुायको बसोबास रहेको ¢ेğ,         

लाभĒाहȣ समदुाय वा उपभोƠा समूहको लागत 
सहभाǓगताको अंश, संघीय सरकार, Ĥदेश         

सरकार, èथानीय तह वा ǒवकास साझेदारहǽले åयहोनȶ 
लागतको अंश, सेवाको अǒपहाय[ता र संवेदनशीलता, ǒवपɮ 
åयवèथापनको संवेदनशीलता आǑदलाई समेत आधार Ǔलन ु
पनȶछ ।  

४.  àयािचङ फÖड पǐरचालन नहनेुः (१) यस काय[ǒवǓधमा जनुसकैु 
कुरा लेिखएको भए तापǓन देहायका ĤकृǓतका योजना तथा 
काय[Đमका लाǓग àयािचङ फÖड पǐरचालन गǐरने छैनः  

 (क) राजनीǓतक दल ǒवशेषका उƧेæय पǐरपूǓत[ हनेु 
ĤकृǓतका योजना तथा काय[Đम, 

 (ख) तलब, भƣा, मसलÛद लगायत साधारण खच[ तथा 
ऋण भƠुानीका योजना तथा काय[Đमहǽ, 

 (ग) ǓसǓमत वग[, åयिƠगत तथा पाǐरवाǐरक ǽपमा माğ 
फाइदा पÊुने ĤकृǓतका योजना तथा काय[Đमहǽ, 

 (घ) रािç Ěय एकता, धाǓम[क, साँèकृǓतक तथा सामािजक 
सÙ भाव खलल ्पÊुने ĤकृǓतका योजना तथा काय[Đम, 
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 (ङ) घाटा बजेट पूतȸ गनȶ योजना तथा काय[Đम, 
 (च) वातावरण संर¢णमा ĤǓतकूल Ĥभाव पनȶ खालका 

योजना तथा काय[Đम, 
 (छ) अÛय अनदुान तथा İोतबाट सÑ चालनमा रहेका 

योजना तथा काय[Đममा दोहोरो पनȶ  गरȣ माग भएका 
योजना तथा काय[Đम 

 (ज) आयोजना काया[Ûवयनका लाǓग Ǒदइने मआुÞजा वा 
¢Ǔतपूतȸ åयहोनȶ काय[, 

५. àयािचङ फÖड पǐरचालनका ढाचँाहǽः (१) दफा ३ बमोिजमका 
¢ेğ र आधारहǽ बमोिजम सÑ चालन हनेु आयोजनमा देहाय 
बमोिजमका ढाँचामा àयािचङ फÖड पǐरचालन गन[ सǒकने  छ।  

(क)  समपरुक आयोजनाः संघीय सरकाबाट वा Ĥदेश सरकार 
वा èथानीय तह वा िजãला समÛवय सǓमǓत  पचाँस ĤǓतशत 
र नगरपलाकाबाट पचाँस ĤǓतशत लागत åयहोनȶ गरȣ ĤाÜ त 
हनेु अनदुान वा आयोजनामा नगरपाǓलकाको लागत अंश 
åयहोनȶ गरȣ àयािचङ फÖडबाट खच[ गन[ सǒकने छ । 
यसरȣ आयोजना सÑ चालनका सàबÛधमा संघीय वा         
Ĥदेश कानून बमोिजम वा काय[Đम सÑ चालनका शत[हǽ 
भएमा सोहȣ बमोिजम सÑ चालन हनेुछ।  

     (ख)  ǒवशेष अनदुानका आयोजनाः संघीय सरकाबाट वा Ĥदेश 
सरकार वा èथानीय तह वा िजãला समÛवय सǓमǓतबाट 
कानून बमोिजम ǒवशेष सेवा सǒुवधा Ĥदान गनȶ गरȣ    
नगरपाǓलकाको समेत लागत साझेदारȣमा सÑ चालन हनेु 
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आयोजनामा नगरपाǓलकाको लागत अंश åयहोनȶ गरȣ 
àयािचङ फÖडबाट खच[ गन[ सǒकने छ।यसरȣ आयोजना            

सÑ चालनका सàबÛधमा संघीय वा Ĥदेश कानून बमोिजम 
वा काय[Đम सÑ चालनका  शत[हǽ भएमा सोहȣ बमोिजम 
सÑ चालन हनेुछ। 

(ग)  सशत[ योजना तथा काय[Đमहǽः संघीय सरकाबाट वा 
Ĥदेश सरकार वा èथानीय तह  वा िजãला समÛवय सǓमǓत 
बाट कानून बमोिजम ǒवशेष सेवा सǒुवधा Ĥदान गनȶ गरȣ 
संघीय वा Ĥादेिशक कानून बमोिजम शत[ सǒहत ĤाÜ त सशत[ 
अनदुान र  नगरपाǓलकाको समेत लागत साझेदारȣमा 
सÑ चालन हनेु आयोजनामा नगरपाǓलकाको            

लागत अंश åयहोनȶ गरȣ àयािचङ फÖडबाट खच[ गन[ सǒकने 
छ।यसरȣ आयोजना सÑ चालनका सàबÛधमा संघीय वा 
Ĥदेश कानून बमोिजम वा काय[Đम सÑ चालनका  शत[हǽ 
भएमा सोहȣ बमोिजम सÑ चालन हनेुछ। 

(घ)  ǒवकास साझेदारहǽको साझेदारȣमा सÑ चालन हनेु 
आयोजनामाः (१)  संघीय सरकार वा Ĥदेश सरकारबाट 
काय[Đम सÑ चालनका लाǓग सàझौता भएका ǒवकास 
साझेदारहǽ र नगरपाǓलकाको लागत साझेदारȣमा सÑ चालन 
हनेु योजना तथा काय[Đममा सोहȣ काय[Đमसँग सàबिÛधत 
कानून र सàझौताका शत[ बमोिजम नगरपाǓलकाले åयहोनु[ 
पनȶ लागत अंश åयहोन[ àयािचङ फÖड पǐरचालन गन[ 
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सǒकने छ।यसरȣ खच[ गदा[ काय[Đमको शत[ बमोिजम 
हनेुछ । 

 (२)   नगरपाǓलका र कुनै ǒवकास साझेदार संèथाले दफा ३ 
बमोिजमको ¢ेğ तथा आधारहǽ बमोिजमको कुनै योजना 
वा काय[Đम लागत साझेदारȣमा सÑ चालन गनȶ                           

गरȣ कुनै ǒवकास साझेदारसँग सàझौता भएमा सो 
आयोजनामा àयािचङ फÖड  पǐरचालन गन[ सǒकने छ।  

(३)   उपखÖड (२)  बमोिजमको योजनामा सÑ चालन गदा[ 
सàझौतामा उãलेख भएका शत[हǽका सàबÛधमा सोहȣ शत[ 
बमोिजम र शत[मा उãलेख नभएका ǒवषयमा यसै          

काय[ǒवǓध बमोिजम योजना सÑ चालन हनेुछ।  

(ङ)  लाभĒाहȣ समदुाय वा उपभोƠाहǽसँगको साझेदारȣमा 
सÑ चालन हनेु आयोजनाः (१)  नगरपाǓलकाले खÖड (क), 
(ख), (ग)  र (घ) बमोिजमका आयोजनाहǽमा खच[ हनेु             

रकम छुʫाई àयािचङ फÖडमा बाँकȧ हनेु रकम एǒकन 
गरȣ लाभĒाहȣ समदुाय वा उपभोƠाहǽसगँ लागत 
साझेदारȣमा दफा ३ बमोिजमका ¢ेğ र आधारहǽ 
बमोिजमका योजना सÑ चालनको लाǓग लाभĒाहȣ वा 
उपभोƠाले åयहोनȶ लागतको अंश (ĤǓतशतमा) खुलाई 
Ĥèताव माग गन[ किàतमा १५ Ǒदन àयाद Ǒदई सूचना 
Ĥकाशन गनȶछ ।  

 (२)   उपखÖड (१)  बमोिजमको सूचना बमोिजम लाभĒाǒह 
वा उपभोƠाहǽले अनसूुची १ बमोिजमको ढाचँामा Ĥèताव 
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पेश गनु[ पनȶछ।यसरȣ दता[ हनु आएको Ĥèतावहǽलाई            

दफा ३ को उपदफा (२)  बमोिजमका आधारहǽ र 
àयािचङ फÖडमा उपलÞध İोत समेतको Ǔबचार गरȣ सबै 
भÛदा बढȣ अंश (ĤǓतशत) लागत åयहोनȶ गरȣ ĤाÜ त भएका           
Ĥèतावहǽलाई ĤाथǓमकȧकरण गनु[ पनȶछ।  

(३)    सबै भÛदा बढȣ अंश (ĤǓतशत) लागत åयहोनȶ मÚयेबाट 
योजना छनौट गरȣ १५ Ǒदनको àयाद Ǒदई सàझौता गन[ 
आउने सूचना Ĥकाशन गनु[ पनȶछ । उƠ àयाद                            

Ǔभğ कसैले योजनाको Ǔडजाइन र लागत अनमुान गराई 
लाभĒाहȣ वा उपभोƠाले åयहोनु[ पनȶ रकम अǓĒम ǽपमा 
नगरपाǓलकाले तोकेको बɇक खातामा रकम जàमा                          

गरȣ सàझौताको लाǓग सàबिÛधत वडा काया[लयको 
Ǔसफाǐरश सǒहत नगरपाǓलकामा   आवेदन Ǒदन ुपनȶछ।  

(४)    उपखÖड (३) बमोिजम àयाद Ǔभğ उपभोƠाले åयहोनु[ 
पनȶ रकम बɇक दािखला  गरȣ सàझौता गन[ आवेदन Ǒदन 
नआएमा नगरपाǓलकाले ७ Ǒदनको àयाद Ǒदई एक                           

पटकमाğ ताकेता गन[ सÈने छ । ताकेता गǐरएको 
àयादǓभğ समेत उपभोƠाले åयहोनु[ पनȶ रकम बɇक दािखला 
गरȣ सàझौता गन[ नआएमा उपखÖड (२) बमोिजम                           

ĤाǓथमीकरण भएको लगतै पǓछãलो आयोजनालाई 
सàझौताका लाǓग उपखÖड (३) बमोिजम सूचना Ǒदन ुपनȶछ 
। यसरȣ सàझौताका लाǓग Ǒदईएको सूचना बमोिजमको                         
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àयाद Ǔभğ लाभĒाहȣ वा उपभोƠा समूहले सàझौता गरȣ 
सÈन ु पनȶछ। 

         (५)   यस खÖडमा जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन ǒवǓधक 
Ǔडजाइन गदा[ वा लागत अनमुान तयार गदा[ àयािचङ 
फÖडबाट रकम åयहोन[ अपगु हनेु वा ĤाǒवǓधक            

Ǻिç टले योजना सàभाåय वा उपयƠु नभएको देिखएमा 
×यèतो योजना छनौट हनेु  छैन। 

   (२) उपदफा (१) बमोिजमका ढाँचा बमोिजम सÑ चालन हनेु 
आयोजनाहǽ सÑ चालन गदा[ ĤचǓलत  साव[जǓनक खǐरद ऐन 
तथा Ǔनयमावलȣ बमोिजम काया[Ûवयन गनु[ पनȶछ।  

   १.  योजना तोǒकएको समयावǓध Ǔभğ  सàपÛ न गनु[ पनȶः 
àयािचङ फÖडबाट सÑ चालन हनेु योजनाहǽ योजना 
सàझौता हुँदा तोǒकएको अवǓधǓभğ सàपÛ न गनु[ पनȶछ। 
मनाǓसव माǒफकको कारणले योजनाको àयाद थप गनु[पदा[ 
ĤचǓलत साव[जǓनक खǐरद ऐन तथा Ǔनयमावलȣ बमोिजम 
हनेुछ।  

   २.  अनगुमन सàबÛधी åयवèथाः àयािचङ फÖडबाट सÑ चाǓलत 
हनेु आयोजनाहǽको अनगुमन सàबÛधी åयवèथा काǓलका 
नगरपाǓलकाको अनगुमन Ǔनदȶ िशका, २०७५ बमोिजम 
हनेुछ।  

   ३.  ĤǓतवेदन गनु[ पनȶः àयािचङ फÖड पǐरचालन गǐर सÑ चालन 
भएका आयोजनाहǽको ĤगǓत ĤǓतवेदन चौमाǓसक समी¢ा 
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एवम ् बाǒष[क ĤगǓत ĤǓतवेदनमा समावेश गरȣ 
काय[पाǓलकामा Ĥèततु गनु[ पनȶछ।  
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                              अनसूुची -१ 

(दफा ५ को उदफा (१) को खÖड (ङ) को उपखÖड (२) सँग 
सàबिÛधत) 

àयािचङ फÖडबाट सÑ चालन हनेु योजना/ काय[Đमको Ĥèताव 

योजना वा काय[Đमको नामः 
योजना वा काय[Đम काया[Ûवयन हनेु èथानः 
योजना वा काय[Đममा गǐरने Ĥमखु काय[हǽः  
  ……………………………………………………………… 
  ……………………………………………………………… 
  ……………………………………………………………… 
योजना वा काय[Đम सàपÛ न हनु लाÊने समयः 
लाभािÛवत हनेु संभाåय जनसंÉयाः 
योजना वा काय[Đमको कूल लागत ǽ. : 

लाभĒाहȣ वा अÛय Ǔनजी तथा गैर सरकारȣ ¢ेğको लागत अनपुात 
(ĤǓतशत): 

नगरपाǓलकाले åयहोनȶ रकम र ĤǓतशतः  

सǓमǓतको अÚय¢को नाम र हèता¢रः  

ǓमǓतः  

संलÊन कागजातहǽः 
१. उपभोƠाहǽको भेलाबाट सǓमǓत गठन भएको र लागत ĤǓतशत 

åयहोनȶ ĤǓतवƨता भएको Ǔनण[यको ĤǓतǓलǒप, 
२. उपभोƠा सǓमǓतका पदाǓधकारȣहǽको नागǐरकताको 

ĤǓतǓलǒपहǽ, 
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३. लागत साझेदारȣमा उपभोƠाका अǓतǐरƠ अÛय Ǔनजी तथा गैर 
सरकारȣ संèथाको लगानी रहने भए ×यèतो संèथा र उपभोƠा 
सǓमǓतबीच भएको Ǔलिखत सàझौता, 

४. लागत अनमुान वा ǒवèततृ पǐरयोजना ĤǓतवेदन। 
 

आ£ाले, 
य£ परुȣ 

Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत 
 

 


