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कालिका नगरपालिकाको प्रशासकीय काय्यलिलि (खर्य मापदण्ड तथा आनतररक 
लनयनत्रण) लनयम, २०७९

प्रसतािनाः कालिका नगरपालिकाबाट गररने सेवा प्रवाह, वाल ष्िक लवकास कारषिक्रम 
काराषिनवरन तथा क्षमता अलिबलृधिका तालिम, गोष्ठी, सेलमनार, कारषिशािा, बैठक 
जसता कारषिक्रम आरोजना एव ंदलैनक प्रशासलनक खरषिमा एकरुपता कारम गरठी सेवा 
प्रवाह प्रिावकारठी, लमतवररठी, र कारषिदक्षतापरुषि तवरिे सञरािन तथा वरवलसथत गनषि 
प्रशासकीर कारषिलवलि तथा खरषि मापदण्ड लनरम तजुषिमा गनषि वान्छनठीर िएकोिे,

कालिका नगरपालिकाको प्रशासकीर कारषिलवलि (लनरलमत गनने) ऐन, २०७५ 
को दफा ३ िे लदएको अलिकार प्ररोग गरठी कालिका नगर कारषिपालिकािे रो लनरम 
जारठी गरकेो ्छ।

पररच छ्ेद-१
प्रारल्भिक

1. सलंषिप्त नाम र प्रार्भिः (१) रस लनरमको नाम “कालिका नगरपालिकाको 
प्रशासकीर कारषिलवलि (खरषि मापदण्ड तथा आनतररक लनरनत्रर) लनरम, २०७९ 
रहेको ्छ।

(२) रो लनरम समबत् २०७९ असोज १ गते दलेख कालिका नगरपालिकामा 
िाग ुहुने्छ।

2. पररभिाषाः लव्र वा प्रसङ्गिे अकको अथषि निागेमा रस लनरममाः
(1) "अल्तरारवािा" िननािे प्रमखु प्रशासकीर अलिकृत वा प्रमखु 

प्रशासकीर अलिकृतिे अल्तरारठी प्रदान गरकेो अलिकृत कमषिरारठी र 
जनप्रलतलनलिको हकमा नगरकारषिपालिकाको प्रमखुिाई  सम्झन ुपदषि्छ।

(2) “अलतररक्त समर" िननािे नेपाि सरकारिे राजपत्रमा प्रकालशत गरठी 
तोकेको काराषििर समर िनदाअलि वा पल्छको समर तथा तथा सावषिजलनक 
लवदाको लदन सम्झन ुप्छषि ।
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(3) “कमषिरारठी“ िननािे कालिका नगरपालिकामा कारषिरत पूरषिकािठीन तिबठी 
सथारठी, असथारठी वा सेवा करारमा कारषिरत वरलक्त सम्झनपु्छषि । सो शबदिे 
सङ्ि, प्रदशे तथा अनर सथानठीर तहबाट नगरपालिकामा कामकाजमा 
खटाईएका कमषिरारठी समेत जनाउदँ्छ।

(4) “तालिम" िननािे नगरपालिकािे आफनै स्ोतबाट वा बाह्य स्ोत प्ररोग 
गरठी नगरपालिकाबाट रकमिकु्तानठी हुने गरठी सञरािन गनने सठीपमूिक एव ं
अनर तालिम, प्रलशक्षर, अलिमूखठीकरर, गोष्ठी, ्छिफि, अनतरलक्ररा, 
सेमठीनार, कक्षा सञरािन िगारतका कारषिकम सम्झनपु्छषि ।

(5) “नगरपालिका" िननािे कालिका नगरपालिका तथा नगरपालिका मातहत 
लवलिनन महाशाखा, शाखा, उपशाखा, व्डा काराषििरहरु तथा एकाईहरु 
सम्झन ुपदषि्छ।

(6) "प्रमखु" िननािे नगरकारषि पालिकाको प्रमखु सम्झनपु्छषि ।
(7) "प्रोतसाहन खरषि" िननािे लनरम ७ बमोलजम उपिबि गराईने खाना खाजा 

प्रोतसाहन खरषि रकम सम्झन ुपदषि्छ।
(8) “मातहत लनकार”  िननािे नगर कारषिपालिका मातहतका लवद्ािर, नगर 

असपताि, अिग खाता सञरािन हुने शाखा वा सवास्थर इकाई वा 
नगरपालिकाको अनदुान बाट सञरािन हुने अनर सगंलठत ससंथािाई 
जनाउ्छ।

(9) “सवारठी सािन” िननािे काराषििरको नाममा रहेका सकुटर, मोटरसाईकि, 
जठीप, कार, लटपर, ्डोजर, बराकहोिो्डर, दमकि, एमबिेुनस आलद 
सम्झनपु्छषि  सो शबदिे काराषििरबाट ममषित खरषि तथा इनिन खरषि वरहोनने 
गरठी सञरािन हुने अनर सवारठी सािन समेत जनाउदँ्छ।

(10) "सहजकताषि" िननािे तालिममा एक िणटा िनदा बलि समर लिई प्रवरन 
गनने, कारषिपत्र प्रसततु गनने, सहजठीकरर गनने वा कक्षा सञरािन गनने प्रलशक्षक, 
लवज्ञ, लशक्षक वा अनर जानकार वरलक्त सम्झनपु्छषि ।
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पररच छ्ेद-२
तालिम स््बनिधी वयिसथा

३. प्रसतािना सिधीकृत गराउनपुनने : (१) कुनै पलन तालिम कारषिक्रम सञरािन 
गनुषिपदाषि सो सञरािन गनने शाखा, लनकार, कमषिरारठी वा पदालिकारठीिे रस लनरमको 
अलिनमा रहठी अनसूुरठी-१ बमोलजमका लव्र खिेुको प्रसताव, िागत अनमुान 
र कारषिक्रम तालिका सलहतको प्रसतावना अलनवारषि रूपमा अल्तरारवािाबाट 
सवठीकृत गराउनपुनने्छ।

(२) उपलनरम (१) बमोलजमको प्रसताव पेश गदाषि तरार गननेिे आफूिनदा 
कमतठीमा एक तह मालथको अलिकारठीबाट लसफाररस गराई अल्तरारवािाबाट 
सवठीकृत गराउनपुनने्छ। 

(३) कारषिक्रम उपिबि िएसमम नगरपालिकाको वा अनर लनःशलुक रुपमा 
उपिबि हुने हिमा सञरािन गनुषिपनने्छ। लनशलुक हि उपिबि हुन नसकने िएमा 
मात्र िा्डाको हि प्ररोग गनुषिपदषि्छ 

(४) रस लनरम बमोलजम तालिम, गोष्ठी, सेलमनार तथा कारषिशािा 
सञरािन गदाषि हुने खरषिको मापदण्ड अनसूुरठी-२ मा उलिेख िए बमोलजम हुने्छ।

(५) कारषिक्रम काराषिनवरन सहजता, प्रिावकाररता एव ंिागत सा्ेझदारठीमा 
लवद्ािर, टोिलवकास ससंथा, वा अनर सावषिजलनक ससंथाहरूसगँ व्डा सलमलत र 
नगरप्रमखु लनरषिरबाट सम्झदारठी(MOU) गरठी कारषिक्रम सञरािन गनषि सलकने्छ।

४. प्रलतिछेदन पछेश गरछेर मात्र भिुक्ानधी हुनछेः (१) रस लनरम बमोलजम सञरािन िएको 
तालिमको आवशरकता अनसुार अनगुमन प्रलतवेदन समेत सिंगन राखठी प्रलतवेदकिे 
तालिमको प्रसतावनामा िेलखए बमोलजमका लव्रहरुका अलतररक्त खरषिको तेररज, 
तालिमको उपिबिठी, सहजकताषि, सहिागठी, सरंोजक, अनगुमनकताषि, सहरोगठी, 
प्रलतवेदक िगारत समपूरषिको हालजरठी लववरर र कारषिक्रमको सपष्ट ्झिक दलेखने 
गरठी फोटो समेत सिंगन गनुषिपदषि्छ।

(२) रस लनरम बमोलजम रकम िकु्तानठी माग गदाषि उप लनरम (१) बमोलजमको 
प्रलतवेदनका साथै समबलनित शाखा प्रमखुबाट मिेप २०२ बमोलजमको िकु्तानठीको 
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लसफाररस गराई आनतररक समठीक्षा प्ररोजनाथषि शाखामा अलििेख पलुसतका ख्डा 
गररेमात्र अल्तरारवािा समक्ष पेश गनुषिपदषि्छ।

(३) रस लनरम प्ररोजनाथषि िकु्तानठी लिन पद र रोगरता खलुने सरकारठी 
अलिकारठी िए लनजको पररररपत्र र अनर सहजकताषि िए लनजको वरलक्तगत 
एव ं शैलक्षक रोगरताको लववरर पेश गनुषिपनने्छ। कारषिपत्रको अिगगै िकु्तानठी हुने 
अवसथामा सहजकताषििे दसतखत गरकेो कारषिप्रत्रको प्रलत समेत समावेश समावेश 
गनुषिपनने्छ।कारषिपत्र प्रसततु निएमा बारन बापतको रकम मात्र िकु्तानठी हुने्छ।

पररच छ्ेद–३
अलतररक् समय काममा िगाउनछे एि ंकम्यरारधी प्रोतसाहन स््बनिधी वयिसथा

५. कम्यरारधी अलतररक् समयमा खटाउन सकनछे: (१) लनरलमत काराषििर समरलित्र 
काम गदाषि समरमै समपनन गनषि नसलकने कारषिको िालग काराषििर वा लफल्डमा 
समेत काम गनने गरठी लनलचित समर तोकेर अलिकार प्राप्त अलिकारठीिे कुनै पलन 
कमषिरारठीिाई अलतररक्त समरमा काममा िगाउन सकने्छ।

(२) उपलनरम (१) बमोलजम कमषिरारठी खटाउदँा काराषििरिे तोके 
बमोलजमको िगबकु अग्ठीम रुपमा िरठी शाखा प्रमखुको लसफाररसमा 
अल्तरारवािािे प्रमालरत गरकेो हुनपुदषि्छ। रसो गनषि खटाईएको कारषि खिेुको 
पत्र वा प्रमार सिंगन हुनपुनने्छ। कुनै अलिरान वा कारषिरापको बेिा पटके रुपमा 
कमषिरारठी खटाउन सलकने्छ।अलतररक्त समर कारषि गरकेो लववरर लबद्तुठीर 
हालजरठीमाफषि त प्रमारठीत गरकेो हुनपुनने्छ।

(३) रस लनरममा जनसुकैु कुरा िेलखएको िएता पलन आकलसमक रुपमा 
कमषिरारठी खटाउन ुपरमेा कारषि समपनन गरठी काराषििर फकने को लदन िगबकु प्रमालरत 
गराएको हुनपुनने्छ।

(४) िग बकु अल्तरारवािासगँ वा लनजिे तोकेको अलिकारठीसगँ रहने्छ। 
रसतो िगबकु परुानो लमलत (Back Date) मा लसफाररस एव ंप्रमालरत गररने ्ैछन।

६. खटाईएका कम्यरारधीिछे लि्मछेिारधी पूरा गनु्य पननेः (१) लनरम ५ बमोलजम अलतररक्त 
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समरमा काममा खटाईएको कमषिरारठीिे आफनो लजममेवारठी अनसुारको काम पूरा 
गनुषिपनने्छ।

(२) उपलनरम (१) बमोलजम लजममेवारठी पूरा गर े नगरकेो लव्रमा नगर 
प्रमखु, नगर उपप्रमखु तथा अल्तरारवािािे अनगुमन गनषि सकने्छन्। 

(३) रस लनरमको प्ररोजनका िालग खलटएको कमषिरारठीिे काराषििरमा 
खलटएको अवसथामा िए अलिकार प्राप्त अलिकारठीिाई र लफल्डमा खलटएको 
िए जनप्रलतलनिठी वा अनर अलिकारठीक वरलक्तिाई िेटठी आफूिे गरकेो कामको 
लववररको सनदिषि िग बकुमा समावेश गनुषिपनने्छ।

(४) प्रोतसाहन खरषि उपिबि गराउने प्ररोजनाथषि निई लनरलमत काराषििर 
समरमा समेत कुनै कमषिरारठी लफल्डमा खलटन ु पनने िएमा समेत िगबकु िरठी 
आफनो दलैनक कारषिसूरठी समावेश हुने नोटबकु का ्डाररठी तरार गनुषिपनने्छ। 

(५) पूवाषििार लनमाषिर समबधि प्रालवलिक कमषिरारठीको हकमा नगरपालिकाबाट 
उपिबि गराईएको Site Engineers’ Book अलनवारषि िरठी साइट अनगुमन तथा 
लनमाषिर वरवसारठीिाई लनदनेशन लदन ुपनने्छ।

७. प्रोतसाहन खर्य उपिबि गराईनछे :(१) रस पररच्ेछद बमोलजम खलटएका 
कमषिरारठीिाई सलमलतको लसफाररसमा मालसक लहसाब गरठी दहेार बमोलजम 
प्रोतसाहन सवरुप उपिबि गराईने्छः

८. प्रोतसाहन खर्य उपिबि नहुनछे: (१) रस पररच्ेछदमा जनुसकैु कुरा िेलखएको 
िएतापलन दहेारको अवसथामा कमषिरारठीिाई कुनै पलन खाजा खरषि एव ंप्रोतसाहन 
रकम उपिबि गराईने ्ैछनः
क) लनरलमत काराषििर समरमा खलटएको अवसथामा
ख) दलैनक तथा भ्रमर खरषि लिनेगरठी काजमा खलटएको अवलिको
ग) लबद्तुठीर हालजरठी निएको अवसथामा
ि) बैठक ित्ा िगारतका अनर खरषि पाउने गरठी खलटएको अवसथामा
ङ) अलिकार प्राप्त अलिकारठीको लिलखत सवठीकृलत लबना काममा खलटएको 
अवसथामा।

९. प्रोतसाहन खर्य लसफाररस सलमलतको वयिसथा: (१) प्रतरेक रौमालसकमा अलतररक्त 
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समरमा खलटएका कमषिरारठीको खाजा खरषि लहसाब गरठी रकम सलहत लसफाररस गनषि 
नगरपालिकामा दहेारको एक सलमलत रहने्छः

क) प्रमखु प्रशासकीर अलिकृत वा लनजिे तोकेको वररष्तम् अलिकृत 
सरंोजक            - सरंोजक
ख) आलथषिक प्रशासन शाखा प्रमखु   - सदसर
ग) प्रशासन शाखा प्रमखु   - सदसर सलरव
(२) कुनै लवशे् शाखाको कमषिरारठीको प्रोतसाहन खरषि लहसाब गरठी लसफाररस 

गनुषि  पदाषि समबलनित शाखाको प्रमखुिाई आमनत्रर गनषि सलकने्छ ।
(३) उपलनरम (१) बमोलजमको सलमलतिे अलतररक्त समरमा खलटएको प्रमार 

र समपनन गरकेो कामको पररमार समेत लवशे््र गनषि सकने्छ। रस प्ररोजनको 
िालग हालजरठी जारँ, सथिगत रूपमा गई बझुने,लफल्डमा खलटएको जानकारठी रा्ने 
पदालिकारठीसगँ बझुने िगारतका कारषि गरठी प्रलतवेदन लदन सकने्छ।

पररच छ्ेद ४
सिारधी सािन वयिसथापन स््बनिधी वयिसथा

१०. सिारधी सािन ितन गनु्यपनने: (१) प्ररोगकताषििे आफुिे माग फारम वा 
हसतानतरर फारम सलहत आफनो लजममामा लिएका सरकारठी सवारठी सािन जतन 
गरठी रा्नपुनने्छ। रसतो सवारठी सािन दिुषिटना िएमा, रोरठी िएमा वा लहनालमना 
िएमा बठीमािे वरहोनने अवसथामा बाहेक सो सािन काराषििर समबनिठी जरुरठी 
काममा प्ररोग िएको पलुष्ट निएको खण्डमा समबलनित प्ररोगकताषिबाट क्षलतपूलतषि 
िराउने वा असिु उपर गराईने्छ।

१२.सिारधी रािक अनमुलतपत्र (िाईसछेनस) हुनपुनने: (१) सवारठी सािन प्ररोग गनषि 
लजममा लददँा नगरपालिकाको लजनसठी शाखा प्रमखुिे अल्तरारवािाको सवठीकृलत 
लिई प्ररोगकताषिको समबलनित सवारठी सािन रािक अनमुलत पत्र (िाईसेनस) को 
फोटोकपठी राखेर मात्र लदनपु्छषि । िाइसेनस निएको वरलक्तिाई सवारठी सािन प्ररोग 
गनषि लदई सवारठी सािन दिुषिटना िएमा कारवाहठीमा परमेा वा अनर कुनै समसरा 



          

-7_

v08 %, efu @, ;+VofM #! s, @)&( ;fn c;f]h dlxgf % ut] a'waf/

िएमा समबलनित प्ररोगकताषि र लजनसठी शाखा प्रमखु जवाफदहेठी हुनपुनने्छ।
(२) उपलनरम (१) को प्ररोजनको िालग कुनै प्ररोगकताषिको आफनो 

िाईसेनस निएको िए ड्ाईिर सलुविा पाउने प्ररोगकताषि िए लनजको ड्ाईिर 
नपाउने प्ररोगकताषि िए वरलक्तगत रूपमा िाईसेनस िएको सवारठी रािक लनरकु्ती 
गरठी सावरठी सािन सञरािन गनषि सकने्छ। रसरठी ब्ेुझको सवारठी सािन आफूिे 
प्ररोग गदाषि बाहेक लनजिाई सञरािन गनषि लदनहुुदँनै ।
 तर रस लनरम प्ररोजनको िालग नगरपालिकािाई थप आलथषिक िार पनने गरठी 
ड्ाईिरको रुपमा कुनैपलन वरलक्त लनरकु्त गनषि पाईने ्ैछन

१३. दिा्य पुगछेको पदालिकारधीिछे मात्र प्रयोग गनु्यपननेः (१) नगरपालिकाका सवारठी 
सािन प्ररोग गनषि लजममा लददँा पद तथा दजाषि अनसुार नगर प्रमखु, उप-प्रमखु, 
प्रमखु प्रशासकीर अलिकृत, शाखा प्रमखु र व्डा काराषििरिाई पलहिो प्राथलमकता 
लदन ुप्छषि  ।

(२) उपलनरम (१) बमोलजम सवारठी सािन पगु िए पचिात नगरपालिकामा 
कारषिरत मालथलिो तहका कमषिरारठीहरु, व्डा काराषििरमा सलरव, लफल्डमा 
लनरलमत खलटन ुपनने कमषिरारठीिाई प्राथलमकता लदई प्ररोग गनषि लदनपुदषि्छ।

१४. लिदाको समयमा सिारधी रिाउँदा अनमुलत लिनपुननेः (१) प्ररोगकताषििे लवदाको 
समरमा काराषििरको काममा सवारठी सािन रिाउनपुनने िएमा कारर सलहत 
खिुाई अल्तरारवािा समक्ष सवारठी पासको िालग लनवेदन लदनपुनने्छ ।

(२) उपलनरम (१) बमोलजम प्राप्त लनवेदन उपर अल्तरारवािािे ्छानवठीन 
गरठी प्ररलित लनरमानसुार पास जारठी गनषि गराउन सकने्छ।

१५. ईनिन तथा अनय खर्य उपिबि गराउनछे: (१) रस लनरम बमोलजमको सवारठी 
सािन प्ररोगकताषििाई अनसूुरठी-३ बमोलजमको इनिन, ममषित तथा अनर खरषि 
उपिबि गराईने्छ।

(२) उपलनरम (१) बमोलजम इनिन उपिबि गराउदँा ईनिन पाउने 
कमषिरारठीिे आलथषिक व ष्ि सरुु िएको एक मलहना लित्र वा नरा ँकमषिरारठी लनरकु्त 
/ पदसथापन िएको िए हालजर िएको लमलतिे एक मलहनालित्र सवारठी रािक 
अनमुलत पत्र, सवारठी सािनको बिबुकुको प्रलतलिपठी सलहत सिंगन राखठी आलथषिक 
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प्रशासन शाखामा लनवेदन लदन ुपनने्छ।
(३) रसरठी प्राप्त लनवेदन बमोलजम ईनिन, मोलबि र ममषित खरषि पाउन 

रोगरता पगेुको अलिकारठीिाई वाल ष्िक लहसाब गरठी प्रतरेक पटक तिव ित्ा 
िकु्तानठी हुने बेिा नगद ैलनजिाई िकु्तानठी गररने वा उिारो कुपन जारठी गररे सबैिाई 
एकरुपता गरठी मालसक रुपमा वरवसथापन गररने्छ।

(४) कुनै प्ररोगकताषि मलहनामा १५ लदन िनदा बलि लवदा तथा काजमा 
रहेको अवसथामा तरसतो इनिन वा सो वापतको खरषि उपिबि गराईने ्ैछन।

(५) दलैनक तथा भ्रमर खरषि लिनेगरठी काजमा खलटएको अवसथामा भ्रमर 
खरषि उपिबि गराईएमा इनिन उपिबि गराईने ्ैछन।

(६) ्ुछटै् काननु बमोलजम इनिन मोलबि तथा ममषित खरषि सलुविा उपिबि 
हुने पदालिकारठीिाई नगरपालिकाबाट रस कारषिलवलि बमोलजमको खरषि उपिबि 
गराईने ्ैछन।

(७) अलिकारप्राप्त अलिकारठीको लिलखत सवठीकृलतलबना काममा खलटएको 
अवसथामा आईपनने खरषि प्ररोगकताषि सवरिें वरहोनुषि  पनने्छ।

(८) रस लनरममा जनुसकैु कुरा िेलखएको िएता पलन अलतररक्त समरमा 
खलटनपुनने कमषिरारठी, लफल्डमा खलटनपुनने कमषिरारठी तथा काराषििरको लजममेवारठी 
बहन गनषि आवशरकता अनसुार थप समर खलटने प्ररोगकताषििाई माग फारम 
सवठीकृतठी गराई थप ईनिन वा खरषि उपिबि गराउन सलकने्छ।

१६. नधीलि सिारधी सािन प्रयोगकता्यिाई खर्य उपिबि गराईनछेः (१) रस कारषिलवलि 
बमोलजम सरकारठी सवारठी सािन पाउन रोगर कुनै प्ररोगकताषििे आफनो वा 
पररवारको नाममा रहेको नठीलज सवारठी सािन काराषििरको काममा प्ररोग गनने गरठी 
लनवेदन पेश गरमेा बिबुकुको फोटोकपठी सिंगन राखठी िगबकु िनषि िगाई लनरम 
१५ बमोलजम इनिन तथा ममषित खरषि उपिबि गराउन सलकने ्छ।

१७. िग्बुक भिनु्यपननेः (१) लनरम १५ बमोलजम इनिन उपिबि गराएकोमा कारषि समपनन 
िए पचिात अकको पटक इनिन माग गदाषि अलिलिो पटकको इनिन प्ररोगको मिेप 
९०५ बमोलजमको िगबकु समावेश गरकेो हुनपुनने्छ तिव सगैँ उपिबि गराईएको 
ईनिनको समेत िगबकु िरठी लजनसठी र आलथषिक प्रशासन शाखामा पेश गनुषिपनने्छ
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पररच छ्ेद ५
्ैबठक तथा अनगुमन मलुयाङ्कन सलुििा स््बनिधी वयिसथा

१८. ्ैबठक भित्ा उपिबि गराईनछेः (१) प्रदशे काननुमा उलिेख िए बमोलजको 
अलतररक्त कमषिरारठी एव ंपदालिकारठीिाई दहेारको बैठकहरुको बैठक ित्ा उपिबि 
गराईने्छ।

दछेहायः
क) लव्रगत सलमलत एव ंकाम लवशे्का िालग गलठत कारषिदि, व्डा सलमलत, 
नरालरक सलमलतमा खलटने कमषिरारठी
ख) कारषि समपादन र ठेका मूलराङ्कन सलमलत िगारत लवलवि बैठक,
ग) अनगुमन सलमलत
ि) जनशलक्त पदपलुतषि सलमलत
्ड) कानून बमोलजम वा कारषिपालिकाको लनरषिर बमोलजम गठन हुने अनर 
सलमलतको बैठक।
(२) उप लनरम (१) बमोलजमको बैठकमा ित्ा दर प्रलत पदालिकारठी एव ं

आमलनत्रत सदसरको प्रलत बैठक रु. १०००/- हुने्छ। सहरोगठी कमषिरारठीकोको 
हकमा प्रलत सहरोगठी रु. ५००/- हुने्छ। काराषििर सहरोगठी र सवारठी रािकिाई 
२००/- हुने्छ । रसतो ित्ा काराषििर समरलित्र बसेको बैठकको उपिबि गराईने 
्ैछन। 

(३) रस लनरम बमोलजम ित्ा उपिबि गराउदँा एक जनािाई प्रलतलदन दईु 
िनदा बलि बैठकको ित्ा उपिबि गराईने ्ैछन।

(४) कारषिदि गठन गदाषि बिठीमा ५ सदसर राखठी गठन गनुषि  पनने्छ । बिठीमा ३ 
जना आमलनत्रत सदसर र २ जना समम सहरोगठी रा्न सलकने्छ।

१९.आमलनत्रत एि ंसहयोगधी कम्यरारधी स््बनिधी वयिसथाः (१) बैठकमा अधरक्षता 
गनने पदालिकारठीको िनदा मालथलिो दजाषििाई लवशे् उपलसथलत, बैठकका अधरक्ष 
वा कुनै सदसर सरहका पदालिकारठीिाई आमलनत्रत, बैठकका िनदा तलिो 
सतरको कमषिरारठीिाई सहारक कमषिरारठी र काराषििर सहरोगठी वा शे्रठी लवहठीनिाई 
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काराषििर सहरोगठी िनठी उलिेख गनुषिपदषि्छ।
(२) रस लनरम बमोलजम बैठक ित्ा उपिबि गराउने प्ररोजनाथषि लवशे् 

लव्रमा ्छिफि गनषि सवषिपक्षठीर वा लवज्ञहरुिाई आमनत्रर गनुषिपनने अवसथामा 
बाहेक सलमलतको मूि सदसर सं् राको एक लतहाई िनदा रलद सदसर आमलनत्रत 
गनषि पाईने ्ैछन। तरसतो सं् रा िनदा बिठी आमलनत्रत गररएको िए पलन सो िनदा 
बलि सं् रामा ित्ा उपिबि गराईने ्ैछन।

(३) रस पररच्ेछद बमोलजम बैठक ित्ा प्राप्त गनषि सो बैठकमा उपलसथत िई 
दसतखत एव ंकानूनमा अनरथा िेलखएको बाहेक माईनरूटको किोलजङमा समेत 
दसतखत गरकेो हुनपुनने्छ । साथै उक्त बैठकमा कमतठीमा एउटा लनरषिर िएको प्रमार 
समेत सिंगन राखठी िकु्तानठी लदईने्छ।

२0. अनगुमन तथा मलुयाकंन खर्य स््बनिधी वयिसथाः (१) नगरपालिकाको व्डा नं 
८,९,१०,११ मा रोजना तथा कारषिक्रमको अनगुमनमा खलटने पदालिकारठी तथा 
कमषिरारठीिाई लनरमानसुार अनगुमन खरषि उपिबि हुने्छ। रोजना वा कारषिक्रमको 
अनगुमन गरकेो अवसथामा मात्र रस लनरम बमोलजमको बैठक ित्ाको दररटेमा 
ित्ा उपिबि गराईने्छ।

(२) अनगुमनमा खलटने पदालिकारठी तथा कमषिरारठीिाई आवशरकता अनसुार 
खाना खाजा तथा सवारठी सािन (िा्डा समेत) को वरवसथा गररने्छ। 

(३) अनगुमन ित्ा िकु्तानठी लिदँा अलिकार प्राप्त अलिकारठीको सवठीकृतठी एव ं
मिेप ९०९ बमोलजमको अनगुमन प्रलतवेदन,  तलसवर सिंगन रा्नपुनने्छ। मिेप 
९०९ को अिाबा लबसततृ प्रलतवेदन समेत पेश गनषि सलकने्छ।

(४) एउटै कारषिको अनगुमन गरकेो बैठक ित्ा वा अनगुमन खरषि मधरे एक 
मात्र उपिबि गराईने्छ। 

(५) नगरपालिका बालहरका कमषिरारठी खलटइ हुने अनगुमनको हकमा 
नगरपालिका लित्र जनुसकैु व्डामा िए उपदफा (१) बमोलजमको सलुविा उपिबि 
हुने्छ। 

२१. ्ैबठकको खाना खािा स््बनिधी वयिसथाः (१) नगरपालिका लित्र बसने बैठक 
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एक िणटा िनदा बलि समरको िएमा खाजा र ३ िणटा िनदा बलि िएमा खाना 
समेत उपिबि गराउन सलकने्छ। तर बैठक जलत सकैु समर अविठीको िए पलन 
पानठी तथा लरराको वरवसथा गररने्छ।

(२) खाना तथा खाजाको खरषि मापदण्ड अनसूुरठी-२ बमोलजम हुने्छ।

पररच छ्ेद ७
परधीषिा सञरािन, प्रकाशन तथा सलुििा स््बनिधी वयिसथा

२२. परधीषिा सञरािन तथा वयिसथापनः (१) नगरपालिकािे आह्ान गनने प्रालवलिक 
जनशलक्त िनाषि तथा ्छनौट कारषि र शैलक्षक करािेण्डर बमोलजम नगरपालिकािे 
सञरािन गनने लवद्ािरका वाल ष्िक परठीक्षा सञरािन एवमं् नगरपालिकािे प्रकाशन 
गनने पलुसतका प्रकाशनको कारषिको खरषि मापदण्ड अनसूुरठी-४ बमोलजम हुने्छ। 

२३. सलुििा उपिबि गराईनछेः (१) नगरपालिकामा कारषिरत प्रमखु लजममेवारठीमा रहने 
कमषिरारठीिाई अनसूुरठी-५ बमोलजमको सञरार तथा आवास सलुविा उपिबि 
गराईने्छ।

(२) रसतो सेवा सलुविा नगर कारषिपालिकाको लनरषिरबाट जनुसकैु बखत 
हेरफेर सशंोिन वा खारजे हुन सकने्छ।

पररच छ्ेद -८
कम्यरारधी वयिसथापन

२४. कम्यरारधी वयिसथापनः (१) काराषििरको सवठीकृत दरवनदठीमा रहेका सथारठी 
जनशलक्तहरुबाट लनरलमत काराषििर सञरािन गनुषि  पनने्छ। तर पराषिप्त कमषिरारठीको 
उपिबिता निएमा काराषििरिे लसवकृत दरबनदठीमा जनशलक्त पदपतुती समबनिठी 
प्ररलित काननुठी प्रकृरा पूरा पदपतुतीको वरवसथा गनुषि  पनने्छ। 

(२) उपदफा (१) मा जनुसकैु कुरा िेलखएता पलन रो लनरम प्रारमि 
हुन ुपूवषि नगरसिाबाट लनरषिर िई सेवा करारमा लिईएका पदहरुमा सङ्गगठन 
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तथा वरवसथापन सवनेक्षर िई अकको वरवसथा नहुदँा समम नगर कारषिपालिका वा 
नगरसिाबाट लनरषिर िएका अतरावशरक पदहरूमा मात्र सेवा करारमा कारषिरत 
कमषिरारठीको सेवा लनरनतरता गनषि वा प्रालवलिक पदहरूमा प्ररलित जनशलक्त 
पदपतुती समबनिठी कानून बमोलजम सेवा करारमा लिन बािा पनने ्ैछन। 

25. लनण्यय र अलभििछेख राखनपुनने: (१) काराषििर र व्डा काराषििरबाट गररने 
पत्रारार तथा लनरषिरहरू समबलनित शाखाबाट लटपपरठी उठान गरठी समबलनित 
अल्तरारवािाबाट सवठीकृत गराई गनुषि  पनने्छ। लव्रबसतकुो गलमिरषिता हेरठी पत्र 
लटपपरठी, लपठ लटपपरठी वा फारि लटपपरठी वा पत्र आदशेको प्ररोग गनषि सलकने्छ।

(२) उपदफा (१) बमोलजम गररने पत्रारार तथा लनरषिरको प्रतरेक लटपपरठी 
फाइिका साथ लव्र समबधि कागजातहरुको पलञजका बनाई रा्नपुनने्छ।

(३) काराषििरबाट वाल ष्िक कारषिक्रम काराषिनवरन तथा अनर सेवा 
प्रवाहका सनदिषिमा ख्डा िएका प्रमार, कागजात तथा लनरषिर वा लनकासा 
लनससाको अलििेख वरवलसथत गरठी रा्न ुपनने्छ। 

(४) समबलनित शाखािे साितमा िए सगैँ पूवषि आलथषिक व ष्िमा श्जृना 
िएका अलििेखहरुको वगतीकरर गरठी िेखा परठीक्षर तथा लनरलमत प्ररोगमा 
आवशरक पनने अलििेखहरू समबलनित शाखामा अकरषि िरपाई बनाई 
हसतानतरर वा सरुलक्षत साथ रा्न ुपनने्छ। अनर अलििेखहरुिाई सरकारठी 
कागज िलुराउने लनरम, २०२७ बमोलजम िलुराउन ुपनने्छ।

2६. दता्य तथा रिानधी गनु्यपनने: (१) काराषििर वा व्डा काराषििरबाट पठाईने 
पत्रहरुको मिु रिानठी र प्राप्त हुने पत्रहरूको मिु दताषि रलजष्टरमा अलििेख 
रा्न ु पनने्छ। कारषिराप र सेवा प्रवाह सहजताका दृलष्टिे प्रमखु प्रशासकीर 
अलिकृतको लनरषिरानसुार शाखागत दताषि तथा रिानठी रलजष्टर ख्डा गरठी रा्न ु
पनने्छ। रसरठी रालखएको शाखागत दताषि रिानठी रलजष्टरको अलििेख प्रशासन 
शाखामा अद्ावलिक गरठी रा्न ुपनने्छ।

(२) उपदफा (१) बमोलजम मिु रिानठी वा शाखागत रिानठी माफषि त 
पत्रारार हुने पत्रहरुको एकप्रलत मिुप्रलत (मासटर कपठी (एम सठी)) प्रलत दताषि 
रिानठी फाटँमा रिानठी नमबरको क्रममा वरवलसथत गरठी रा्न ुपनने्छ।
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(३) दफा २५ बमोलजमको लनरषिर प्रकृरा र दताषि रिानठी कारषििाई 
वरवलसथत गनषि काराषििरिे लवद्तुठीर प्ररािठी प्ररोगमा लराउन सकने्छ। 

27. हालिरधी तथा समय पािनाः (१) काराषििरबाट तिबित्ा िकु्तान लिने कमषिरारठी 
तथा लशक्षकहरू लनरलमत रुपमा तोलकएको समरमा काराषििरमा उपलसथत 
िई आउदा र जादँा दईु पटक हालजर गनुषि  पनने्छ। रूज ुहालजरठीको आिारमा 
मात्र तिब ित्ा िकु्तान हुने्छ।अलतररक्त समर कारषि वापतको सलुविाका िालग 
अलनवारषि रूपमा लवद्तुठीर हालजरठीबाट उपलसथलत प्रमालरत हुन ुपनने्छ

(२) काराषििरिे उपदफा (१) बमोलजमको हालजर अलििेख क्रमशः 
लवद्तुठीर माधरम प्ररोग गनुषि  पनने्छ। रसरठी रालखएको हालजर अलििेख मालसक 
रुपमा काराषििरको हकमा शाखा प्रमखु र प्रमखु प्रशासकीर अलिकृतबाट, 
लवद्ािरहरूको हकमा प्रिानाधरापक र लशक्षाशाखा प्रमखुबाट प्रमालरत गरठी 
रा्न ुपनने्छ।

(३) लनरमानसुार प्राप्त हुने लबदामा बसनपुदाषि अलनवारषि रूपमा आफनो 
कामको बैकललपक कमषिरारठी समेत खिुाई अल्तरारवािासगँ लबदा लसवकृत 
गराई लवदा बसन ुपनने्छ। मनालसव कारर बाहेक प्छाल्डको लमलतको लवदा सवठीकृत 
हुने ्ैछन।

(४) काराषििर समरमा काराषििरको काममा बालहर जान ु परमेा वा 
काराषििरको काममा खलटइ लििा काराषििर उपलसथत िएको खण्डमा अलनवारषि 
रूपमा िगवकु प्रमालरत गनुषि  पनने्छ। रसतो कारषिको अनगुमन प्रलतवेदन, लनमनत्ररा 
पत्र वा लफल्डबकु माफषि त काराषििरको काममा रहेको वरहोरा प्रमालरत हुन ुपनने्छ। 

(५) कमषिरारठीहरु काराषििरमा उपलसथत हुदँा तोलकएबमोलजमको पोसाक 
तथा पररररपत्र अलनवारषि िगाउनपुनने्छ। लनरनतर तठीन पटक समम पोशाक 
निगाउने कमषिरारठीिाई शाखा प्रमखुिे सपष्टठीकरर सोिठी मनालसव कारर 
दलेखएमा प्रमखु प्रशासकीर अलिकृतको लनरषिरानसुार पोशाक खरषि रोकका गनषि 
सकने्छ। 

28.  लि्मछेिारधी हसतानतरण एि ं ्बर्ुबझारथ गनु्यपननेः (१) प्रमखु प्रशासकीर 
अलिकृत िगारत अनर कमषिरारठीहरु सरुवा िई जादँा आफनो ठाउँमा सरुवा 
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िई आउने कमषिरारठी वा उक्त पदमा लनलमत् तोलकएको कमषिरारठीिाई आफुँिे 
समपादन गरर आएको काम र अलििेख रालखएको सथान आलदको बारमेा 
जानकारठी लदने ससंथागत समरर अलििेख हसतानतरर गनुषिपनने्छ।

(२) कमषिरारठीहरु सरुवा वा अनरत्र काजमा खलटई जादँा आफनो लजममामा 
रहेको नगद, फाइि एव ंकागजातहरु काराषििरका अनर सामान तथा सवारठी 
सािन काराषििरबाट तोलकएको कमषिरारठीिाई अलनवारषि रुपमा ब्ुझाउनपुनने्छ र 
लनजिे ब्ुझाएको प्रमार कागजात पेश नगरसेमम रमाना लदइने्ैछन।

पररच छ्ेद -१०
कनटछेनिछेनसधी स््बनिधी वयिसथा

29. कनटछेनिछेनसधी रकमको वयिसथाः (१) काराषििरिे सञरािन गनने वाल ष्िक 
सवठीकृत लवकास रोजना तथा कारषिक्रममा िागत अनमुान तरार गदाषिको बखत 
उपिोक्ता सलमलतबाट काराषिनवरन हुने आरोजना र ठेकका प्रवनि माफषि त 
काराषिनवरन हुने आरोजनामा बलिमा तठीन प्रलतशत समम रकम कनटेनजेनसठी 
वरवसथा गरठी िागत अनमुान तरार गनुषिपनने्छ।

(२) उपदफा (१) मा जनुसकैु कुरा िेलखएको िएता पलन उपिोक्ता 
सलमलतबाट काराषिनवरन हुने रू. दशिाख िनदा कमको  आरोजना र सङ्िठीर 
तथा प्रदशे सरकारको अनदुान बाहेक अल्तरारठीको रूपमा प्राप्त िई को् तथा 
िेखा लनरनत्रक काराषििरबाट खरषि िेलखने आरोजनाहरुमा कनटेनजेनसठी रकम 
्ुछट्राइने ्ैछन।  

30. कनटछेनिनसधी खर्य गनने षिछेत्रहरः (१) दफा २८ बमोलजमको कनटेनजेनसठी 
रकमबाट जेहार बमोलजमका शठी ष्िकमा खरषि गनषि सलकने्छः 
(क) रोजना अनगुमन तथा सपुरठीवेक्षर एव ंरोजना सगँ समवलनित प्रशासलनक 

र वैठक ित्ा िगारत खाजा खाना खरषि,
(ख) रोजनाकाराषिनवरनका िालगआवशरक पनने प्रालवलिक सामाग्ठीहरु खररद,
(ग) रोजना काराषिनवरनका िालग  आवशरक  पनने प्रालवलिक कमषिरारठी 
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वरवसथापनमा   िागने  खरषि,
(ि) ततकाि काराषिनवरन गनषि आवशरक ठालनएका  रोजना तथा  कारषिक्रमहरु
(ङ) नगरपालिकाको  लनरषिर  बमोलजम तोलकएको  अनर  के्षत्र,
(र) िेखापरठीक्षर समबनिठी खरषि,
(्छ) रोजनातथा कारषिक्रम  काराषिनवरन समबनिठी अलिमूखठीकरर/तालिम/

गोष्ठीकारषिक्रम सञरािनमा िागने खरषि,
(ज) रोजना तथा कारषिक्रमको अनगुमन तथा लनरठीक्षरका क्रममा िएको  

रातारात तथा दलैनक खरषि,
(्झ) सथानठीर तह  वा  अनर लनकारको रोजना  तथा कारषिक्रमको असि 

अभरासको लसको  तथा अनशुरर गरठी तरसता असि अभरासिाई 
काराषिनवरन गनषिका लनलमत्  गररने अधररन तथा अविोकन भ्रमर खरषि।
(२) रोजना  तथा कारषिक्रमको  कुि  कनटेनजेनसठी  रकम मधरे 

प्रशासलनक (रािू) अलिकतम परपनन प्रलतशत र पञंजठीगत खरषिमा अलिकतम 
४५ प्रलतशतका दरिे खरषि गनषि सलकने्छ।

(३) कनटेनजेनसठी रकम खरषि गदाषि लमतवररठी, पारदशती र कारषिकुशि 
िङ्गिे खरषि गनुषि  पनने्छ। रसतो खरषिको एलककृत अलििेख रा्न ुपनने्छ। 

पररच छ्ेद -9
आनतररक िछेखापरधीषिण

३1. आनतररक िछेखापररषिणः (१) काराषििरिे काराषििर र मातहत लनकारबाट 
िएको आलथषिक कारोबार तथा काराषििर वरवसथापनको आनतररक लनरनत्ररका 
िालग लनरलमत रूपमा आनतररक िेखापररक्षर गनुषिपनने्छ।  

(२) आनतररक िेखापररक्षर समबनिठी कारषि काराषििरको आनतररक 
िेखापरठीक्षर  फाटँ/शाखा वा तोलकएको आनतररक िेखापरठीक्षर समबनिठी कारषि 
हेनने कमषिरारठीबाट गनुषिपनने्छ। 

(३) उपदफा (२) मा जनुसकैु कुरा िेलखएको िएता पलन  आनतररक िेखा 
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परठीक्षर फाटँ/शाखामा जनशलक्तको उपिबिता हेरठी लवद्ािर तथा सवास्थर 
इकाई तथा नगरपालिकाको अनदुानबाट सञरािन हुने अनर सङ्गलठत 
ससंथाको आनतररक तथा अलनतम िेखा परठीक्षर कारषि नगरकारषिपालिकाको 
लनरषिरानसुार काराषििरमा सूरठीकृत िएका रलजष्ट्डषि िेखा परठीक्षकहरुबाट 
गराउन सलकने्छ।

(४) आनतररक िेखापररक्षरबाट औिाइएको बेरुज ु समबनिमा 
आवशरक कारबाहठी गरर अलनतम िेखापररक्षर हुन ुअगावै फ्छछौट गनुषि  पनने्छ।

(५) आनतररक िेखापररक्षरबाट लनसकेको बेरुज ु समरमै फ्छछौट 
नगनने मातहत लनकारको प्रमखु, शाखा प्रमखु वा लजममेवार अलिकारठीिाई 
प्रमखु प्रशासकीर अलिकृतिे प्ररलित ऐन लनरम बमोलजम कारबाहठीको िालग 
लसफाररस गनषि सकने्छ।

(६) आनतररक िेखापररक्षकको प्रलतवेदन आलनतम िेखापरठीक्षरको 
बखत उपिबि गराउन ुपनने्छ।

(७) अलनतम िेखा परठीक्षरबाट प्राप्त बेरूजहुरू मधरे  नगरसिाबाट 
समपरठीक्षर सलहत फ्छछौटको िालग मनालसव बेरूज ु लववरर नगरसिामा पेश 
गनुषि  पनने्छ।

पररच छ्ेद -८
लिलिि

32. सलंरत घर लिदा ्बापतको भिुक्ानधी: (१) नगरपालिकाको कामिाई लनरलमत 
बनाउन नगरकारषिपालिका र व्डा काराषििरमा कारषिरत १८० लदन िनदा बिठी 
िरलवदा सलंरत हुने सथारठी कमषिरारठीिे सो बिठी िर लबदा मधरे प्रतरेक व ष्िको 
रैत्र मसानत समम सलञरत रहेको िरलवदा मधरे बिठीमा २० लदन सममको िर 
लवदा बापत लनजिे खाइपाई आएको पाररश्लमकको दरिे हुन आउने रकम 
सोहठी आलथषिक व ष्िको अनतर समममा एकमषु्ट लिन सकने्छ।

(२) अधररन लवदा वा आलथषिक व ष्िको लवरमा सरूवा वा अनरत्र काराषििरमा 
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कामकाजमा खलटइ गएमा वा बाल ष्िक 120 लदन िनदा बिठी अनगुमन भ्रमर खरषि 
प्राप्त गनने गरठी काज खलटएका कमषिरारठीको हकमा रो सलुविा उपिबि हुने ्ैछन। 

33. आनतररक लनयनत्रण प्रणािधीः रस लनरमिे सथानठीर सरकार सञरािन ऐन, 
२०७४ को दफा ७९ बमोलजमको आनतररक लनरनत्रर प्ररािठीको समेत कारषि 
गनने्छ।

34. खारछेिधी र ्बराउः (१) रो लनरम प्रारमि हुनपूुवषि रस लनरमाविठीमा उलिेलखत 
कुनै सेवा सलुविा िकु्तानठी िएको रहे्छ िने रसै लनरम बमोलजम िएको मालनने्छ।

(२) रस लनरममा िएको कुनै लव्र वरा्रा गनुषिपरमेा वा सशंोिन गनुषिपरमेा 
वा खारजे गनुषिपरमेा नगर कारषिपालिकाको लनरषिरानसुार हुने्छ।
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अनसूुरधी-१
लनयम ३ को उपलनयम (१) सगँ स््बलनित

कारषिक्रम प्रसताव/अविाररापत्र 
कालिका नगरपालिका
नगर कारषिपालिकाको काराषििर, र्ेडक्रसग्ाम, लरतवन
(....................... कारषिक्रम )

1. पषृ्िलुमः (कारषिक्रमको बारमेा िलुमका बिठीमा २ ्छोटो पराराग्ाफ)
2. उधिशेरः (बिठीमा ३ वटा)

क. ………………………………………………………………..
ख. ………………………………………………………………..

3. सञरािन गररने लक्रराकिापहरूः
क. ………………………………………………………………..
ख. ………………………………………………………………..

4. सञरािन लवलिः (कारषिक्रम कसरठी सञरािन हुन्छ, प्रलशक्षक कसरठी प्राप्त 
हुन्छ)

5. सहिालगताः (प्रलशक्षक/सहिागठी/वरवसथापन समूह वा अनर सरोकारवािा)
6. कारषिक्रम आरोजना सथिः (लमलत समर र सथान)
7. बजेट तथा खरषिः (बजेट उपशठी ष्िक, लक्रराकिाप नं., खरषि शठी ष्िक र अनमुालनत 

कुि िागत उलिेख गनने) 
8. अनगुमन तथा गरुसतर लनरनत्ररः 
9. अपेलक्षत उपिबिठीः (उधिशेर अनसुारको बिठीमा २ वटा वा १ वाकर)

तयार गनने  लसफाररस गनने  सिधीकृत गनने 
सिंगनः

१. कारषिक्रम तालिका
२. िागत अनमुान
३. अनर लव्र तथा कारषिक्रम समबधि कागजपत्रहरू
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कालिका नगरपालिका
नगर काय्यपालिकाको काया्यिय, रछे्डक्रसग्ाम, लरतिन

काय्यक्रम तालिका

कारषिक्रमको नामः..............................................
लमलतः....................................  सथानः...................................
अपेलक्षत सहिागठीः ................................ ...........................................
  ................................ ...........................................
  ................................ ...........................................

काय्यक्रम तालिका
समर लववरर अवलि लजममवारठी कैलफरत

7:००-
7:३०

उपस्थिसि, नामदिाता
३० 

समनेट
..... सवै जना

7:३०-
8:0०

उद्घघाटन शत्र
३० 

समनेट
प्रमुख असिसथि.......
सवशेष असिसथिः.......

उद्घघोषण

८:००-
९:३०

…..कारतापत्र प्र्िुिी
१:३० 
समनेट

सहजकिाता श्ी ( नमुना)

.............. ................... .................... .......................
तरार गनने    पेश गनने   रूज ुगनने   सवठीकृत गनने
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कालिका नगरपालिका
नगर काय्यपालिकाको काया्यिय, 

र्ेडक्रसग्ाम, कालिका लरतवन

िागत अनमुान

कारषिक्रमको नामः..............................
लमलतः.......................................  सथानः..............................
अपेलक्षत सहिागठीः ............................... .........................................
  ............................... .........................................
बजेटः उपशठी ष्िक.............   लक्रराकिाप नं..............   
लक्रराकिाप..............................................

काय्यक्रम िागत अनमुान
क्र.स. लववरर इकाई पररमार दर लदन जममा कैलफरत
01 खाना खाजा जना २०० ३०० १ ६००००

जममा

.............. ................... .................... .......................
तरार गनने    पेश गनने  रूज ुगनने  सवठीकृत गनने
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अनसूुरधी-२
लनयम ३ को उपलनयम (४) र लनयम २१ को उपलनयम (२) सगँ स््बलनित

क्र.
स.ं

लििरण ईकाई दर कैलफयत

१ कारषिक्रम सरंोजक ित्ा प्रलतलदन रु. ५००/- पूर ैसेसन सहिागठी हुनपुनने
२ प्रलतवेदक ित्ा एकमषु्ट  १,०००/-

३
काराषििर सहरोगठी/सवारठी 
रािक ित्ा

प्रलत लदन रु २००/-
एक लदनमा एक जनािे 

मात्र
सहिधीकरण भित्ा

१ आनतररक अलिकृत सतर प्रलत सेशन रु. १1००/-
नगरपालिकाको कमषिरारठी/

पदालिकारठी

२ आनतररक सहारक सतर प्रलत सेशन रु.6००/-
नगरपालिकाको कमषिरारठी/

पदालिकारठी

३
बाह्य अलिकृत सतर 
(लजलिा लित्रको)

प्रलत सेशन 15००/-
समबलनित लव्रको लवज्ञ 

हुनपुनने

४
बाह्य सहारक सतर (लजलिा 
बालहरको)

प्रलत सेशन 10००/-
लव्र सगं समबलनित 
प्रमार सिंगन गनुषिपनने

५
बाह्य अलिकृत सतर 
(लजलिा बालहरको लरतवन 
बाहेक)

प्रलत सेशन 25००/-
समबलनित लव्रको लवज्ञ 

हुनपुनने

६
बाह्य सहारक सतर 
(लजलिा, बालहरको लरतवन 
बाहेक)

प्रलत सेशन 1५००/-
लव्र सगं समबलनित 
प्रमार सिंगन गनुषिपनने 

७
रालट्रिर/अनतरालट्रिर 
सतरको प्र्रात लवज्ञ

प्रलत सेशन 6०००/-
लवज्ञाता खलुने प्रमार 

खलुनपुनने
काय्यपत्र एि ंअनय खर्य

१ आनतररक सहजकताषि प्रलत पत्र १,०००/-
कमतठीमा ५०० शबदको 

हुनपुनने
२ बाह्य सहजकताषि प्रलत पत्र १,०००/-



-22_

sflnsf gu/kflnsfsf] k|zf;sLo sfo{ljlw -vr{ dfkb08 tyf cfGtl/s lgoGq0f_ lgod, @)&(sflnsf gu/kflnsfsf] k|zf;sLo sfo{ljlw -vr{ dfkb08 tyf cfGtl/s lgoGq0f_ lgod, @)&(

३ सहजकताषिको रातारत खरषि आतेजाते

सावारठी 
सािनको 
लटकट 

बमोलजम

बाह्यको हकमा मात्र 
सम्झौता िएमा

४ सहिागठी ित्ा प्रलत बरलक्त प्रलतलदन ५००/-
काराषििर समरमा 

काराषििरको कमषिरारठीिे 
नपाउने

५
सहिागठी सथानठीर रातारात 
खरषि

प्रलत वरलक्त 
प्रलतलदन

 २००/-

सहमागठी ित्ा नपाउने 
खण्डमा काराषििरमा हुदँा 
नगरपालिकामा कारषिरतिे 

नपाउने

६ सटेशनरठी खरषि
प्रलत 

सहिागठी
 १००/-

७
पानठी, लररा, खजा प्रलत 
सहिागठी 

प्रलत लदन  २००/-

सहिागठी खाना प्रलत वरलक्त
प्रलत ्छाक 

सादा खाना
 २००/-

८ सहिागठी खाना प्रलत वरलक्त
प्रलत्छाक 

मास ुखाना
 ४००/-

सधीपमिूक तालिम सामग्धी 
तथा प्रालिलिक सामग्धी 
हसतानतरण काय्यक्रम 
्बमोलिम हुनछे

१

कारषिक्रम 
बरानर,समिनद,प्रोजेकटर 
िगारत मालथ समावेश 
निएका लवलवि खरषि

एकमषु्ट 
बलिमा

५०००
१००००

७ लदन सममको  
५०००/-

सो िनदा बलिको रु 
१००००/-

२ हििा्डा खरषि प्रलतलदन २०००
लनशलुक हि प्राप्त निएमा 

मात्र
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अनसूुरधी-४
लनयम २२(१) सगँ स््बलनित

क्र.
स.ं

नगरमालिका िालग पसुतक/रोजना/नठीलत/कारषिलवलि/प्रोफाईि/तालिम पराकेज/ब्ोसर/
त्थरपत्र/लसथलत प्रलतवेदन/्झिक/नरूजिेटर/िेख ररना/्छापाका सामग्ठीहरुको िेखन तथा 
समपादन र सरंोजन 

१
मसरौदा िेखन पाररश्लमक -प्रकालशत 
सामग्ठीको प्रलतपषृ् ५००/- नेपािठी िा्ामा लप्रलत फनटमा १४ 

पोइनट र अङ्गे्जठीमा Times new 
roman फनटमा १२ पोइनट । 
िाइन सपेस १.५ सममको ।

२ िा्ा समपादन प्रलतपषृ् १००/-

३ लव्रवसत ुसमपादन प्रलतपषृ् १००/-

४ टाइलपङ तथा िेआउट ल्डजाइन प्रलतपषृ् १००/-

५ सामग्ठीको सरंोजन तथा अलनतमठीकरर २,०००/- एक मसुट

६ रङ्लगन किर ल्डजाइन २,०००/- ल्डजाइनिाई

ख तथयाङ्क लििरण इनट्धी, रिू र प्रमालणत काय्य

१ लववरर इनरिठी १५/-

(एकसेिमा प्रलत row १० कोिम 
समम, १० कोिमिनदा बिठी िए 
२०/ल्डलजटि फाराम िए प्रलत 
फाराम १०)

२ लववरर रुजू १०/- "

३ लववरर प्रमालरत ५/- "

ग
प्रश्नपत्रका िछेखन, पररमाि्यन 
(मो्डरछेसन), उत्र पुलसतका परधीषिण र 
समापरधीषिण

नछेपािधी र अङ्ग्छेिधी दुिै भिापामा 
प्रश्नपत्र लनमा्यण र मो्डरछेसन 
गनु्यपरछेमा तोलकएको पाररश्रलमकमा 
५० प्रलतशत 

१ वसतगुत प्रश्न लनमाषिर (प्रलत प्रश्न) १2०/- सफट तथा हा्डषिकपठी पेस गनुषिपनने 

२ बसतगुत प्रश मो्डरसेन (प्रलत प्रश्न) 5०/-
मो्डरसेन गरकेो प्रश्नको खेस्ा 
सिंगन हुनपुनने

३ लव्रगत प्रश्न लनमाषिर (प्रलत प्रश्न) १2०/- सफट तथा हा्डषिकपठी पेस गनुषिपनने

४ लव्रगत प्रश्न मो्डरसेन (प्रलत प्रश्न) ५0/-
मो्डरसेन गरकेो प्रश्नको खेस्ा 
सिंगन हुनपुनने



          

-25_

v08 %, efu @, ;+VofM #! s, @)&( ;fn c;f]h dlxgf % ut] a'waf/

५
केस सट्डठीमा आिाररत िामा लव्रगत 
प्रश्नहरुको लनमाषिर (प्रलत प्रश्न) १५०/- सफट तथा हा्डषिकपठी पेस गनुषिपनने

६
केस सट्डठीमा आिाररत िामा लव्रगत 
प्रश्नहरुको मो्डरसेन (प्रलत प्रश्न) १००/-

मो्डरसेन गरकेो प्रश्नको खेस्ा 
सिंगन हुनपुनने

७ वसतगुत उत्र पलुसतका परठीक्षर (प्रलत प्रश्न) 8/-

८ लव्रगत उत्र पलुसतका परठीक्षार (प्रलत प्रश्न) 75/-

९ वसतगुत उत्र पलुसतका समपरठीक्षर (प्रलत प्रश्न) 5/-

१० लव्रगत उत्र पलुसतका समपरठीक्षर (प्रलत प्रश्न) 45/-

११
प्रश्नपत्रको अलनतमठीकरर र गोपर ्छपाइ र 
लसिबनदठी (प्रलत लवज्ञापन)

३०००/- सरंोजक १ जना

१०००/- सहारक कमषिरारठी १ जना

५००/- काराषििर सहरोगठी १ जना

१२ वसतगुत उत्रको प्राप्ताङ्क तालिकाको रुजू ५/- प्रलत प्रश्न

१३
लवपरगत उत्रपलुसतका प्राप्ताङ्क 
तालिकाको को रुजू ५/- प्रलत प्रश्न

घ कम्यरारधी ्नौट परधीषिा सञरािन
साि्यिलनक लिदाका लदनमा 
परधीषिा भिएमा तोकीएको दरमा 
५० प्रलतशत थप पाररश्रलमक लदनछे

१ परठीक्षा सपुरठीवेक्षक १४००/- १ जना प्रलत लवज्ञापन 

२ परठीक्षा केनद्ाधरक्ष १२००/- १ जना प्रलत लवज्ञापन 

३ सहारक केनद्धरक्ष १०००/- प्रलत केनद् २ जना

४ परठीक्षा लनरठीक्षक ५५०/- २० जना परठीक्षाथती बराबर १ जना 

५ सहरोगठी कमषिरारठी २००/- प्रलत केनद् २ जना

६ प्ररोगातमक परठीक्षा (दक्षिाई) ६५०/-
प्रलत लशफट । परठीक्षा सथिमै अङक 
लदनपुरमेा २५ प्रलतशत थप ।

७
सवारठी रािकको प्ररोगातमक परठीक्षा 
(दक्षिाई) १०००/- १ जना प्रलत लदन

८ काराषििर सहारक ५००/- १ जना प्रलत लदन
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९ काराषििर सहरोगठी २००/- १ जना प्रलत केनद्

१० कोल्डङ र ल्डकोल्डङ दवैु ५/- प्रलत उत्र पलुसतका

ङ कषिा ५ र ८ को नगरसतरधीय परधीषिा सञरािन 

१ परठीक्षा केनद्ाधरक्ष ५००/- प्रलत लशफट १ जना

२ सहारक केनद्ाधरक्ष ४००/- प्रलत लशफट 1 जना

३ परठीक्षा लनरठीक्षक ३००/- २५ जना परठीक्षाथती बरावर १ जना

४ सहारक कमषिरारठी १००/- प्रलत लशफट २ जना

५ परठीक्षा मसिनद (प्रलत तह कक्षा) २०००/- एकमसुट

६ उत्र पलुसतकाको कोल्डङ ल्डकोल्डङ २/- प्रलत उत्र पलुसतका

७
कक्षा ५ र ८ को उत्र पलुसतका परठीक्षर 
(प्रलत उत्रपलुसतका)

२०/- कक्षा ८ प्रलत लव्र पूरषिङ्क १००

१५/- कक्षा ८ प्रलत लव्र पूराषिङ्क ५०

१०/-
कक्षा ५ प्रलत लव्र (पूराषिङ्क 
१००)

८/- कक्षा ५ प्रलत लव्र (पूराषिङ्क ५०)

९
समलष्टगत प्राप्ताङ्क लववरर तरारठी, जू र 
प्रमालरत समेत)

कक्षा ८ को  ८००/- र कक्षा ५ को 
र ५०० 

१० प्रश्नपत्र लनमाषिर (कक्षा ८)
1200/-

/ 
1000/- प्रलत आइटम (पाठ्रक्रमको ग्ठी्ड 

अनसुार सफट र हा्डषिकपठी दवैु पेस 
गनुषिपनने ।)

११ प्रश्पत्रको मो्डरसेन (कक्षा ८) 100०/-

१२ प्रश्पत् लनमाषिर (कक्षा ५) १00०/-

१३ प्रश्पत्रको मो्डरसेन (कक्षा ५) 80०/-

१४

नगर सतरठीर परठीक्षा सञरािन तथा 
नलतजा प्रकाशन सलमलतको बैठक ित्ा र 
खाजा खानाको खरषि (आमलनत्रत सदसर 
तथा अनर उपलसथलतमा लशक्षा शाखाका 
कमषिरारठीहरु रहन सकने)

१०००/- नगरपालिकाको लनरम अनसुार
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अनसूुरधी-५
लनयम २३ को उपलनयम (१) सगँ स््बलनित

लस.न.ं सलुििाको लििरण ईकाई दर

क सञरार सलुििा

१ प्रमखु प्रशासकीर अलिकृत प्रलत मलहना २,०००/-

२
प्रवक्ता/ सूरना अलिकारठी/ आलथषिक 
प्रशासन शाखा प्रमखु

प्रलत मलहना १५००।-

३ अलिकृतसतर शाखा प्रमखु प्रलत मलहना ७००/-

४ व्डा सलरव, शाखा प्रमखु प्रलत मलहना ५००।-

ख आिास सलुििा

१

प्रमखु प्रशासकीर अलिकृत एव ंनवौं 
र दशौं तहको अलिकृत कालिका 
नगरपालिका िनदा बालहर िर िएका 
कमषिरारठी

प्रलत मलहना

कालिका नगरपालिका 
लित्र प्रलतसपिाषिबाट िर 
िा्डामा लिई आवास 
सलुविा लदने 

२

रस लनरम िाग ु हुन ु पूवषि आवास 
सलुविा लिएका कमषिरारठीिाई 
काराषििरिे आवशरकता अनसुार 
आवास सलुविा लनरनतरता लदन 
सकने्छ।

आज्ञािे, 
केशव प्रसाद उपाधरार 

प्रमखु प्रशासकीर अलिकृतl


