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काǓलका नगरपाǓलकाको Ĥशासकȧय काय[ǒवǓध (खच[ मापदÖड तथा आÛतǐरक ǓनयÛğण) Ǔनयम, २०७९ 
 

Ĥèतावनाः काǓलका नगरपाǓलकाबाट गǐरने सेवा Ĥवाह, वाǒष[क ǒवकास काय[Đम काया[Ûवयन तथा ¢मता अǓभबृǒƨका 
ताǓलम, गोƵी, सेǓमनार, काय[शाला, बैठक जèता काय[Đम आयोजना एवं दैǓनक ĤशासǓनक खच[मा एकǽपता कायम गरȣ 
सेवा Ĥवाह Ĥभावकारȣ, Ǔमतåययी, र काय[द¢तापणु[ तवरले सʶालन तथा åयविèथत गन[ Ĥशासकȧय काय[ǒवǓध तथा खच[ 
मापदÖड Ǔनयम तजु[मा गन[ वाÛछनीय भएकोले, 

काǓलका नगरपाǓलकाको Ĥशासकȧय काय[ǒवǓध (ǓनयǓमत गनȶ) ऐन, २०७५ को दफा ३ ले Ǒदएको अǓधकार 
Ĥयोग गरȣ काǓलका नगर काय[पाǓलकाले यो Ǔनयम जारȣ गरेको छ। 
 

पǐरÍछेद-१ 

Ĥारिàभक 
 

1. संि¢Ư नाम र Ĥारàभः (१) यस Ǔनयमको नाम “काǓलका नगरपाǓलकाको Ĥशासकȧय काय[ǒवǓध (खच[ मापदÖड तथा 
आÛतǐरक ǓनयÛğण) Ǔनयम, २०७९ रहेको छ। 

(२) यो Ǔनयम सàबत ्२०७९ असोज १ गते देिख काǓलका नगरपाǓलकामा लाग ुहनुछे। 

2. पǐरभाषाः ǒवषय वा ĤसǍले अकȾ अथ[ नलागमेा यस Ǔनयममाः 
(क) "अिÉतयारवाला" भǏाले Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत वा Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतले अिÉतयारȣ Ĥदान गरेको 

अǓधकृत कम[चारȣ र जनĤǓतǓनǓधको हकमा नगरकाय[पाǓलकाको Ĥमखुलाई  सàझन ुपद[छ। 

(ख) “अǓतǐरƠ समय" भǏाले नेपाल सरकारले राजपğमा Ĥकािशत गरȣ तोकेको काया[लय समय भÛदाअिघ वा 
पǓछको समय तथा तथा साव[जǓनक ǒवदाको Ǒदन सàझन ुपछ[। 

(ग) “कम[चारȣ“ भǏाले काǓलका नगरपाǓलकामा काय[रत पूण[कालȣन तलबी èथायी, अèथायी वा सेवा करारमा 
काय[रत åयिƠ सàझनपुछ[। सो शÞदले सǎ, Ĥदेश तथा अÛय èथानीय तहबाट नगरपाǓलकामा कामकाजमा 
खटाईएका कम[चारȣ समेत जनाउँदछ। 

(घ) “ताǓलम" भǏाले नगरपाǓलकाले आÝनै İोतबाट वा बाƻ İोत Ĥयोग गरȣ नगरपाǓलकाबाट रकमभƠुानी हनु े
गरȣ सÑ चालन गनȶ सीपमूलक एवं अÛय ताǓलम, Ĥिश¢ण, अǓभमूखीकरण, गोƵी, छलफल, अÛतरǒĐया, सेमीनार, 

क¢ा सÑ चालन लगायतका काय[कम सàझनपुछ[। 

(ङ) “नगरपाǓलका" भǏाले काǓलका नगरपाǓलका तथा नगरपाǓलका मातहत ǒवǓभǏ महाशाखा, शाखा, उपशाखा, 
वडा काया[लयहǽ तथा एकाईहǽ सàझन ुपद[छ। 

(च) "Ĥमखु" भǏाले नगरकाय[ पाǓलकाको Ĥमखु सàझनपुछ[। 

(छ) "Ĥो×साहन खच[" भǏाले Ǔनयम ७ बमोिजम उपलÞध गराईने खाना खाजा Ĥो×साहन खच[ रकम सàझन ु
पद[छ। 

(ज) “मातहत Ǔनकाय”  भǏाले नगर काय[पाǓलका मातहतका ǒवƭालय, नगर अèपताल, अलग खाता सʶालन हनु े
शाखा वा èवाèØय इकाई वा नगरपाǓलकाको अनदुान बाट सʶालन हनुे अÛय संगǑठत संèथालाई जनाउछ। 

(झ) “सवारȣ साधन” भǏाले काया[लयको नाममा रहेका èकुटर, मोटरसाईकल, जीप, कार, ǒटपर, डोजर, Þयाकहोलोडर, 

दमकल, एàबलेुÛस आǑद सàझनपुछ[ सो शÞदले काया[लयबाट मम[त खच[ तथा इÛधन खच[ åयहोनȶ गरȣ 
सʶालन हनु ेअÛय सवारȣ साधन समेत जनाउँदछ। 

(ञ) "सहजकता[" भǏाले ताǓलममा एक घÖटा भÛदा बǒढ समय Ǔलई Ĥवचन गनȶ, काय[पğ Ĥèततु गनȶ, सहजीकरण 
गनȶ वा क¢ा सÑ चालन गनȶ Ĥिश¢क, ǒव£, िश¢क वा अÛय जानकार åयिƠ सàझनपुछ[। 

  



पǐरÍछेद-२ 

तालȣम सàबÛधी åयवèथा 
 

३. Ĥèतावना èवीकृत गराउनपुनȶ : (१) कुनै पǓन ताǓलम काय[Đम सÑ चालन गनु[पदा[ सो सÑ चालन गनȶ शाखा, Ǔनकाय, 

कम[चारȣ वा पदाǓधकारȣले यस Ǔनयमको अǓधनमा रहȣ अनसूुची-१ बमोिजमका ǒवषय खलेुको Ĥèताव, लागत अनमुान 
र काय[Đम ताǓलका सǒहतको Ĥèतावना अǓनवाय[ Ǿपमा अिÉतयारवालाबाट èवीकृत गराउनपुनȶछ। 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजमको Ĥèताव पेश गदा[ तयार गनȶले आफूभÛदा कàतीमा एक तह माǓथको 
अǓधकारȣबाट Ǔसफाǐरस गराई अिÉतयारवालाबाट èवीकृत गराउनपुनȶछ।  

(३) काय[Đम उपलÞध भएसàम नगरपाǓलकाको वा अÛय Ǔनःशãुक ǽपमा उपलÞध हनु े हलमा सÑ चालन 
गनु[पनȶछ। Ǔनशãुक हल उपलÞध हनु नसÈने भएमा माğ भाडाको हल Ĥयोग गनु[पद[छ  

(४) यस Ǔनयम बमोिजम ताǓलम, गोƵी, सेǓमनार तथा काय[शाला सÑ चालन गदा[ हनुे खच[को मापदÖड 
अनसूुची-२ मा उãलेख भए बमोिजम हनुेछ। 

(५) काय[Đम काया[Ûवयन सहजता, Ĥभावकाǐरता एवं लागत साझेदारामा ǒवƭालय, टोलǒवकास संèथा, वा 
अÛय साव[जǓनक संèथाहǾसँग वडा सǓमǓत र नगरĤमखु Ǔनण[यबाट समझदारȣ(MOU) गरȣ काय[Đम सʶालन गन[ 
सǒकनछे। 

४. ĤǓतवेदन पेश गरेर माğ भƠुानी हनुःे (१) यस Ǔनयम बमोिजम सÑ चालन भएको ताǓलमको आवæयकता अनसुार 
अनगुमन ĤǓतवेदन समेत संलÊन राखी ĤǓतवेदकले ताǓलमको Ĥèतावनामा लेिखए बमोिजमका ǒवषयहǽका अǓतǐरƠ 
खच[को तेǐरज, ताǓलमको उपलÞधी, सहजकता[, सहभागी, संयोजक, अनगुमनकता[, सहयोगी, ĤǓतवेदक लगायत सàपूण[को 
हािजरȣ ǒववरण र काय[Đमको èपƴ झलक देिखने गरȣ फोटो समेत संलÊन गनु[पद[छ। 

(२) यस Ǔनयम बमोिजम रकम भƠुानी माग गदा[ उप Ǔनयम (१) बमोिजमको ĤǓतवेदनका साथै सàबिÛधत 
शाखा Ĥमखुबाट मलेप २०२ बमोिजमको भƠुानीको Ǔसफाǐरस गराई आÛतǐरक समी¢ा Ĥयोजनाथ[ शाखामा 
अǓभलेख पिुèतका खडा गरेरमाğ अिÉतयारवाला सम¢ पेश गनु[पद[छ। 

(३) यस Ǔनयम Ĥयोजनाथ[ भƠुानी Ǔलन पद र योÊयता खãुन ेसरकारȣ अǓधकारȣ भए Ǔनजको पǐरचयपğ र 
अÛय सहजकता[ भए Ǔनजको åयिƠगत एवं शैि¢क योÊयताको ǒववरण पेश गनु[पनȶछ। काय[पğको अलÊगै भƠुानी 
हनुे अवèथामा सहजकता[ले दèतखत गरेको काय[Ĥğको ĤǓत समेत समावेश समावेश गनु[पनȶछ।काय[पğ Ĥèततु 
नभएमा बाचन बापतको रकम माğ भƠुानी हनुछे। 

 

पǐरÍछेद ३ 

अǓतǐरƠ समय काममा लगाउन ेएवं कम[चारȣ Ĥो×साहन सàबÛधी åयवèथा 
 

५. कम[चारȣ अǓतǐरƠ समयमा खटाउन सÈन:े (१) ǓनयǓमत काया[लय समयǓभğ काम गदा[ समयमै सàपǏ गन[ नसǒकने 
काय[को लाǓग काया[लय वा ǒफãडमा समेत काम गनȶ गरȣ ǓनिƱत समय तोकेर अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣले कुनै पǓन 
कम[चारȣलाई अǓतǐरƠ समयमा काममा लगाउन सÈनछे। 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम कम[चारȣ खटाउँदा काया[लयले तोके बमोिजमको लगबकु अĒीम ǽपमा भरȣ 
शाखा Ĥमखुको Ǔसफाǐरसमा अिÉतयारवालाले Ĥमािणत गरेको हनुपुद[छ। यसो गन[ खटाईएको काय[ खलेुको पğ वा 
Ĥमाण संलÊन हनुपुनȶछ। कुन ैअǓभयान वा काय[चापको बेला पटके ǽपमा कम[चारȣ खटाउन सǒकनछे।अǓतǐरƠ 
समय काय[ गरेको ǒववरण Ǔबƭतुीय हािजरȣमाफ[ त Ĥमाणीत गरेको हनुपुनȶछ। 

(३) यस Ǔनयममा जनसुकैु कुरा लेिखएको भएता पǓन आकिèमक ǽपमा कम[चारȣ खटाउन ु परेमा काय[ 
सàपǏ गरȣ काया[लय फकȶ को Ǒदन लगबकु Ĥमािणत गराएको हनुपुनȶछ। 

(४) लग बकु अिÉतयारवालासँग वा Ǔनजले तोकेको अǓधकारȣसँग रहनछे। यèतो लगबकु परुानो ǓमǓत 
(Back Date) मा Ǔसफाǐरस एवं Ĥमािणत गǐरन ेछैन। 



६. खटाईएका कम[चारȣले िजàमेवारȣ पूरा गनु[ पनȶः (१) Ǔनयम ५ बमोिजम अǓतǐरƠ समयमा काममा खटाईएको 
कम[चारȣले आÝनो िजàमेवारȣ अनसुारको काम पूरा गनु[पनȶछ। 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम िजàमेवारȣ पूरा गरे नगरेको ǒवषयमा नगर Ĥमखु, नगर उपĤमखु तथा 
अिÉतयारवालाले अनगुमन गन[ सÈनछेन।्  

(३) यस Ǔनयमको Ĥयोजनका लाǓग खǒटएको कम[चारȣले काया[लयमा खǒटएको अवèथामा भए अǓधकार ĤाƯ 
अǓधकारȣलाई र ǒफãडमा खǒटएको भए जनĤǓतǓनधी वा अÛय अǓधकारȣक åयिƠलाई भेटȣ आफूले गरेको कामको 
ǒववरणको सÛदभ[ लग बकुमा समावेश गनु[पनȶछ। 

(४) Ĥो×साहन खच[ उपलÞध गराउने Ĥयोजनाथ[ नभई ǓनयǓमत काया[लय समयमा समेत कुनै कम[चारȣ 
ǒफãडमा खǒटन ुपनȶ भएमा समेत लगबकु भरȣ आÝनो दैǓनक काय[सूची समावेश हनुे नोटबकु का डायरȣ तयार 
गनु[पनȶछ।  

(५) पूवा[धार Ǔनमा[ण सàबƨ ĤाǒवǓधक कम[चारȣको हकमा नगरपाǓलकाबाट उपलÞध गराईएको Site 

Engineers’ Book अǓनवाय[ भरȣ साइट अनगुमन तथा Ǔनमा[ण åयवसायीलाई Ǔनदȶशन Ǒदन ुपनȶछ। 

७. Ĥो×साहन खच[ उपलÞध गराईन े:(१) यस पǐरÍछेद बमोिजम खǒटएका कम[चारȣलाई सǓमǓतको Ǔसफाǐरसमा माǓसक 
ǒहसाब गरȣ देहाय बमोिजम Ĥो×साहन èवǽप उपलÞध गराईनछेः 

Đ स कम[चारȣको तह èतर साव[जǓनक ǒवदाको Ǒदन काय[ गदा[ 
पाउने  Ĥो×साहन खच[ (ǽपैयामा) 

साँझ वा ǒवहान अǓतǐरƠ समय काम 
गदा[ पाउन ेĤो×साहन खच[ (ǽपैयामा) 

१. Įेणीǒवहȣन ५०० २५० 
२. सहायक चौथो र पाचौ ६०० 300 
३. अǓधकृतछैटɋ ७०० 350 
४. अǓधकृत सातɋ/अǓधकृत आठौ ८०० 400 
6. अǓधकृत नवौ / दशौ ९०० 450 

७. Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत  १००० ५०० 

Ĥो×साहन खच[ ĤाƯीका शत[ तथा पƴुाई आधारः 
(क) अǓतǐरƠ समय भǏाले Ǔबƭतुीय हािजरȣबाट Ĥमािणत भएको Ǔबहानको हकमा २ घÖटा र साझको हकमा १ घÖटा 

भÛदा बढȣको समयलाई बिुझÛछ। साथै एकै Ǒदन साझ र ǒवहान समेत खटाउन सǒकनछे।  

(क) ǒफãडमा खǒटंदा दैǓनक तथा ħमण खच[ एवं अÛय कुन ैपǓन Ĥकारको ǒफãड भƣा नǓलएको अवèथामा अǓतǐरƠ समय 
खटाउँदा यस Ǔनयम बमोिजमको खच[ उपलÞध गराउन।े 

(ख) वडा काया[लयहǽमा खǒटएका कम[चारȣको हकमा यस Ǔनयम बमोिजमको Ĥो×साहन खच[/खाजा खच[ उपलÞध 
गराउनपुदा[ अǓतǐरƠ समयमा खǒटई काय[ गरेको Ĥमािणत ǒवƭतुीय हािजरȣको आधारमा माğ उपलÞध हनुेछ।  

(ग) अÛय ǓनयǓमत Ĥो×साहन खच[ उपलÞध हनुे जèतैः दमकल डयूटȣ, Ĥहरȣ, आलोचलो चौǓबसै घÖटा ʭूटȣ गनȶ कम[चारȣको 
हकमा यस Ǔनयम बमोिजम सǒुवधा Ĥदान गǐरने छैन। 

(घ) सवारȣ चालकको हकमा Ĥमखु, उप Ĥमखु र Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतको सवारȣ चालकलाई साँझ Ǔबहान र ǒवदाको 
Ǒदन समेत काय[ गनु[पनȶ भएकोले एकमèुठ माǓसक ǽ. ३२००/- उपलÞध हनुेछ। यèतो सǒुवधा पाउन अǓनवाय[ 
ǽपमा माǓसक मलेप ९०५ बमोिजमको लगबकु Ĥमाणीत गरȣ बझुाउन ुपनȶछ। हेǓभ सवारȣ चालकको हकमा मलेप 
९०५ र ९०७ बमोिजमको लगबकु र टाइम Ǔसट समेतको आधारमा एकǑदनमा ४ घÖटा भÛदा बढȣ काम गरेको 
Ǒदनमा दैǓनक ǽ ५००/- माǓसक ǽपमा उपलÞध हनुेछ। 

(ङ) नगर काय[पाǓलकाƮारा ǒवशेष Ǔनण[य भएकोमा बाहेक मǒहनामा जǓतसकैु Ǒदन खǒटएको भए पǓन ĤǓत मǒहना बीस Ǒदन 
भÛदा बǒढको खच[ यस Ǔनयम बमोिजम उपलÞध गराईने छैन। 



(च) यस काय[ǒवǓध बमोिजम Ĥो×साहन खच[ उपलÞध हनुगेरȣ खǒटएको कम[चारȣलाई काया[लयको अÛय शीष[कबाट खच[ 
लेखी åययभार हनुेगरȣ कुनै पǓन ǒकǓसमको रकम उपलÞध गराईन ेछैन । 

(छ) कुनै काय[ एकȧन भई काया[लयको आवæयकता भएर खटाईएको बाहेक आÝनो दैǓनक ǓनयǓमत कामकाज अǓतǐरƠ 
समयमा काय[ गनȶ कम[चारȣले यस Ǔनयम अनसुार कुनै पǓन रकम ĤाƯ गनȶ छैन। 

८. Ĥो×साहन खच[ उपलÞध नहनुे: (१) यस पǐरÍछेदमा जनुसकैु कुरा लेिखएको भएतापǓन देहायको अवèथामा 
कम[चारȣलाई कुनै पǓन खाजा खच[ एवं Ĥो×साहन रकम उपलÞध गराईने छैनः 
क) ǓनयǓमत काया[लय समयमा खǒटएको अवèथामा 
ख) दैǓनक तथा ħमण खच[ Ǔलनेगरȣ काजमा खǒटएको अवǓधको 
ग) Ǔबƭतुीय हािजरȣ नभएको अवèथामा 
घ) बैठक भƣा लगायतका अÛय खच[ पाउने गरȣ खǒटएको अवèथामा 
ङ) अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣको Ǔलिखत èवीकृǓत Ǔबना काममा खǒटएको अवèथामा। 

९. Ĥो×साहन खच[ Ǔसफाǐरस सǓमǓतको åयवèथा: (१) Ĥ×येक चौमाǓसकमा अǓतǐरƠ समयमा खǒटएका कम[चारȣको खाजा 
खच[ ǒहसाब गरȣ रकम सǒहत Ǔसफाǐरस गन[ नगरपाǓलकामा देहायको एक सǓमǓत रहनेछः 

क) Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत वा Ǔनजले तोकेको वǐरƵतम ्अǓधकृत संयोजक          - संयोजक 

ख) आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखु    - सदèय 

ग) Ĥशासन शाखा Ĥमखु   - सदèय सिचव 

(२) कुनै ǒवशेष शाखाको कम[चारȣको Ĥो×साहन खच[ ǒहसाब गरȣ Ǔसफाǐरस गनु[ पदा[ सàबिÛधत शाखाको 
Ĥमखुलाई आमÛğण गन[ सǒकनछे । 

(३) उपǓनयम (१) बमोिजमको सǓमǓतले अǓतǐरƠ समयमा खǒटएको Ĥमाण र सàपǏ गरेको कामको पǐरमाण 
समेत ǒवƲषेण गन[ सÈनछे। यस Ĥयोजनको लाǓग हािजरȣ जाँच, èथलगत Ǿपमा गई बÐुन,ेǒफãडमा खǒटएको 
जानकारȣ राơे पदाǓधकारȣसँग बÐुने लगायतका काय[ गरȣ ĤǓतवेदन Ǒदन सÈनेछ। 

 
पǐरÍछेद ४ 

सवारȣ साधन åयवèथापन सàबÛधी åयवèथा 
 
१०. सवारȣ साधन जतन गनु[पनȶ: (१) Ĥयोगकता[ले आफुले माग फारम वा हèताÛतरण फारम सǒहत आÝनो िजàमामा 

Ǔलएका सरकारȣ सवारȣ साधन जतन गरȣ राơपुनȶछ। यèतो सवारȣ साधन दघु[टना भएमा, चोरȣ भएमा वा ǒहनाǓमना 
भएमा Ǔबमाले åयहोनȶ अववèथामा बाहेक सो साधन काया[लय सàबÛधी जǽरȣ काममा Ĥयोग भएको पǒुƴ नभएको 
खÖडमा सàबिÛधत Ĥयोगकता[बाट ¢ǓतपूǓत[ भराउने वा असलु उपर गराईनछे। 

१२.सवारȣ चालक अनमुǓतपğ (लाईसेÛस) हनुपुनȶ: (१) सवारȣ साधन Ĥयोग गन[ िजàमा Ǒदँदा नगरपाǓलकाको िजÛसी 
शाखा Ĥमखुले अिÉतयारवालाको èवीकृǓत Ǔलई Ĥयोगकता[को सàबिÛधत सवारȣ साधन चालक अनमुǓत पğ 
(लाईसेÛस) को फोटोकपी राखेर माğ Ǒदनपुछ[। लाइसेÛस नभएको åयिƠलाई सवारȣ साधन Ĥयोग गन[ Ǒदई सवारȣ 
साधन दघु[टना भएमा कारवाहȣमा परेमा वा अÛय कुनै समèया भएमा सàबिÛधत Ĥयोगकता[ र िजÛसी शाखा Ĥमखु 
जवाफदेहȣ हनुपुनȶछ। 

(२) उपǓनयम (१) को Ĥयोजनको लाǓग कुनै Ĥयोगकता[को आÝनो लाईसेÛस नभएको भए Ĝाईभर सǒुवधा 
पाउने Ĥयोगकता[ भए Ǔनजको Ĝाईभर नपाउन े Ĥयोगकता[ भए åयिƠगत Ǿपमा लाईसेÛस भएको सवारȣ चालक 
ǓनयƠुी गरȣ सावरȣ साधन सʶालन गन[ सÈनेछ। यसरȣ बझेुको सवारȣ साधन आफूले Ĥयोग गदा[ बाहेक Ǔनजलाई 
सʶालन गन[ Ǒदनहुुँ दैन । 

 तर यस Ǔनयम Ĥयोजनको लाǓग नगरपाǓलकालाई थप आǓथ[क भार पनȶ गरȣ Ĝाईभरको ǽपमा कुनैपǓन åयिƠ 
ǓनयƠु गन[ पाईने छैन 



१३. दजा[ पगुकेो पदाǓधकारȣले माğ Ĥयोग गनु[पनȶः (१) नगरपाǓलकाका सवारȣ साधन Ĥयोग गन[ िजàमा Ǒददा पद तथा 
दजा[ अनसुार नगर Ĥमखु, उप-Ĥमखु, Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत, शाखा Ĥमखु र वडा काया[लयलाई पǒहलो 
ĤाथǓमकता Ǒदन ुपछ[ । 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम सवारȣ साधन पगु भए पƱात नगरपाǓलकामा काय[रत माǓथãलो तहका 
कम[चारȣहǽ, वडा काया[लयमा सिचव, ǒफãडमा ǓनयǓमत खǒटन ु पनȶ कम[चारȣलाई ĤाथǓमकता Ǒदई Ĥयोग गन[ 
Ǒदनपुद[छ। 

१४. ǒवदाको समयमा सवारȣ चलाउँदा अनमुǓत Ǔलनपुनȶः (१) Ĥयोगकता[ले ǒवदाको समयमा काया[लयको काममा सवारȣ 
साधन चलाउनपुनȶ भएमा कारण सǒहत खलुाई अिÉतयारवाला सम¢ सवारȣ पासको लाǓग Ǔनवेदन Ǒदनपुनȶछ । 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम ĤाƯ Ǔनवेदन उपर अिÉतयारवालाले छानवीन गरȣ ĤचǓलत Ǔनयमानसुार पास जारȣ 
गन[ गराउन सÈनेछ। 

१५. ईÛधन तथा अÛय खच[ उपलÞध गराउन:े (१) यस Ǔनयम बमोिजमको सवारȣ साधन Ĥयोगकता[लाई अनसूुची-३ 
बमोिजमको इÛधन, मम[त तथा अÛय खच[ उपलÞध गराईनछे। 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम इÛधन उपलÞध गराउँदा ईÛधन पाउन ेकम[चारȣले आǓथ[क वष[ सǽु भएको 
एक मǒहना Ǔभğ वा नया ँकम[चारȣ ǓनयƠु / पदèथापन भएको भए हािजर भएको ǓमǓतले एक मǒहनाǓभğ सवारȣ 
चालक अनमुǓत पğ, सवारȣ साधनको Þलबुकुको ĤǓतǓलपी सǒहत संलÊन राखी आǓथ[क Ĥशासन शाखामा Ǔनवेदन Ǒदन ु
पनȶछ। 

(३) यसरȣ ĤाƯ Ǔनवेदन बमोिजम ईÛधन, मोǓबल र मम[त खच[ पाउन योÊयता पगुकेो अǓधकारȣलाई वाǒष[क 
ǒहसाब गरȣ Ĥ×येक पटक तलव भƣा भƠुानी हनुे बेला नगदै Ǔनजलाई भƠुानी गǐरने वा उधारो कुपन जारȣ गरेर 
सबैलाई एकǽपता गरȣ माǓसक ǽपमा åयवèथापन गǐरनेछ। 

(४) कुनै Ĥयोगकता[ मǒहनामा १५ Ǒदन भÛदा बǒढ ǒवदा तथा काजमा रहेको अवèथामा ×यèतो इÛधन वा 
सो वापतको खच[ उपलÞध गराईन ेछैन। 

(५) दैǓनक तथा ħमण खच[ Ǔलनेगरȣ काजमा खǒटएको अवèथामा ħमण खच[ उपलÞध गराईएमा इÛधन 
उपलÞध गराईने छैन। 

(६) छुʣै काननु बमोिजम इÛधन मोǓबल तथा मम[त खच[ सǒुवधा उपलÞध हनुे पदाǓधकारȣलाई 
नगरपाǓलकाबाट यस काय[ǒवǓध बमोिजमको खच[ उपलÞध गराईने छैन। 

(७) अǓधकारĤाƯ अǓधकारȣको Ǔलिखत èवीकृǓतǓबना काममा खǒटएको अवèथामा आईपनȶ खच[ Ĥयोगकता[ 
èवयंले åयहोनु[ पनȶछ। 

(८) यस Ǔनयममा जनुसकैु कुरा लेिखएको भएता पǓन अǓतǐरƠ समयमा खǒटनपुनȶ कम[चारȣ, ǒफãडमा 
खǒटनपुनȶ कम[चारȣ तथा काया[लयको िजàमेवारȣ बहन गन[ आवæयकता अनसुार थप समय खǒटने Ĥयोगकता[लाई 
माग फारम èवीकृती गराई थप ईÛधन वा खच[ उपलÞध गराउन सǒकनेछ। 

१६. नीिज सवारȣ साधन Ĥयोगकता[लाई खच[ उपलÞध गराईनेः (१) यस काय[ǒवǓध बमोिजम सरकारȣ सवारȣ साधन पाउन 
योÊय कुन ै Ĥयोगकता[ले आÝनो वा पǐरवारको नाममा रहेको नीिज सवारȣ साधन काया[लयको काममा Ĥयोग गनȶ 
गरȣ Ǔनवेदन पेश गरेमा Þलबुकुको फोटोकपी संलÊन राखी लगबकु भन[ लगाई Ǔनयम १५ बमोिजम इÛधन तथा 
मम[त खच[ उपलÞध गराउन सǒकने छ। 

१७. लगबकु भनु[पनȶः (१) Ǔनयम १५ बमोिजम इÛधन उपलÞध गराएकोमा काय[ सàपǏ भए पƱात अकȾ पटक इÛधन 
माग गदा[ अिघãलो पटकको इÛधन Ĥयोगको मलेप ९०५ बमोिजमको लगबकु समावेश गरेको हनुपुनȶछ तलव सँगै 
उपलÞध गराईएको ईÛधनको समेत लगबकु भरȣ िजÛसी र आǓथ[क Ĥशासन शाखामा पेश गनु[पनȶछ 

 
 

  



पǐरÍछेद ५ 

बैठक तथा अनगुमन मãुयाǋन सǒुवधा सàबÛधी åयवèथा 
 
१८. बैठक भƣा उपलÞध गराईनेः (१) Ĥदेश काननुमा उãलेख भए बमोिजको अǓतǐरƠ कम[चारȣ एवं पदाǓधकारȣलाई 

देहायको बैठकहǽको बैठक भƣा उपलÞध गराईनेछ। 

देहायः 
क) ǒवषयगत सǓमǓत एवं काम ǒवशेषका लाǓग गǑठत काय[दल, वडा सǓमǓत, Ûयाǒयक सǓमǓतमा खǒटने कम[चारȣ 
ख) काय[ सàपादन र ठेका मूãयाǋन सǓमǓत लगायत ǒवǒवध बैठक, 

ग) अनगुमन सǓमǓत 

घ) जनशिƠ पदपǓुत[ सǓमǓत 

ड) कानून बमोिजम वा काय[पाǓलकाको Ǔनण[य बमोिजम गठन हनुे अÛय सǓमǓतको बैठक। 

(२) उप Ǔनयम (१) बमोिजमको बैठकमा भƣा दर ĤǓत पदाǓधकारȣ एवं आमिÛğत सदèयको ĤǓत बैठक ǽ. 
१०००/- हनुेछ। सहयोगी कम[चारȣकोको हकमा ĤǓत सहयोगी ǽ. ५००/- हनुेछ। काया[लय सहयोगी र सवारȣ 
चालकलाई २००/- हनुेछ । यèतो भƣा काया[लय समयǓभğ बसेको बैठकको उपलÞध गराईने छैन।  

(३) यस Ǔनयम बमोिजम भƣा उपलÞध गराउँदा एक जनालाई ĤǓतǑदन दईु भÛदा बǒढ बैठकको भƣा उपलÞध 
गराईने छैन। 

(४) काय[दल गठन गदा[ बढȣमा ५ सदèय राखी गठन गनु[ पनȶछ । बढȣमा ३ जना आमिÛğत सदèय र २ 
जना सàम सहयोगी राơ सǒकनेछ। 

१९.आमिÛğत एवं सहयोगी कम[चारȣ सàबÛधी åयवèथाः (१) बैठकमा अÚय¢ता गनȶ पदाǓधकारȣको भÛदा माǓथãलो 
दजा[लाई ǒवशेष उपिèथǓत, बैठकका अÚय¢ वा कुनै सदèय सरहका पदाǓधकारȣलाई आमिÛğत, बैठकका भÛदा 
तãलो èतरको कम[चारȣलाई सहायक कम[चारȣ र काया[लय सहयोगी वा Įेणी ǒवहȣनलाई काया[लय सहयोगी भनी 
उãलेख गनु[पद[छ। 

(२) यस Ǔनयम बमोिजम बैठक भƣा उपलÞध गराउने Ĥयोजनाथ[ ǒवशेष ǒवषयमा छलफल गन[ सव[प¢ीय वा 
ǒव£हǽलाई आमÛğण गनु[पनȶ अवèथामा बाहेक सǓमǓतको मलू सदèय संÉयाको एक Ǔतहाई भÛदा यǑद सदèय 
आमिÛğत गन[ पाईने छैन। ×यèतो संÉया भÛदा बढȣ आमिÛğत गǐरएको भए पǓन सो भÛदा बǒढ संÉयामा भƣा 
उपलÞध गराईने छैन। 

(३) यस पǐरÍछेद बमोिजम बैठक भƣा ĤाƯ गन[ सो बैठकमा उपिèथत भई दèतखत एवं कानूनमा अÛयथा 
लेिखएको बाहेक माईÛयूटको Èलोिजङमा समेत दèतखत गरेको हनुपुनȶछ । साथै उƠ बैठकमा कàतीमा एउटा 
Ǔनण[य भएको Ĥमाण समेत संलÊन राखी भƠुानी Ǒदईनेछ। 

२0. अनगुमन तथा मãुयाकंन खच[ सàबÛधी åयवèथाः (१) नगरपाǓलकाको वडा नं ८,९,१०,११ मा योजना तथा 
काय[Đमको अनगुमनमा खǒटन ेपदाǓधकारȣ तथा कम[चारȣलाई Ǔनयमानसुार अनगुमन खच[ उपलÞध हनुछे। योजना 
वा काय[Đमको अनगुमन गरेको अवèथामा माğ यस Ǔनयम बमोिजमको बैठक भƣाको दररेटमा भƣा उपलÞध 
गराईनछे। 

 
(२) अनगुमनमा खǒटने पदाǓधकारȣ तथा कम[चारȣलाई आवæयकता अनसुार खाना खाजा तथा सवारȣ साधन 

(भाडा समेत) को åयवèथा गǐरनछे।  

(३) अनगुमन भƣा भƠुानी Ǔलँदा अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣको èवीकृती एवं मलेप ९०९ बमोिजमको अनगुमन 
ĤǓतवेदन,  तिèवर संलÊन राơपुनȶछ। मलेप ९०९ को अलाबा Ǔबèततृ ĤǓतवेदन समेत पेश गन[ सǒकनछे। 

(४) एउटै काय[को अनगुमन गरेको बैठक भƣा वा अनगुमन खच[ मÚये एक माğ उपलÞध गराईनेछ।  



(५) नगरपाǓलका बाǒहरका कम[चारȣ खǒटइ हनुे अनगुमनको हकमा नगरपाǓलका Ǔभğ जनुसकैु वडामा भए 
उपदफा (१) बमोिजमको सǒुवधा उपलÞध हनुेछ।  

२१. बैठकको खाना खाजा सàबÛधी åयवèथाः (१) नगरपाǓलका Ǔभğ बèन ेबैठक एक घÖटा भÛदा बǒढ समयको भएमा 
खाजा र ३ घÖटा भÛदा बǒढ भएमा खाना समेत उपलÞध गराउन सǒकनेछ। तर बैठक जǓत सकैु समय 
अवधीको भए पǓन पानी तथा िचयाको åयवèथा गǐरनछे। 

(२) खाना तथा खाजाको खच[ मापदÖड अनसूुची-२ बमोिजम हनुेछ। 
 
 

पǐरÍछेद ७ 

परȣ¢ा सʶालन, Ĥकाशन तथा सǒुवधा सàबÛधी åयवèथा 
 

२२. परȣ¢ा सʶालन तथा åयवèथापनः (१) नगरपाǓलकाले आƾान गनȶ ĤाǒवǓधक जनशिƠ भना[ तथा छनौट काय[ र 
शैि¢क ÈयालेÖडर बमोिजम नगरपाǓलकाले सʶालन गनȶ ǒवƭालयका वाǒष[क परȣ¢ा सʶालन एवंम ्नगरपाǓलकाले 
Ĥकाशन गनȶ पिुèतका Ĥकाशनको काय[को खच[ मापदÖड अनसूुची-४ बमोिजम हनुेछ।  

२३. सǒुवधा उपलÞध गराईनेः (१) नगरपाǓलकामा काय[रत Ĥमखु िजàमेवारȣमा रहने कम[चारȣलाई अनसूुची-५ बमोिजमको 
सʶार तथा आवास सǒुवधा उपलÞध गराईनछे। 

(२) यèतो सेवा सǒुवधा नगर काय[पाǓलकाको Ǔनण[यबाट जनुसकैु बखत हेरफेर संशोधन वा खारेज हनु 
सÈनेछ। 

 
पǐरÍछेद -८ 

कम[चारȣ åयवèथापन 
 

२४. कम[चारȣ åयवèथापनः (१) काया[लयको èवीकृत दरवÛदȣमा रहेका èथायी जनशिƠहǽबाट ǓनयǓमत काया[लय 
सʶालन गनु[ पनȶछ। तर पया[Ư कम[चारȣको उपलÞधता नभएमा काया[लयले िèवकृत दरबÛदȣमा जनशिƠ पदपतुȸ 
सàबÛधी ĤचǓलत काननुी Ĥकृया पूरा पदपतुȸको åयवèथा गनु[ पनȶछ।  

(२) उपदफा (१) मा जनुसकैु कुरा लेिखएता पǓन यो Ǔनयम Ĥारàभ हनु ुपूव[ नगरसभाबाट Ǔनण[य भई सेवा 
करारमा Ǔलईएका पदहǽमा सǍगठन तथा åयवèथापन सवȶ¢ण भई अकȾ åयवèथा नहुँदा सàम नगर काय[पाǓलका 
वा नगरसभाबाट Ǔनण[य भएका अ×यावæयक पदहǾमा माğ सेवा करारमा काय[रत कम[चारȣको सेवा ǓनरÛतरता 
गन[ वा ĤाǒवǓधक पदहǾमा ĤचǓलत जनशिƠ पदपतुȸ सàबÛधी कानून बमोिजम सेवा करारमा Ǔलन बाधा पनȶ 
छैन।  

25. Ǔनण[य र अǓभलेख राơपुनȶ: (१) काया[लय र वडा काया[लयबाट गǐरने पğाचार तथा Ǔनण[यहǾ सàबिÛधत 
शाखाबाट ǒटÜपणी उठान गरȣ सàबिÛधत अिÉतयारवालाबाट èवीकृत गराई गनु[ पनȶछ। ǒवषयबèतकुो गिàभय[ता 
हेरȣ पğ ǒटÜपणी, ǒपठ ǒटÜपणी वा फायल ǒटÜपणी वा पğ आदेशको Ĥयोग गन[ सǒकनेछ। 

(२) उपदफा (१) बमोिजम गǐरने पğाचार तथा Ǔनण[यको Ĥ×येक ǒटÜपणी फाइलका साथ ǒवषय सàबƨ 
कागजातहǽको पिʷका बनाई राơपुनȶछ। 

(३) काया[लयबाट वाǒष[क काय[Đम काया[Ûवयन तथा अÛय सेवा Ĥवाहका सÛदभ[मा खडा भएका Ĥमाण, 
कागजात तथा Ǔनण[य वा Ǔनकासा Ǔनèसाको अǓभलेख åयविèथत गरȣ राơ ुपनȶछ।  

(४) सàबिÛधत शाखाले सालतमा भए सँगै पूव[ आǓथ[क वष[मा Įृजना भएका अǓभलेखहǽको वगȸकरण गरȣ 
लेखा परȣ¢ण तथा ǓनयǓमत Ĥयोगमा आवæयक पनȶ अǓभलेखहǾ सàबिÛधत शाखामा अकण[ भरपाई बनाई 
हèताÛतरण वा सरुि¢त साथ राơ ु पनȶछ। अÛय अǓभलेखहǽलाई सरकारȣ कागज धãुयाउने Ǔनयम, २०२७ 
बमोिजम धãुयाउन ुपनȶछ। 



2६. दता[ तथा चलानी गनु[पनȶ: (१) काया[लय वा वडा काया[लयबाट पठाईने पğहǽको मलु चलानी र ĤाƯ हनु े
पğहǾको मलु दता[ रिजƴरमा अǓभलेख राơ ुपनȶछ। काय[चाप र सेवा Ĥवाह सहजताका Ǻǒƴले Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृतको Ǔनण[यानसुार शाखागत दता[ तथा चलानी रिजƴर खडा गरȣ राơ ुपनȶछ। यसरȣ रािखएको शाखागत 
दता[ चलानी रिजƴरको अǓभलेख Ĥशासन शाखामा अƭावǓधक गरȣ राơ ुपनȶछ। 

(२) उपदफा (१) बमोिजम मलु चलानी वा शाखागत चलानी माफ[ त पğाचार हनुे पğहǽको एकĤǓत 
मलुĤǓत (माèटर कपी (एम सी)) ĤǓत दता[ चलानी फाटँमा चलानी नàबरको Đममा åयविèथत गरȣ राơ ुपनȶछ। 

(३) दफा २५ बमोिजमको Ǔनण[य Ĥकृया र दता[ चलानी काय[लाई åयविèथत गन[ काया[लयले ǒवƭतुीय 
Ĥणालȣ Ĥयोगमा ãयाउन सÈनछे।  

27. हािजरȣ तथा समय पालनाः (१) काया[लयबाट तलबभƣा भƠुान Ǔलने कम[चारȣ तथा िश¢कहǾ ǓनयǓमत ǽपमा 
तोǒकएको समयमा काया[लयमा उपिèथत भई आउदा र जाँदा दईु पटक हािजर गनु[ पनȶछ। Ǿज ु हािजरȣको 
आधारमा माğ तलब भƣा भƠुान हनुछे।अǓतǐरƠ समय काय[ वापतको सǒुवधाका लाǓग अǓनवाय[ Ǿपमा ǒवƭतुीय 
हािजरȣबाट उपिèथǓत Ĥमािणत हनु ुपनȶछ 

(२) काया[लयले उपदफा (१) बमोिजमको हािजर अǓभलेख Đमशः ǒवƭतुीय माÚयम Ĥयोग गनु[ पनȶछ। 
यसरȣ रािखएको हािजर अǓभलेख माǓसक ǽपमा काया[लयको हकमा शाखा Ĥमखु र Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृतबाट, ǒवƭालयहǾको हकमा ĤधानाÚयापक र िश¢ाशाखा Ĥमखुबाट Ĥमािणत गरȣ राơ ुपनȶछ। 

(३) Ǔनयमानसुार ĤाƯ हनुे Ǔबदामा बèनपुदा[ अǓनवाय[ Ǿपमा आÝनो कामको बैकिãपक कम[चारȣ समेत 
खलुाई अिÉतयारवालासँग Ǔबदा िèवकृत गराई ǒवदा बèन ुपनȶछ। मनाǓसव कारण बाहेक पछाǓडको ǓमǓतको ǒवदा 
èवीकृत हनु ेछैन। 

(४) काया[लय समयमा काया[लयको काममा बाǒहर जान ु परेमा वा काया[लयको काममा खǒटइ ǒढला 
काया[लय उपिèथत भएको खÖडमा अǓनवाय[ Ǿपमा लगवकु Ĥमािणत गनु[ पनȶछ। यèतो काय[को अनगुमन 
ĤǓतवेदन, ǓनमÛğणा पğ वा ǒफãडबकु माफ[ त काया[लयको काममा रहेको åयहोरा Ĥमािणत हनु ुपनȶछ।  

(५) कम[चारȣहǽ काया[लयमा उपिèथत हुँदा तोǒकएबमोिजमको पोसाक तथा पǐरचयपğ अǓनवाय[ 
लगाउनपुनȶछ। ǓनरÛतर तीन पटक सàम पोशाक नलगाउने कम[चारȣलाई शाखा Ĥमखुले èपƴीकरण सोधी 
मनाǓसव कारण देिखएमा Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतको Ǔनण[यानसुार पोशाक खच[ रोʞा गन[ सÈनेछ।  

28.  िजàमेवारȣ हèताÛतरण एवं बरबझुारथ गनु[पनȶः (१) Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत लगायत अÛय कम[चारȣहǽ सǽवा 
भई जाँदा आÝनो ठाउँमा सǽवा भई आउने कम[चारȣ वा उƠ पदमा ǓनǓमƣ तोǒकएको कम[चारȣलाई आफुँले 
सàपादन गǐर आएको काम र अǓभलेख रािखएको èथान आǑदको बारेमा जानकारȣ Ǒदने संèथागत èमरण अǓभलेख 
हèताÛतरण गनु[पनȶछ। 

(२) कम[चारȣहǽ सǽवा वा अÛयğ काजमा खǒटई जाँदा आÝनो िजàमामा रहेको नगद, फाइल एवं 
कागजातहǽ काया[लयका अÛय सामान तथा सवारȣ साधन काया[लयबाट तोǒकएको कम[चारȣलाई अǓनवाय[ ǽपमा 
बझुाउनपुनȶछ र Ǔनजले बझुाएको Ĥमाण कागजात पेश नगरेसàम रमाना Ǒदइनछैेन। 

 
 

 
 

पǐरÍछेद -१० 

कÛटेÛजेÛसी सàबÛधी åयवèथा 
 

29. कÛटेÛजेÛसी रकमको åयवèथाः (१) काया[लयले सʶालन गनȶ वाǒष[क èवीकृत ǒवकास योजना तथा काय[Đममा 
लागत अनमुान तयार गदा[को बखत उपभोƠा सǓमǓतबाट काया[Ûवयन हनु े आयोजना र ठेʞा ĤवÛध माफ[ त 



काया[Ûवयन हनुे आयोजनामा बǒढमा तीन ĤǓतशत सàम रकम कÛटेÛजेÛसी åयवèथा गरȣ लागत अनमुान तयार 
गनु[पनȶछ। 

(२) उपदफा (१) मा जनुसकैु कुरा लेिखएको भएता पǓन उपभोƠा सǓमǓतबाट काया[Ûवयन हनुे Ǿ. 
दशलाख भÛदा कमको  आयोजना र सǎीय तथा Ĥदेश सरकारको अनदुान बाहेक अिÉतयारȣको Ǿपमा ĤाƯ भई 
कोष तथा लेखा ǓनयÛğक काया[लयबाट खच[ लेिखने आयोजनाहǽमा कÛटेÛजेÛसी रकम छुʫाइने छैन।   

30. कÛटेÛजÛसी खच[ गनȶ ¢ğेहǽः (१) दफा २८ बमोिजमको कÛटेÛजेÛसी रकमबाट जेहाय बमोिजमका शीष[कमा खच[ 
गन[ सǒकनेछः  

(क) योजना अनगुमन तथा सपुरȣवे¢ण एवं योजना सगँ सàविÛधत ĤशासǓनक र वैठक भƣा लगायत खाजा खाना 
खच[, 

(ख) योजनाकाया[Ûवयनका लाǓगआवæयक पनȶ ĤाǒवǓधक सामाĒीहǽ खǐरद, 

(ग) योजना काया[Ûवयनका लाǓग  आवæयक  पनȶ ĤाǒवǓधक कम[चारȣ åयवèथापनमा   लाÊने  खच[, 
(घ) त×काल काया[Ûवयन गन[ आवæयक ठाǓनएका  योजना तथा  काय[Đमहǽ 

(ङ) नगरपाǓलकाको  Ǔनण[य  बमोिजम तोǒकएको  अÛय  ¢ेğ, 

(च) लेखापरȣ¢ण सàबÛधी खच[, 
(छ) योजनातथा काय[Đम  काया[Ûवयन सàबÛधी अǓभमूखीकरण/ताǓलम/गोƵीकाय[Đम सʶालनमा लाÊन ेखच[, 
(ज) योजना तथा काय[Đमको अनगुमन तथा Ǔनरȣ¢णका Đममा भएको  यातायात तथा दैǓनक खच[, 
(झ) èथानीय तह  वा  अÛय Ǔनकायको योजना  तथा काय[Đमको असल अßयासको Ǔसको  तथा अनशुरण गरȣ 

×यèता असल अßयासलाई काया[Ûवयन गन[का ǓनǓमƣ  गǐरने अÚययन तथा अवलोकन ħमण खच[। 

(२) योजना  तथा काय[Đमको  कुल  कÛटेÛजेÛसी  रकम मÚये ĤशासǓनक (चालू) अǓधकतम पचपǏ 
ĤǓतशत र पंʷीगत खच[मा अǓधकतम ४५ ĤǓतशतका दरले खच[ गन[ सǒकनछे। 

(३) कÛटेÛजेÛसी रकम खच[ गदा[ Ǔमतåययी, पारदशȸ र काय[कुशल ढǍले खच[ गनु[ पनȶछ। यèतो खच[को 
एǒककृत अǓभलेख राơ ुपनȶछ।  

 
  



पǐरÍछेद -9 

आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण 
 

३1. आÛतǐरक लेखापǐर¢णः (१) काया[लयले काया[लय र मातहत Ǔनकायबाट भएको आǓथ[क कारोबार तथा काया[लय 
åयवèथापनको आÛतǐरक ǓनयÛğणका लाǓग ǓनयǓमत Ǿपमा आÛतǐरक लेखापǐर¢ण गनु[पनȶछ।   

(२) आÛतǐरक लेखापǐर¢ण सàबÛधी काय[ काया[लयको आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण  फाँट/शाखा वा 
तोǒकएको आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण सàबÛधी काय[ हेनȶ कम[चारȣबाट गनु[पनȶछ।  

(३) उपदफा (२) मा जनुसकैु कुरा लेिखएको भएता पǓन  आÛतǐरक लेखा परȣ¢ण फाँट/शाखामा 
जनशिƠको उपलÞधता हेरȣ ǒवƭालय तथा èवाèØय इकाई तथा नगरपाǓलकाको अनदुानबाट सʶालन हनुे अÛय 
सǍǑठत संèथाको आÛतǐरक तथा अिÛतम लेखा परȣ¢ण काय[ नगरकाय[पाǓलकाको Ǔनण[यानसुार काया[लयमा 
सूचीकृत भएका रिजƴड[ लेखा परȣ¢कहǽबाट गराउन सǒकनछे। 

(४) आÛतǐरक लेखापǐर¢णबाट औलाइएको बेǽज ु सàबÛधमा आवæयक कारबाहȣ गǐर अिÛतम 
लेखापǐर¢ण हनु ुअगावै फछȿट गनु[ पनȶछ। 

(५) आÛतǐरक लेखापǐर¢णबाट Ǔनèकेको बेǽज ुसमयमै फछȿट नगनȶ मातहत Ǔनकायको Ĥमखु, शाखा 
Ĥमखु वा िजàमेवार अǓधकारȣलाई Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतले ĤचǓलत ऐन Ǔनयम बमोिजम कारबाहȣको लाǓग 
Ǔसफाǐरस गन[ सÈनेछ। 

(६) आÛतǐरक लेखापǐर¢कको ĤǓतवेदन आिÛतम लेखापरȣ¢णको बखत उपलÞध गराउन ुपनȶछ। 

(७) अिÛतम लेखा परȣ¢णबाट ĤाƯ बेǾजहुǾ मÚये  नगरसभाबाट सàपरȣ¢ण सǒहत फछȿटको लाǓग 
मनाǓसव बेǾज ुǒववरण नगरसभामा पेश गनु[ पनȶछ। 

 
 

पǐरÍछेद -८ 

ǒवǒवध 
 
32. संिचत घर ǒवदा बापतको भƠुानी: (१) नगरपाǓलकाको कामलाई ǓनयǓमत बनाउन नगरकाय[पाǓलका र वडा 

काया[लयमा काय[रत १८० Ǒदन भÛदा बढȣ घरǒवदा संिचत हनुे èथायी कम[चारȣले सो बढȣ घर Ǔबदा मÚये Ĥ×येक 
वष[को चैğ मसाÛत सàम सिʶत रहेको घरǒवदा मÚये बढȣमा २० Ǒदन सàमको घर ǒवदा बापत Ǔनजले खाइपाई 
आएको पाǐरĮǓमकको दरले हनु आउने रकम सोहȣ आǓथ[क वष[को अÛ×य सàममा एकमƴु Ǔलन सÈनछे। 

(२) अÚययन ǒवदा वा आǓथ[क वष[को ǒवचमा सǾवा वा अÛयğ काया[लयमा कामकाजमा खǒटइ गएमा वा 
बाǒष[क 120 Ǒदन भÛदा बढȣ अनगुमन ħमण खच[ ĤाƯ गनȶ गरȣ काज खǒटएका कम[चारȣको हकमा यो सǒुवधा 
उपलÞध हनुे छैन।  

33. आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣः यस Ǔनमयले èथानीय सरकार सʶालन ऐन, २०७४ को दफा ७९ बमोिजमको 
आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣको समेत काय[ गनȶछ। 

34. खारेजी र बचाउः (१) यो Ǔनयम Ĥारàभ हनुपूुव[ यस Ǔनयवमालȣमा उãलेिखत कुन ैसेवा सǒुवधा भƠुानी भएको रहेछ 
भने यसै Ǔनयम बमोिजम भएको माǓननेछ। 

(२) यस Ǔनयममा भएको कुनै ǒवषय åयाÉया गनु[परेमा वा संशोधन गनु[परेमा वा खारेज गनु[परेमा नगर 
काय[पाǓलकाको Ǔनण[यानसुार हनुेछ। 

 
 

  



अनसूुची-१ 
Ǔनयम ३ को उपǓनयम (१) सगँ सàबिÛधत 

काय[Đम Ĥèताव/अवधारणापğ  
 

काǓलका नगरपाǓलका 
नगर काय[पाǓलकाको काया[लय, रेडĐसĒाम, िचतवन 

 
(....................... काय[Đम ) 

१. पƵृभǓुमः (काय[Đमको बारेमा भǓुमका बढȣमा २ छोटो ÜयाराĒाफ) 
 
 
  

२. उƨेæयः (बढȣमा ३ वटा) 
क. ……………………………………………………………….. 

ख. ……………………………………………………………….. 

ग. ……………………………………………………………….. 

३. सʶालन गǐरने ǒĐयाकलापहǾः 
क. ……………………………………………………………….. 

ख. ……………………………………………………………….. 

ग. ……………………………………………………………….. 

४. सʶालन ǒवǓधः (काय[Đम कसरȣ सʶालन हÛुछ, Ĥिश¢क कसरȣ ĤाƯ हÛुछ) 
 

 
५. सहभाǓगताः (Ĥिश¢क/सहभागी/åयवèथापन समूह वा अÛय सरोकारवाला) 

 
६. काय[Đम आयोजना èथलः (ǓमǓत समय र èथान) 

 
७. बजेट तथा खच[ः (बजेट उपशीष[क, ǒĐयाकलाप नं., खच[ शीष[क र अनमुाǓनत कुल लागत उãलेख गनȶ)  

 
८. अनगुमन तथा गणुèतर ǓनयÛğणः  

 
९. अपेि¢त उपलÞधीः (उƨेæय अनसुारको बढȣमा २ वटा वा १ वाÈय) 

 

तयार गनȶ    Ǔसफाǐरस गनȶ    èवीकृत गनȶ  
संलÊनः 
१. काय[Đम ताǓलका 
२. लागत अनमुान 

३. अÛय ǒवषय तथा काय[Đम सàबƨ कागजपğहǾ 



  
काǓलका नगरपाǓलका 

नगर काय[पाǓलकाको काया[लय, रेडĐसĒाम, िचतवन 
 

काय[Đम ताǓलका 
 

काय[Đमको नामः.............................................. 
ǓमǓतः..............................................  èथानः.............................................. 
अपेि¢त सहभागीः .............................................. .............................................. 

..............................................  .............................................. 

.............................................. .............................................. 
 

काय[Đम ताǓलका 
समय ǒववरण अवǓध िजààवारȣ  कैǒफयत 

7:००-7:३० उपिèथǓत, नामदता[ ३० 
Ǔमनेट 

..... सवै जना 

7:३०-8:0० उƦघाटन शğ ३० 
Ǔमनेट 

Ĥमखु अǓतǓथ....... 
ǒवशेष अǓतǓथः....... 

उƦघोषण 

८:००-९:३० …..काय[पğ Ĥèततुी १:३० 
Ǔमनेट 

सहजकता[ Įी ( नमनुा) 

     
     

 
 
.............. ...................   ....................   ....................... 
तयार गनȶ   पेश गनȶ     Ǿज ुगनȶ     èवीकृत गनȶ 
  



लागत अनमुान 
 

काǓलका नगरपाǓलका 
नगर काय[पाǓलकाको काया[लय,  

रेडĐसĒाम, काǓलका िचतवन 
 

काय[Đमको नामः.............................................. 
ǓमǓतः..............................................  èथानः.............................................. 
अपेि¢त सहभागीः .............................................. .............................................. 

..............................................  .............................................. 
बजेटः उपशीष[क............. ǒĐयाकलाप नं..............   ǒĐयाकलाप.............................................. 

 

काय[Đम लागत अनमुान 

Đ.स. ǒववरण इकाई पǐरमाण दर Ǒदन जàमा कैǒफयत 

01 खाना खाजा जना २०० ३०० १ ६००००  

        
        
        
        
        
        
   जàमा     

 
 
.............. ...................   ....................   ....................... 
तयार गनȶ   पेश गनȶ     Ǿज ुगनȶ     èवीकृत गनȶ 
 

 
 
 

  



अनसूुची-२ 
Ǔनयम ३ को उपǓनयम (४) र Ǔनयम २१ को उपǓनयम (२) सगँ सàबिÛधत 

 
Đ.सं. ǒववरण ईकाई दर  कैǒफयत 

१ काय[Đम संयोजक भƣा ĤǓतǑदन ǽ. ५००/- पूरै सेसन सहभागी हनुपुनȶ 
२ ĤǓतवेदक भƣा एकमƴु  १,०००/-  

३ काया[लय सहयोगी/सवारȣ चालक भƣा ĤǓत Ǒदन ǽ २००/- एक Ǒदनमा एक जनाले माğ 

 सहजीकरण भƣा    
१ आÛतǐरक अǓधकृत èतर ĤǓत सेशन ǽ. १1००/- नगरपाǓलकाको कम[चारȣ/पदाǓधकारȣ 
२ आÛतǐरक सहायक èतर ĤǓत सेशन ǽ.6००/- नगरपाǓलकाको कम[चारȣ/पदाǓधकारȣ 
३ बाƻ अǓधकृत èतर (िजãला Ǔभğको) ĤǓत सेशन 15००/- सàबिÛधत ǒवषयको ǒव£ हनुपुनȶ 
४ बाƻ सहायक èतर (िजãला बाǒहरको) ĤǓत सेशन 10००/- ǒवषय संग सàबिÛधत Ĥमाण संलÊन 

गनु[पनȶ 
५ बाƻ अǓधकृत èतर (िजãला बाǒहरको 

िचतवन बाहेक) 
ĤǓत सेशन 25००/- सàबिÛधत ǒवषयको ǒव£ हनुपुनȶ 

६ बाƻ सहायक èतर (िजãला, बाǒहरको 
िचतवन बाहेक) 

ĤǓत सेशन 1५००/- ǒवषय संग सàबिÛधत Ĥमाण संलÊन 
गनु[पनȶ  

७ राǒƶय/अÛतराǒƶय èतरको ĤÉयात ǒव£ ĤǓत सेशन 6०००/- ǒव£ाता खुãने Ĥमाण खुãनपुनȶ 
 काय[पğ एवं अÛय खच[    
१ आÛतǐरक सहजकता[ ĤǓत पğ १,०००/- कàतीमा ५०० शÞदको हनुपुनȶ 
२ बाƻ सहजकता[ ĤǓत पğ १,०००/-  
३ सहजकता[को यातायत खच[ आतेजाते सावारȣ साधनको 

ǒटकट बमोिजम 
बाƻको हकमा माğ सàझौता भएमा 

४ सहभागी भƣा ĤǓत ÞयिƠ ĤǓतǑदन ५००/- काया[लय समयमा काया[लयको 
कम[चारȣले नपाउन े

५ सहभागी èथानीय यातायात खच[ ĤǓत åयिƠ 
ĤǓतǑदन 

 २००/- सहमागी भƣा नपाउन े खÖडमा 
काया[लयमा हुँदा नगरपाǓलकामा 
काय[रतले नपाउन े

६ èटेशनरȣ खच[ ĤǓत सहभागी  १००/-  
७ पानी, िचया, खजा ĤǓत सहभागी  ĤǓत Ǒदन  २००/-  
 सहभागी खाना ĤǓत åयिƠ ĤǓत छाक 

सादा खाना 
 २००/-  

८ सहभागी खाना ĤǓत åयिƠ ĤǓतछाक 
मास ुखाना 

 ४००/-  

 सीपमूलक तालȣम सामĒी तथा ĤाǒवǓधक 
सामĒी हèताÛतरण काय[Đम बमोिजम हनु े

   

१ काय[Đम Þयानर,समलÛद,ĤोजÈेटर लगायत 
माǓथ समावेश नभएका ǒवǒवध खच[ 

एकमƴु 
बǒढमा 

५००० 

१०००० 
७ Ǒदन सàमको  ५०००/- 
सो भÛदा बǒढको ǽ १००००/- 

२ हलभाडा खच[ ĤǓतǑदन २००० Ǔनशãुक हल ĤाƯ नभएमा माğ 
 
  



अनसूुची-३ 

Ǔनयम १५ को उपǓनयम (१) सगँ सàबिÛधत 
 

Ǔस.नं. सवारȣ साधनको Ĥकार/ ǒववरण माǓसक उपलÞध 
हनु ेईÛधन (लȣ.) 
पेĚोल/ Ǔडजेल 

अध[वाǒष[क उपलÞध 
हनु ेमोǓबल 

वाǒष[क ǽपमा उपलÞध 
हनु े ǓनयǓमत सǓभ[Ǔसɨ 
खच[  

१ Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत ६० Ǔलटर (चारपाǍे) मम[त इिèटमेट èवीकृत गरȣ 

२ मोटरसाईकल/èकुटर नगर काय[पाǓलकामा  काय[रत 
शाखा Ĥमखु,  

१२ (बाı) 

ĤाǒवǓधक थप ५ Ǔल 

१ (एक) अǓधकतम ्६००० 

ĤाǒवǓधक थप ४००० 

३ मोटरसाईकल/èकुटर नगर काय[पाǓलकामा काय[रत 
कम[चारȣ/ १-८ वडाका वडा सिचव,  वडा ĤाǒवǓधक 

१० 

ĤाǒवǓधक थप ५ Ǔल 
१ (एक) अǓधकतम ्५००० 

ĤाǒवǓधक थप ३००० 
४ मोटरसाईकल/èकुटर वडा नं 9,10,11 मा खटȣन े

वडा सिचव र ĤाǒवǓधक, ĤाǒवǓधक इिÛजǓनयर 
१५ (पÛĢ) 
ĤाǒवǓधक थप ५ Ǔल 

2 (दईु) अǓधकतम ्1२००० 

५ मोटरसाईकल/èकुटर वडा काय[रत कम[चारȣ,   ५ Ǔलटर १ - 
६ Ĥहरȣ चौकȧ  / अÛय ǓबǓबध नगरĤमखु र ĤĤअ को Ǔलिखत आदेश बमोिजम 
७ जीप/कार Ĥयोग अनसुार Ĥयोग अनसुार मम[त इिèटमेट èवीकृत 

गरȣ 
८ एàबलेुÛस लग बकु अनसुार Ĥयोग अनसुार मम[त इिèटमेट èवीकृत 

गरȣ 
९ ǒĚपर/Ěक/ʫाकटर कामको मãुयाǋन 

अनसुार 
Ĥयोग अनसुार मम[त इिèटमेट èवीकृत 

गरȣ 

१० Þयाक हो लोडर/एèकाभेटर चलेको घÖटाको 
लगबकु अनसुार 

Ĥयोग अनसुार मम[त इिèटमेट èवीकृत 
गरȣ गनȶ 

नोटः सरकारȣ सवारȣ साधन मम[त गरेको हकमा Ǔबलको भƠुानी सàबिÛधत पाǒट[लाई माğ हनुछे। साथै मम[त सàभारको हकमा 
पूव[वत इǒƴमेट गराई, मम[त आदेश बमोिजम तोǒकएको Êयारेजबाट मम[त गराउन ुपनȶछ। इÛधनको हकमा वडा काया[लय वा 
अÛय Ǔनकाय वा अÛय काय[Đममा राखी दोहोरो इÛधन सǒुवधा Ǔलन पाइनेछैन। 
 
  



अनसूुची-४ 

Ǔनयम २२(१) सँग सàबिÛधत 
Đ.सं. नगरमाǓलका लाǓग पèुतक/योजना/नीǓत/काय[ǒवǓध/Ĥोफाईल/ताǓलम Üयाकेज/Ħोसर/तØयपğ/िèथǓत ĤǓतवेदन/झलक/Ûयूजलेटर/लेख 

रचना/छापाका सामĒीहǽको लेखन तथा सàपादन र संयोजन  

१ मèयौदा लेखन पाǐरĮǓमक -Ĥकािशत सामĒीको ĤǓतपƵृ ५००/- नेपालȣ भाषामा ǒĤǓत फÛटमा १४ पोइÛट र 
अÌĒजेीमा Times new roman फÛटमा १२ पोइÛट । 
लाइन èपेस १.५ सàमको । 

२ भाषा सàपादन ĤǓतपƵृ १००/- 
३ ǒवषयवèत ुसàपादन ĤǓतपƵृ १००/- 
४ टाइǒपङ तथा लेआउट Ǔडजाइन ĤǓतपƵृ १००/- 

५ सामĒीको संयोजन तथा अिÛतमीकरण  २,०००/- एक मèुट 

६ रǒǍन कभर Ǔडजाइन  २,०००/- Ǔडजाइनलाई 
ख तØयाǋ ǒववरण इÛĚȣ, ǽजू र Ĥमािणत काय[  
१ ǒववरण इÛĚȣ १५/- (एÈसेलमा ĤǓत row १० कोलम सàम, १० 

कोलमभÛदा बढȣ भए २०/ͫडिजटल फाराम भए ĤǓत 
फाराम १०) 

२ ǒववरण ǽजू १०/- " 
३ ǒववरण Ĥमािणत ५/- " 
ग Ĥưपğका लेखन, पǐरमाज[न (मोडरेसन), उƣर पिुèतका 

परȣ¢ण र समापरȣ¢ण 
 नपेालȣ र अÌĒजेी दवु ै भापामा Ĥưपğ Ǔनमा[ण र 

मोडरेसन गनु[परेमा तोǒकएको पाǐरĮǓमकमा ५० 
ĤǓतशत  

१ वèतगुत Ĥư Ǔनमा[ण (ĤǓत Ĥư) १2०/- सÝट तथा हाड[कपी पेस गनु[पनȶ  
२ बèतगुत Ĥश मोडरेसन (ĤǓत Ĥư) 5०/- मोडरेसन गरेको Ĥưको खेİा संलÊन हनुपुनȶ 
३ ǒवषयगत Ĥư Ǔनमा[ण (ĤǓत Ĥư) १2०/- सÝट तथा हाड[कपी पेस गनु[पनȶ 
४ ǒवषयगत Ĥư मोडरेसन (ĤǓत Ĥư) ५0/- मोडरेसन गरेको Ĥưको खेİा संलÊन हनुपुनȶ 
५ केस èटडीमा आधाǐरत लामा ǒवषयगत Ĥưहǽको Ǔनमा[ण 

(ĤǓत Ĥư) 
१५०/- सÝट तथा हाड[कपी पेस गनु[पनȶ 

६ केस èटडीमा आधाǐरत लामा ǒवषयगत Ĥưहǽको मोडरेसन 
(ĤǓत Ĥư) 

१००/- मोडरेसन गरेको Ĥưको खेİा संलÊन हनुपुनȶ 

७ वèतगुत उƣर पिुèतका परȣ¢ण (ĤǓत Ĥư) 8/-  
८ ǒवषयगत उƣर पिुèतका परȣ¢ाण (ĤǓत Ĥư) 75/-  
९ वèतगुत उƣर पिुèतका समपरȣ¢ण (ĤǓत Ĥư) 5/-  
१० ǒवषयगत उƣर पिुèतका समपरȣ¢ण (ĤǓत Ĥư) 45/-  
११ Ĥưपğको अिÛतमीकरण र गोÜय छपाइ र ǓसलबÛदȣ (ĤǓत 

ǒव£ापन) 
३०००/- संयोजक १ जना 
१०००/- सहायक कम[चारȣ १ जना 
५००/- काया[लय सहयोगी १ जना 

१२ वèतगुत उƣरको ĤाƯाǋ ताǓलकाको ǽजू ५/- ĤǓत Ĥư 
१३ ǒवपयगत उƣरपिुèतका ĤाƯाǋ ताǓलकाको को ǽजू ५/- ĤǓत Ĥư 
घ कम[चारȣ छनौट परȣ¢ा सʶालन  साव[जǓनक ǒवदाका Ǒदनमा परȣ¢ा भएमा तोकȧएको 

दरमा ५० ĤǓतशत थप पाǐरĮǓमक Ǒदन े



१ परȣ¢ा सपुरȣव¢ेक १४००/- १ जना ĤǓत ǒव£ापन  
२ परȣ¢ा केÛġाÚय¢ १२००/- १ जना ĤǓत ǒव£ापन  
३ सहायक केÛġÚय¢ १०००/- ĤǓत केÛġ २ जना 
४ परȣ¢ा Ǔनरȣ¢क  ५५०/- २० जना परȣ¢ाथȸ बराबर १ जना  
५ सहयोगी कम[चारȣ  २००/- ĤǓत केÛġ २ जना 
६ Ĥयोगा×मक परȣ¢ा (द¢लाई) ६५०/- ĤǓत िशÝट । परȣ¢ा èथलमै अङक Ǒदनपुरेमा २५ 

ĤǓतशत थप । 
७ सवारȣ चालकको Ĥयोगा×मक परȣ¢ा (द¢लाई) १०००/- १ जना ĤǓत Ǒदन 
८ काया[लय सहायक ५००/- १ जना ĤǓत Ǒदन 
९ काया[लय सहयोगी २००/- १ जना ĤǓत केÛġ 
१० कोǓडङ र ǓडकोǓडङ दवु ै ५/- ĤǓत उƣर पिुèतका 
ङ क¢ा ५ र ८ को नगरèतरȣय परȣ¢ा सʶालन   
१ परȣ¢ा केÛġाÚय¢ ५००/- ĤǓत िशÝट १ जना 
२ सहायक केÛġाÚय¢ ४००/- ĤǓत िशÝट 1 जना 
३ परȣ¢ा Ǔनरȣ¢क ३००/- २५ जना परȣ¢ाथȸ बरावर १ जना 
४  सहायक कम[चारȣ १००/- ĤǓत िशÝट २ जना 
५  परȣ¢ा मसलÛद (ĤǓत तह क¢ा) २०००/- एकमèुट 
६ उƣर पिुèतकाको कोǓडङ ǓडकोǓडङ २/- ĤǓत उƣर पिुèतका 
 
 
७ 

 
 
क¢ा ५ र ८ को उƣर पिुèतका परȣ¢ण (ĤǓत 
उƣरपिुèतका) 

२०/- क¢ा ८ ĤǓत ǒवषय पूण[ǋ १०० 
१५/- क¢ा ८ ĤǓत ǒवषय पूणा[ǋ ५० 
१०/- क¢ा ५ ĤǓत ǒवषय (पूणा[ǋ १००) 
८/- क¢ा ५ ĤǓत ǒवषय (पूणा[ǋ ५०) 

९ समǒƴगत ĤाƯाǋ ǒववरण तयारȣ, जू र Ĥमािणत समेत)  क¢ा ८ को  ८००/- र क¢ा ५ को र ५००  

१० Ĥưपğ Ǔनमा[ण (क¢ा ८) 1200/-/ 
1000/- 

 
ĤǓत आइटम (पाʬĐमको Ēीड अनसुार सÝट र 
हाड[कपी दवु ैपेस गनु[पनȶ ।) ११ ĤĮपğको मोडरेसन (क¢ा ८) 100०/- 

१२ ĤĮपƣ Ǔनमा[ण (क¢ा ५) १00०/- 
१३ ĤĮपğको मोडरेसन (क¢ा ५) 80०/- 
१४ नगर èतरȣय परȣ¢ा सʶालन तथा नǓतजा Ĥकाशन 

सǓमǓतको बैठक भƣा र खाजा खानाको खच[ (आमिÛğत 
सदèय तथा अÛय उपिèथǓतमा िश¢ा शाखाका कम[चारȣह 
रहन सÈन)े 

 
 

१०००/- 

 
 
नगरपाǓलकाको नàस[ अनसुार 

 
  



अनसूुची-५ 
Ǔनयम २३ को उपǓनयम (१) सगँ सàबिÛधत 

 
Ǔस.नं. सǒुवधाको ǒववरण ईकाई दर 

क सʶार सǒुवधा   

१ Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत ĤǓत मǒहना २,०००/- 

२ ĤवƠा/ सूचना अǓधकारȣ/ आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखु ĤǓत मǒहना १५००।- 

३ अǓधकृतèतर शाखा Ĥमखु ĤǓत मǒहना ७००/- 

४ वडा सिचव, शाखा Ĥमखु ĤǓत मǒहना ५००।- 

ख आवास सǒुवधा   

१ Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत एवं नवɋ र दशɋ तहको अǓधकृत काǓलका नगरपाǓलका भÛदा 
बाǒहर घर भएका कम[चारȣ 

ĤǓत मǒहना काǓलका नगरपाǓलका 
Ǔभğ ĤǓतèपधा[बाट 
घर भाडामा Ǔलई 
आवास सǒुवधा Ǒदने  

२ यस Ǔनयम लाग ु हनु ु पूव[ आवास सǒुवधा Ǔलएका कम[चारȣलाई काया[लयले आवæयकता 
अनसुार आवास सǒुवधा ǓनरÛतरता Ǒदन सÈनेछ। 

 
 


